NetOp School

Version 5.0

Manual de usuario

Moving expertise - not people




Copyright © 1981-2005 Danware Data A/S. Reservados todos los derechos.
Algunas partes de este producto se utilizan bajo licencia de terceros.
Impreso en Dinamarca

Revisiéon del documento: 20060075

Envie sus comentarios a:

Danware Data A/S

Bregnerodvej 127

DK-3460 Birkerod

Dinamarca

Fax: +45 45 90 25 26

Correo electrénico: info@netop.com

Pagina Web: http://www.netop.com



Garantia

Danware Data A/S garantiza la calidad del material fisico del paquete del usuario, es decir,
del manual y del CD-ROM. Si estos articulos presentaran cualquier desperfecto, se lo
cambiaremos sin coste alguno para usted en un plazo de 60 dias a partir de la compra
desde Danware Data.

Limitacion de responsabilidad

Danware Data A/S declina toda responsabilidad por dafios causados directa o
indirectamente por algtin defecto en los programas o en la documentacion suministrados.

Licencia

Danware Data A/S se reserva el derecho de propiedad intelectual sobre el manual del
usuario. Todos los derechos de patente, propiedad intelectual y otros derechos de
propiedad contenidos en los programas o que afecten a los mismos pertenecen a Danware
Data A/S o a los otorgantes de las licencias.

La compra le autoriza a copiar y usar los programas segun los términos que se especifican
en el Certificado de licencia de Danware, incluido en el paquete que ha adquirido.

Conserve el Certificado de licencia de Danware y el CD-ROM original. Son la garantia de
que posee el derecho legal para utilizar el software. También puede necesitarlos en el
futuro para recibir las actualizaciones del producto.

Procure no instalar o ejecutar el software en mas equipos de los que le permite su
Certificado de licencia de Danware.

Los programas solo pueden copiarse con fines de seguridad, siempre y cuando se cumplan
las condiciones mencionadas anteriormente.

Marcas registradas

NetOp® y la cometa roja son marcas registradas de Danware Data A/S. El resto de los
productos mencionados en este manual son marcas registradas de sus respectivos
fabricantes.






indice de contenido

Garantia . .......... i e e e i e e e 3
Limitacion de responsabilidad. ... ........... ... i i, 3
I o= o V7 - 3
Marcas registradas. . . . ... ... e 3
TINtroducCiON. . ... .. e e e e e e, 9
1.1 Bienvenido a NetOp School . . ... . 9
1.2 Acerca de la documentacion de NetOp School . . ... . 9
1.2.1 Convenciones tipograficas . . . . ... ... ot e 9
1.2.2 Actualizaciones de la documentacion . .. ... .. .. .. e 10
1.3 Sistemas Operativos . . . ... .. . e 10
1.4 Dispositivos de COMUNICACION . . . . . ..ttt et e e e e e e e e e e e e e 11
1.5 Entorno de enNSeNanza . . ... .. ..o 11
1.6 Acciones de eNSEAANZA . . . . ... .ot 12
1.7 Panelde control de la clase . .. ... .. ... e 12
1.7 Vistadetallada . . ... ... 13
1.7.2Vistade aula .. ... .. 14
1.7.3 Vistaen miniatura . .. ... . . 15
1.7.4 Vistadel plan de [eCCION . .. ... 16
1.7.5 Vistade grabaciones . . .. ... ... e 17
1.7.6 Vistade eXamenes . .. ... . 18
1.7.7 Vistade actividad . . . .. ... . 19
1.7.8 Vista de configuracion de laclase . ......... .. .. . i 20
1.8 Seguridad . . . ..o 20
1.9 Opciones del usuario alumnO . . .. ... o 20
1.10 Compatibilidad . . ... ... . 21
1.11 Acerca de NetOp School Teacher. . .. ... .. . e e e e e e 22
1.11.1 Informacién avanzada de visualizacion . . . ... .. . 23
1.11.2 Informacion de COMUNICACION. . . . . . . ..ttt et e et e e e e e 23
2Instalacion . ... . i i e e e 25
2.1 Cargar los modulos Alumno e INStructor. . . . ... ... e 25
2.1.1 Cargar el modulo AlumNO POr PriMEra VEZ. . . . ...ttt ettt e e et e et et 26
2.1.2 Cargar el moédulo Instructor por primera vez . . ... i e 28
2.1.3 Implementacion de AIUMNO . . . ...t 30

3 Usodiariodel méduloInstructor. . .......... ... it 37
3.1 LeCCiON tipICa . . ..o e e 37
3.1.1 Distribuir @archivos. . . .. .. e 37
3.1.2 0btener atenCiOn . . . ... e 40
30 B CULar .o o 41
3.1.4 Ayudar alos alumnos. . . . ..o e 43
3.0 8 DEMOS A, . . . ot 44
316 Charladeaudioy VIdeo . . ... .. e 45
3.7 Charla .. e 46
3.8 Enviar Mensaje . . .. ... . e 47
3.1.9 Controlar 10s alumnos . . . ... . e 47
3.1.9.1 Observar las actividades de Clase. . . .. ... .. i 48
3.1.9.11 Vistade actividad de laclase . . .. ... ... 49

3.1.9.1.2 Aplicaciones y Sitios aCtivos . . . . ... ... 49

3.1.9.2 Supervision: visualizar las pantallas por ciclos . ... ... 50
3.1.9.3 Supervision: miniaturas . .. ... ... e 51
3.1.9.4 Control remot0 . . ... 52
3.1.10 Recopilar archivos . . .. ... e 53

3.1.10.1 Administracion de arChivos . . . ... ... i 55



311 Plan de leCCION. . . . ... 55

31111 Crearun plan de 1eCCiON . . . ... 56
3.1.11.2 Crear acciones de [eCCiON . . . . .. .. . e 57
3.1.11.3 SelecCionar IECCIONES . . . . . .ot e e 57
3.1.11.4 Administrar [eCCIONES . . . . . . ..o e 58

3. 111 5 Ejecutar Una aCCiOn. . ... ... e e 59

3.2 Administrar el aula . . .. ... e 59
3.2.1 Opciones de inicio de la Clase . . .. ... .. 60
3.2.2 Alumnos disponibles . . ... ..o e 61
3.231Invitar @ alumnos . . . ... e 61
3.2 4 Crear UN GrUPO . .o vttt e e e e e e e e e e e e e e e e e e 62
3.2.5 AfRadir un alumno @ UN grUPO. . . . oo e e e e e e e e e e e 62
3.2.6 Informacidn del alumno . . ... .. e 63
3.2.7 Crear UN@ NOMMA . . .. oottt et e e et e e e e e e e e e e e e e 64
3.3 Disefar EXAmMENES . . . . . .o e 65
3.3.1 Utilizar el Asistente para exdmenes: paso 1 .. ... .. it 65
3.3.1.1 Trabajar con el editor de preguntas . ... ....... .. . . i e 67
3.3.1.2 Listadesplegable .. ... .. e 68
3.3.1.3 ReaCCION . . . o 69

3.3 14 Insertar etiqueta . ... ... 70

3.3. 1.5 Relacionar imagen . . ... ... 71
3.3.1.6 Relacionar texto . .. ... . 72
3.3.1.7 Seleccion MUItIple . . . ... e 73

3.3 1.8 Ordenar. . ..o 75
3.3.1.9 Pregunta y respUESta . . .. ... e 76
3.3.1.10 Texto para completar . . ... . 77

3.3.2 Herramientas del asistente . .. ... ... ... 78
3.3.21 Establecer iempo . . . ... 78
3.3.2.2 ARAdIr FECUISOS . . . . o ottt e it e e e e e e e e e 78
3.3.2.3 Obtener unavista previade lapregunta . ......... ... . .. . . e 79

3.3.3 Utilizar el Asistente para eXxamenes: PasO 2 . ... ...ttt it e 79
3.3.4 Utilizar el Asistente para eXamenes: PasO 3 . . ... ...ttt 80
3.3.5 Configuracion avanzada . . . ... ... ... 81
3.3.5.1 PUNtUACION . .. e 82

3.3.6 Ejecutar el examen . . ... . 84
3.3.6. 1 Vistade eXameENES . . . ...t 85

3.3.6. 1.1 Carpetas .. ... 85

3.3.6.2 Iniciar Un @Xamen . ... ... e 86
3.3.6.2.1 Iniciar el eXxamen para Un grupo . . . ..o ottt e e e e e e 86

3.3.6.2.2 Ejecutar Un €XameN . . .. ...t 86

3.3.6.2.3 Iniciarelexamenenunsoloalumno. ....... ... .. .. 87

3.3.7 Copiar el médulo Instructoraun medio extraible . ......... ... .. ... . . 87

4 Uso diariodel mOdulo Alumno. . ... it i ittt i e 89
A EXAMENES . .« o ottt e 89
4.1.1 Examen no restringido . . . . ...ttt e e 90
4.1.2 Examen restringido . . ... .. e 90
4.2 Teclado y ratdn bloqueados . . . . . ... . 90
4.3 COMUNICACION . . . . oottt et e e e e e e e e 90
4.3.1 Solicitar ayuda . . . .. .. e 9

4. 3.2 MENSa e . . o o e 9
4.3.3 Charla. . .. 92
434 Charlade audio y VIdEO . . . . ..ot e e 92
4. 3 5 INVItACION . . . e 93
4.4 Utilidad Marcador de NetOp . ... ..o e 93
4.5 Acceso alnternet . .. ... e 93
4.6 ACCESO Al PrOgrama . . . . .ot ittt e 94
4.7 Funciones del instructor auxiliar. . . .. ... ... e 94



5 Trabajarcon NetOp School ......... ... .. i i nnnns 95

5.1 Botones del mOdulo INStructor . . .. ... . e 95
5.1.1 BOtON DemMOSIIar . . . ..o 96
5.1.1.1 0pciones - Demostrar . . .. .. . 97
5.1.1.2 Demostrar: ofras OPCIONES . . . . ...ttt ittt e e e e e 98
5.1.1.3 Cuadro de herramientas de Demostrar: médulo Alumno . ....... ... .. . ... . ... 99
5.1.1.4 Control de SeSION. . . . ... i 99
5.1.1.4.1 Utilidad Marcadorde NetOp . ... ... . i e e e 100

5.1.2 BOtON AtBNCION . . . . o 101
5.1.2.1 0pCiones - ATENCION . . .. .o 102
5.1.3 Botdn Controlar . .. ... .. . 102
5.1.3.1.0pciones - CONMrolar . . . . ..o o 103
5.1.3.1.1 Control de las propiedades de lasesion. . . .......... ... .. i 104
5.1.3.2 Barra de acciones de SUPEIVISION . . ... ...ttt e 108
5.1.3.3 Barra de acciones de control remoto .. ... ... . 109
5.1.4 BotON COMUNICAT . . . . oottt et e e e e e e e e e e e e e e e e 110
5141 Charlade audio. . . ... .. e 110
51411 Ajustarlacamara Web . .. ... . 111
5.4 2 Charla ... 112
5.1 4.3 MeNSAIE . . ..o e 112
5.1.5Boton Grupo de trabajo . ... ... .. e 113
5.1.6 BotON EJeCUtar . . ... 114
5.1.6.10pciones - Ejecutar. . ... ... 115
5.1.7 Botdn Comandos . . . ... . . e 116
5.1.8 BotONn ArChivos . . . . ..o 116
5.1.8.1 Ventana de distribucion . . . ... ... e 117
5.1.8.2 Ventana de recopilacCion . . ... ... . e 118
5.1.8.2.1 Seleccionar un destino . . . ... ... 120
5.1.8.3 Administrador de archivos ... .. .. ... . e 121
5.1.8.3.1 Opciones del Administradorde archivos . ........... .. .. . . i 122

5.1.9 BotOn NOrma . ... 123
5.1.9.1 0pciones - NOMmMa ... ... i 124
5110 BotOn Grabar . . .. ... 125
5.1.10.1 Menu de acciones de grabacion . . ......... . ... i e 126
5.1.10.2 Controles de reproduccion de grabaciones. . . .. ... .t 126
5111 Menlu de vistade actividad. . . . ... ... e 127
5.1.11.1 Historial de aplicaciones . . . ... ... . 130
5.2 Personalizacion del InStructor. . . . .. ... e 131
521 Mapadebitsdelaesquina . ......... ... 131
5.22Mapadebits de fondo . . ... ... 132
5.2.3 Tamafo de mapa de bits de miniaturas. . . . ... ... . . 133
5.24 Panel de seleCCion . . . . ... e 133
5.2.51C0N0S A& GrUPOS . . . .ttt ittt e e e e 133
B 3 OPCIONES . .ttt e 134
5.3.10pCIoNES - Clase . . ... .o 135
5.3.1.1 Configuracion del modulo Class Server . . ......... .. e e e 136
5.3.2.0pCIONES - CONEXION . ..ttt ittt e e e e e e e e e 137
5.3.30pCIoNES - GENEral .. ... 138
5.3.4 Opciones - MenU/Barra de herramientas . ......... .. e 139
5.3.5 Opciones - Charlade audio y VideO. . . . ... ... i 140
5.3.5.1 Configuracion avanzadade audio. . . . ... ... i e 141
5.3.6 OpCionNes - ProteCCiON . . . .. ..o i 141
5.3.6.1 Cambiar contrasefia de proteCCiOn . . . . ... ..ttt 142
5.3.7 0pCIioNes - COMPArtir. . . ..ot e e 143
5.3.8 OpCiones - INSIrUCIOrES . . . ... o 143
5.3.8.1 Nombre de instructor . . ... .. ... e 144
5.3.8.2 Perfiles de inStruCtor . . ... .. .. 145
5.3.8.2.1 ARadir inStructores . . ... ... 145
5.3.8.3 Perfiles de instructor y autentificacion de Windows . ......... ... . . . . i 146
5.3.90pciones - Web Update. . ... ... 147

5.3.9.1 Publicar nuevas actualizaCiones . . . . . ... . e 148



5.4 Ventana del moOdulo AlUMNO . .. ... 148

5.4.1 MOdulo AIUMNO - OPCIONES . . . ot ittt e e e e e e e e e e e e e e 150
5.4.1.1 Opciones - Charlade audioy video . . ... ... .. 151
5.4.1.1.1 Opciones: configuracion avanzadadeaudio ... .......... ... ... . i, 151
5.4.1.20pcCiones - Clase ... ... i 152
5.4.1.2.1 Configuracion del modulo Class Server: médulo Alumno .. ... .. ..., 153
5.4.1.30pCIONES - CONEXION . . o o\ttt et e e e e 154
5.4.1.4 0pciones - General ... ... 155
5.4.1.4.1 Cambiar al modo oculto del Alumno. . . . ... .. . e 155
5.4.1.5 0pciones - ProtecCion . . . ... .. 156
5.4.1.6 Opciones - Solicitud de ayuda . ... ... .. . e 156
5.4.1.7 Opciones - Inicio de sesidn del AlumMNO . . .. ... .. 157
5.4.2 Ventana del modulo Alumno: pestanas . . . ... ... 158
5.4.2.1 Pestaia General . . ... ... e e 158
5422 Pestafa Clase. . . . .. ... e 159
5.4.2.3 Pestafia Mensa)es. . . . . ..ottt 159
5.4.2.4 Pestafia Grabaciones . . ... ... .. e 159
5.5 Seguridad . . ... e 160
5.5.1 Seguridad de la CoNexXiON. . . . ... ... 160
5.5.2 Seguridad del mOdulo INStrUCOr . . . . . ..o e 160
5.5.3 Seguridad del mOdulo AIUMNO. . . . ... e 160
BINdiCe ... e e e e 163



1 Introduccién
1.1 Bienvenido a NetOp School

Usted es un profesor, un instructor o un supervisor. Su audiencia (alumnos o colegas) puede estar
fisicamente delante de usted en el aula o bien desperdigados por la biblioteca, el campus, las oficinas o
los departamentos, sea en el mismo edificio o la misma ciudad, sea por distintos puntos del planeta.

NetOp School es un paquete de software muy eficaz que conecta su equipo con los equipos de la
audiencia para crear un aula interactiva en la red. Ademas, le ofrece una serie de eficaces herramientas de
ensefianza como, por ejemplo, la posibilidad de mostrar la pantalla a toda la clase, supervisar las pantallas
del aula, crear y realizar examenes y otras herramientas que le ayudaran a supervisar y mantener el
control de la actividad del aula.

Si tiene dificultades para utilizar el producto, consulte primero este sistema de ayuda.

Puede encontrar una guia de resolucion de problemas adicional en help.netop.com, en "KnowledgeBase"
que ofrece informacion técnica detallada.

Su proveedor local de NetOp le podra aconsejar también para obtener el maximo rendimiento del
producto.

Como ultimo recurso, envie una solicitud de soporte directamente al equipo de asistencia de NetOp
mediante el formulario "Contact Technical Support". Nos pondremos en contacto con usted para
solucionar su problema lo antes posible.

Servicios de los productos de NetOp
Esta seccion contiene los temas y subapartados siguientes:
Acerca de la documentacién de NetOp School

Compatibilidad
Acerca de NetOp School Teacher

1.2 Acerca de la documentacion de NetOp School

La documentacion de NetOp School consta de un folleto de introduccion, "Ensefiar con NetOp School",
los sistemas de ayuda "Ayuda de NetOp Teacher" y "Ayuda de NetOp Student" y dos manuales en
formato PDF: el Manual de usuario y el Manual de usuario avanzado.

La guia "Ensefiar con NetOp School" se incluye como un folleto impreso cuando se adquiere una version
con licencia de NetOp School. Todas las versiones de los idiomas disponibles de este folleto y los
manuales mencionados anteriormente se incluyen como archivos en formato PDF en el CD de NetOp
School y en el CD de versiones de prueba de NetOp. En el menu del CD, seleccione el idioma que desee
y elija "Guia rapida" para ver el contenido del folleto.

Esta seccion contiene los siguientes temas:

Convenciones tipograficas

Actualizaciones de la documentacién

1.2.1 Convenciones tipograficas

Nota: cuando se utilice el término Instructor con una I mayuscula, se estara haciendo referencia al
modulo NetOp Teacher. Para una mayor claridad, la persona que actiia como instructor se denominara
"instructor". Del mismo modo, Alumno con una A mayuscula se utilizara para hacer referencia al modulo
NetOp Student. El alumno propiamente dicho se denominara "alumno".

También se utilizan las siguientes convenciones tipograficas:

El texto en VERSALITAS representa las teclas del teclado (un signo "+" en medio indica que las teclas han
de presionarse al mismo tiempo).

El texto en la fuente Lucida Console representa entradas del teclado.
Los [corchetes] se utilizan en torno a entradas opcionales.

Los <corchetes angulares> se utilizan en torno a descripciones de contenido variable.


http://help.netop.com
http://help.netop.com
http://support.netop.com

Sistemas operativos

El texto subrayado en color representa una zona activa. Haga clic en una zona activa (la forma del
puntero del raton pasara a ser una mano) para saltar al tema de ayuda al que se refiere la zona activa.

Cuando los siguientes botones de ventana ejecuten su funcion habitual, no se explicaran:

Aceptar Haga clic en este boton para cerrar la ventana y aplicar las selecciones.
Cancelar ~ Haga clic en este boton para cerrar la ventana sin aplicar las selecciones.

Ayuda Haga clic en este boton para abrir el sistema "Ayuda" por el tema correspondiente a la
ventana activa.

1.2.2 Actualizaciones de la documentacion

NetOp School se mejora de vez en cuando mediante la publicacion de versiones actualizadas del
producto.

Nota: es recomendable instalar siempre la Gltima version de actualizacion publicada de NetOp School
para que el producto instalado esté actualizado. Puede descargar las versiones del sitio Web
www.netop.com (seccion Downloads - Latest builds) e instalar el producto con el numero de licencia
valido para la version descargada. NetOp School incluye la funcion Web Update con la que podra
comprobar de forma automatica si existen versiones actualizadas de los productos de NetOp School que
tenga instalados y, en ese caso, descargarlas e instalarlas.

Las versiones actualizadas se indican en el archivo "README.TXT" que se instala con la version
actualizada y puede abrirse desde la opcion "Léame" de la carpeta de programas, que suele ser
"Inicio\Programas\NetOp School\Léame".

Los sistemas de ayuda y el folleto "Ensefiar con NetOp School" se actualizan con menor frecuencia.
Cuando los sistemas de ayuda se actualizan con cambios documentados en el archivo "README.TXT",
se suministraran con una version actualizada. Las actualizaciones de "Ensefar con NetOp School" y de
los manuales quedan registradas mediante un numero de revision de documento en la pagina 2 con el
formato AAAADDD (A=digito de afio, D=digito de dia).

1.3 Sistemas operativos
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NetOp School version 5.0 puede ejecutarse en equipos que utilicen los sistemas operativos Microsoft
Windows 2003, XP, 2000, NT, ME, 98 y 95, incluidos los sistemas operativos que admiten servicios de
Terminal Server.

NetOp School versiones 2.5 y 2.0 puede ejecutarse en los mismos sistemas operativos excepto en
Windows 2003.

Puede experimentar una compatibilidad insuficiente con Windows XP y con los Service Pack mas
recientes de otras plataformas.

Las versiones de NetOp School 2.0 y posteriores son compatibles entre si, pero las funciones incluidas en
las versiones posteriores no son compatibles con las anteriores. Consulte el tema Compatibilidad.

Las versiones de NetOp School 1.5 y anteriores puede ejecutarse en equipos que utilicen los sistemas
operativos Microsoft Windows NT, 98, 95 y 3.1x. La version 1.5 puede ejecutarse en Windows NT
Terminal Server.

Las versiones de NetOp School 1.5 y anteriores son compatibles entre si pero incompatibles con las
versiones de NetOp School 2.0 y posteriores.
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1.4 Dispositivos de comunicacién

Las funciones de NetOp School dependen en gran medida del envio de paquetes de datos entre los
equipos conectados en red. Son compatibles los dispositivos de comunicacion (protocolos) siguientes:

TCP/IP (UDP)
Terminal Server
NetBIOS

IPX

Wireless

Para obtener mas informacion sobre los perfiles de comunicacion, consulte Manual de usuario avanzado,
Perfil de comunicacion.

1.5 Entorno de ensenhanza

Al utilizar NetOp School, NetOp Teacher se ejecuta en algunos equipos y NetOp Student en otros equipos
de la red.

NetOp Teacher puede ejecutar una clase con nombre y los médulos NetOp Student pueden conectarse a
dicha clase para formar una clase con un moédulo Instructor y varios modulos Alumno.

Existen las siguientes opciones para que los modulos Alumno se conecten a una clase:

Conectaraclase  Si el <nombre de la clase> se esta ejecutando, los médulos Alumno se conectaran
<nombre de la automaticamente. De lo contrario, quedaran en espera hasta que se ejecute.
clase>

Buscar clases Se buscan y muestran las clases en ejecucion. Los usuarios de los modulos Alumno
pueden seleccionar la clase a la que desean conectarse.

Disponible para  Los alumnos se conectan automaticamente a una clase en curso de la que sean

cualquier clase ~ miembros. Los modulos Instructor que ejecuten una clase pueden mostrar los
modulos Alumno disponibles a fin de que los instructores puedan conectarse o
invitar a su clase a los modulos Alumno disponibles.

Utilizar servidor  Los alumnos se conectan a un servidor de clases de NetOp School que se esté
de clases ejecutando en la red. Si la clase programada se esta ejecutando, se conectaran a la
misma. De lo contrario, pasaran al estado de espera.

En funcion del tipo de entorno de ensefianza, se aplica una de estas opciones a todos los modulos Alumno
de la red.

Consulte: Médulo Alumno - Opciones.
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Acciones de ensefnanza

1.6 Acciones de ensenanza

& 8B % 2 & D @ @ bd-&
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El instructor puede ejecutar las siguientes acciones de ensefianza en los médulos Alumno seleccionados:

Botén Demostrar

Botén Atencion

Botén Controlar

Botén Comunicar

Botén Grupo de trabajo

Boton Ejecutar
Botén Comandos

Boton Archivos

Boton Norma
Botén Grabar

1.7 Panel de control de la clase
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El panel de control de la clase del Instructor muestra una de las siguientes vistas.
Utilice una de ellas con el fin de seleccionar los médulos Alumno para las acciones de ensefianza.
Vista detallada, Vista de aula, Vista en miniatura

Utilice una de estas vistas para llevar a cabo el proposito especifico de cada una:

Vista del plan de leccidn, Vista de grabaciones, Vista de examenes, Vista de actividad, Vista de
configuracion de la clase
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1.7.1 Vista detallada

NetOp Teacher, - My Class

File Action Tools Details Wiew Help

2. 8. % 2 8 0 Q@ @ 5@

Demonstrate Attention Contral Communicate  Warkgroup Commands Files Palicy Record

Details View - My Class ~ 3
Skatus Student Display Mame  # ‘Windows Login Mame Computer Mame Palicy Information

LLMO0Z I LLMOoZ Mone
[X] RAOOD1

a2 [31 [&1 [0 v

En la Vista detallada, los mdédulos Alumno se muestran en columnas y en forma de registros con
informacion detallada. Pueden visualizarse todos los modulos Alumno conocidos o sélo los que estan
conectados actualmente. Los grupos de médulos Alumno se muestran en el panel "Grupos".
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Panel de control de la clase

1.7.2 Vista de aula

" NetOp Teacher - My Class

File Action Tools Classroom Wiew Help
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=]
=Bt
B
w
m
a;:'

#a3 [32 &1 (a0 A

En la Vista de aula, los modulos Alumno se muestran como iconos, distribuidos en un fondo de imagen
en forma de aula de manera opcional. Pueden visualizarse todos los modulos Alumno conocidos o sélo
los que estan conectados actualmente. Los grupos de médulos Alumno se muestran en el panel "Grupos".
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1.7.3 Vista en miniatura

NetOp Teacher, - My Class

File aAction Tools Thumbnail Wiew Help

2. 8. % 2 8 0 Q@ @ 5@

Demonstrate Attention Contral Communicate  Warkgroup Commands Files Palicy Record

Thumbnails View - My Class ~ 3

OH-TABLET LLMOOZ oles

Groups
e all L5 Eng Ly, Testing

Bz (22 (&1 (30 A

En la Vista en miniatura, los médulos Alumno se muestran como imagenes en miniatura de sus pantallas
correspondientes, distribuidos en un fondo de imagen en forma de aula de manera opcional. Pueden
visualizarse todos los mdédulos Alumno conocidos o s6lo los que estan conectados actualmente. Los
grupos de modulos Alumno se muestran en el panel "Grupos".
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1.7.4 Vista del plan de leccion

" NetOp Teacher - My Class

File Action Tools Lessoniew Help

& 8. .0 2 & [

@ (& & - &

Demonstrate Attention Contral Communicate  Workgroup Commands Files Palicy Record
Lesson Plan View - My Class ~ English#4~ -
Descripkion Action Details Student/Group Motes

;l Dernonstrate Entire Deskiop all

E Run test Run Test SampleTest all Testing ability to combine

= =
= =

Thumbnailzs

Bz (31 (&1 (@0 A

En la Vista del plan de leccion se visualiza un plan de leccion preparado por un usuario con las acciones y
notas correspondientes. Una accion de leccion ejecuta una accion de ensefianza especifica con un moédulo
Alumno o grupo de modulos Alumno seleccionado. Los planes de leccion se preparan y ejecutan en esta
vista.
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1.7.5 Vista de grabaciones

NetOp Teacher, - My Class

File Action Tools Recording Wiew Help

2. 8.5 .2 & B @& @ b &

Demonstrate Attention Contral Communicate  Warkgroup Commands Files Palicy Record
----- £5) Recordings Mame  © Recorded Duration Teacher

@ Sek Py Rule 21-09-2005 13:26:56 0o:00:16 Teacher

’ Handle Toolbar 9 3 oo Teacher

@ Mew Recording 01-11-2005 13:02:53 00:00:03 Teacher

@ Mew Recording 21-09-2005 13:52:08 00:00:13 Teacher

@& &

all Eng

a3 [31 [&1 (a0 A

En la Vista de grabaciones se muestran las grabaciones del escritorio del Instructor o las grabaciones de
los modulos Alumno en forma de registros que pueden organizarse en carpetas. Las grabaciones pueden
reproducirse en el modulo Instructor o bien distribuirse a modulos Alumno conectados de los grupos de
modulos Alumno que aparecen en el panel "Grupos".
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1.7.6 Vista de examenes

®° NetOp Teacher - My Class

File Action Tools Tesktiew Help
Demonstrate Attention Contral Communicate  Workgroup Commands Files Pollcy Record
Tests View (Public) - My Class ~
----- £5) Tests Mame  © Authar Time Description Class Scare Groy
[¥sampleTest Teacher 02-11-2005 14:...  Learn how ko make kest, ..
F]Combine 19-01-2006 17:...  Testing ability to combine
=1 (=
=1 (=
Thumbnailzs
L] 1] ] 2
I- Tests # Results # Surveys #
Groups
all Eng

Bz (31 (&1 (@0 A

En la Vista de examenes se visualizan los examenes como registros que se pueden organizar en carpetas
publicas o privadas. Desde esta vista puede crear y editar los examenes en el Instructor o ejecutar los
examenes en los modulos Alumno conectados.
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1.7.7 Vista de actividad

NetOp Teacher, - My Class
File Action Tools Ackivity Wiew Help

Demonstrate Attention

Activity View - My Class ~

/

Student: Display Mame

LLmMonz

oles gg =

2. 8.%. 2 & 0 @ @

Control

Communicate  Warkgroup Commands Files

Running Applications

OF® 3

= - &

Palicy Record

Current Paolicy

Untitled - Motepad Allowe &l
Untitled - Motepad Al all
Adobe FrameMaker Allow Al

r Current Applications | Current Websites |

Running Applications  #

H Explarer
Explorer
!’FrameMaker
Eakem
ﬂmspaint
 mspaint
T NOTEPAD
8 NOTEPAD
@ wmplayer

[

Active Applications and Sites [. |

Counk

Students

LLmMOoz
[OH-DELL-INSPIRC], ales
LLmMOoz

LLMOOE

COH-TABLET

ales

oles

COH-TABLET

LLMOOZ, OH-TABLET

a3 [23 (&1 [0

A

En la Vista de actividad, se muestran los mdédulos Alumno de la clase y sus aplicaciones en ejecucion. En
la mitad superior aparece una lista de los modulos Alumno y las aplicaciones o sitios Web que estan
ejecutando. Puede elegir entre dos pestaiias para ver aplicaciones o sitios Web. La mitad inferior muestra

la informacion en tres columnas:

Aplicaciones en ejecucion: muestra un resumen de las aplicaciones y sitios Web en ejecucion. Los nombres

idénticos de la misma aplicacion indican que se esta ejecutando la misma aplicacion con distintas versiones.

Numero: indica cuantos modulos Alumno estan ejecutando una aplicacion concreta.
Alumnos: muestra una lista de los médulos Alumno que estan ejecutando las aplicaciones o sitios Web.

En esta vista puede cerrar, prohibir u ocultar/mostrar cualquiera de los elementos mostrados en un
modulo Alumno individual o en todos los médulos con un solo clic en el menu del boton derecho.
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1.7.8 Vista de configuracion de la clase

" NetOp Teacher - My Class
File Action Tools Class Setup Wiew Help

p 2. 8.0 2 & B @ @& bd- @

Demonstrate Attention Contral Communicate  Workgroup Commands Files Palicy Record

= Class Setup View - My Class ~

(3= 55 Student Groups
Details &g Eng.

é All Students
‘& LMooz
- & OH-TABLET

...... &‘ oles

Available Students &

Computer Mame Student: Login Mame ‘Windows Login Mame ‘windows Login Domain Address

@3 [32 (&1 [0 A

En la Vista de configuracion de la clase, los moédulos Alumno de la clase pueden administrarse de forma
individual para crear una clase con miembros y grupos de médulos Alumno. Use esta vista para, por
ejemplo, activar equipos mediante la funcion "Wake on LAN". El panel Alumnos disponibles muestra los
modulos Alumno que estan disponibles en la red para cualquier clase. El instructor puede conectar los
modulos Alumno disponibles a la clase o invitarlos.

1.8 Seguridad

La seguridad de NetOp School protege el entorno de ensefianza de acciones destructivas accidentales o
no autorizadas. No obstante, la seguridad de NetOp School no protege otros recursos del sistema, ni los
datos ni las transferencias de datos.

Consulte: Seguridad de la conexion, Seguridad del médulo Instructor y Seguridad del modulo Alumno

1.9 Opciones del usuario alumno

20

Generalmente, el entorno de una clase se caracteriza porque el instructor controla la clase y ejecuta
acciones de ensefianza de los modulos Alumno.

Los usuarios de los modulos Alumno pueden participar en las acciones de ensefianza interactivas y
responder a ellas.

Nota: puede acceder a la Ayuda de NetOp Student desde un médulo Instructor que controle remotamente
un médulo Alumno.

Consulte: Uso diario del médulo Alumno y Cuadro de herramientas de Demostrar: médulo Alumno.
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1.10 Compatibilidad

La siguiente tabla ofrece informacion general de otros productos actuales de NetOp School y de su
compatibilidad con NetOp School version 5.0.

Producto

NetOp
School

Version

4.0

3.02

2.51

2.01

Idioma

Arabe
Chino
Danés
Holandés
Inglés
Francés
Aleman
Italiano
Japonés
Espafiol

Arabe
Chino
Dangés
Holandés
Inglés
Francés
Aleman
Italiano
Japonés
Espafiol

Arabe
Chino
Danés
Holandés
Inglés
Francés
Aleman
Italiano
Japonés
Espafiol

Danés

Inglés

Francés
Aleman
Italiano
Japonés
Espafiol

Ultima

compilacion de
actualizacion

2006XXX

2005068

2003147

2002276

Compatibilidad con NS v. 5.0

Completa. No admite las caracteristicas
introducidas en versiones posteriores.

Completa. No admite las caracteristicas
introducidas en versiones posteriores.

Completa. No admite las caracteristicas
introducidas en versiones posteriores.

Completa. No admite las caracteristicas
introducidas en versiones posteriores.
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1.5 Inglés 2000250 No
Francés
Aleman
Japonés
Espaiiol

1.1 Inglés 1998315 No
1.0 Inglés 33097 No

1.11 Acerca de NetOp School Teacher

About NetOp School Teacher

NetOp  School

NetOp  Moving expertise - not people®

MNetOp Schoal For Windows
‘rersion 5,00 {200a009)

Copyright © 1981-2006 Danware Data &5, All Rights Reserved, Portions used under
license Frarm third parties,

Serial nr: UKO0S00-57TO-018300-Xxxx-000001 System infa ...

Licensed to:  Danware Daka 8/S
License; Special 3

Consulte esta ventana para ver la version que estd ejecutando y el numero de serie.

Haga clic en "Informacion del sistema" para acceder a Informacién avanzada de visualizacion y
Informacién de comunicacion.
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1.11.1 Informacioén avanzada de visualizacion

System Info

d Display Info
Basic Information
Other Information

Line Capahkilities
Polygonal Capabilities
Text Capahilities

Communication Info

Coprocessar Present

Free Global Memory

[os Yersion

Harizonkal Resolution
‘ertical Resolution

MNumber of Colars

Display Driver
Kevboard Driver

Mause Driver

5.00 (2006009}

#P Professional sp, 2
Enhanced

%86 Family & Madel 9
Yes

209412

o1

1024
7ed
4294967295

wga.dry
kevvboard. dry

mouse. dry

Close

Help

Consulte toda la informacion de visualizacion aqui, junto con la configuracion del equipo Instructor.

1.11.2 Informacién de comunicacion

Program Yersian
Windows Version
Mode Of Operation
CPU Type
Coprocessar Present
Free Global Memary

[os Yersion

Horizontal Resalution
‘Wertical Resolution

Murnber of Colars

Display Driver
Kevboard Driver

Mause Driver

4,00 (2005124}

%P Professional sp. 2
Enhanced

%36 Family 15 Model 3
Yes

585536

5.1

1024
1280
4294967295

vga.dry
kervboard, drw

mouse, dry

Close

Help

Net Addresses

Mek addresses

192.168.1.1

Imagen 1.1: Consulte la direccion IP.

Consulte la direccion de red (direccion IP) del equipo Instructor.

23



Acerca de NetOp School Teacher

24



2 Instalacion

NetOp School consta de dos modulos: el moédulo Instructor, que se instala en el equipo del profesor,
instructor o supervisor, y el médulo Alumno, que se instala en los equipos que formaran parte del aula
interactiva.

Inserte el CD de NetOp School en la unidad de CD para que aparezca en pantalla la ventana principal de
instalacion. Seleccione la version de idioma y siga las instrucciones que iran apareciendo en pantalla.

Consulte: Cargar los modulos Alumno e Instructor, Cargar el médulo Alumno por primera vez, Cargar el

moédulo Instructor por primera vez y Implementacion de Alumno
2.1 Cargar los moédulos Alumno e Instructor

Sugerencia: si instala primero el modulo Instructor mediante la instalacion predeterminada de Install
Shield, el programa le ofrecera la opcion de utilizar la herramienta Implementacion de Alumno
centralizada.

Una vez instalado, haga clic en "Inicio" y seleccione Programas > NetOp School > Alumno/Instructor
para abrir la ventana del asistente de configuracion:

NetOp School - Setup Wizard §|

Welcome to the NetOp School
. Setup Wizard
NetOp'

This wizard will guide you through the selection of
certain setup options to make the MetCp madale
ready for use.

Click Mext to proceed.

[ mext > [ Cancel ]

El asistente de configuracion le ayudara a realizar la configuracion inicial.

Nota: el modulo Instructor y los modulos Alumno deben utilizar el mismo nombre de aula y el mismo
método de comunicacion (los valores predeterminados son Mi clase y TCP/IP).

Cuando haya terminado el asistente de configuracion, el modulo se cargara con la configuracion
especificada.

Consulte: Cargar el médulo Alumno por primera vez, Cargar el médulo Instructor por primera vez y
Implementacién de Alumno
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Cargar los médulos Alumno e Instructor

2.1.1 Cargar el médulo Alumno por primera vez
El Asistente 1-2-3 le ayudara a configurar con rapidez el médulo Alumno:

MetOp School - Setup Wizard g|
Startup settings
Decide how the Student module should behave when started. 1 vr

Join class at program startup
heck this box ko make the Student join dlass initislize communication’ when the Student
module is loaded

Load Student at Windows startup
Check this box ko make the Student maodule load when Windows starts on the computer

|:| Minimize student at program startup
heck this box ko make the Student display as only anicon in the Windows task bar tray in
the lower right carmer of the screen when loaded

[]stealth mode {hide student when started)
heck this box ko make the Skudent invisible to the Student user when loaded

I < Back “ Mext > | [ Cancel ]

Esta pantalla permite determinar el comportamiento del médulo Alumno durante el inicio.

Se recomienda dejar marcada la opcion "Unirse a una clase al iniciar el programa” y una del resto de las
opciones como minimo.

Nota: si se selecciona el modo oculto y desea cambiar la configuracion posteriormente, consulte Cambiar
al modo oculto del Alumno.

NetOp School - Setup Wizard &l

Classroom
Configure the Student to match the daily use ! vr

(#) Conneck to class:
My Class

() Browse for Classes

(") Be available For any Class

Identify Student by:

Cornpuker name w

This is the name that identifies the Student on the Teacher:
Li Ping

l < Back “ Mext > | [ Cancel ]

Esta pantalla permite seleccionar el método de conexion a las clases y el de identificacion de los modulos
Alumno en la interfaz del Instructor.
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En primer lugar, seleccione el método de conexion del Alumno preferido:

* "Conectar a clase" obliga a los modulos Alumno a formar parte de un grupo especifico (clase).
Tenga en cuenta que el "nombre de la clase" debe ser idéntico en los modulos Alumno e
Instructor a fin de permitir la conexion.

* "Buscar clases" permite a los alumnos seleccionar entre las clases en curso.

* "Disponible para cualquier clase" permite que sean los mddulos Instructor los que elijan de una
lista de modulos Alumno.

En segundo lugar, seleccione de la lista desplegable el identificador que mejor responda a su
configuracion.

e "Nombre de equipo" hace que el nombre del equipo Alumno aparezca en la lista que se muestra
en la pantalla del Instructor. Esta configuracion resulta 1til cuando son varios los alumnos que
comparten los equipos de la sala de informatica.

* "Nombre de inicio de sesion en Windows" resulta especialmente util para identificar los usuarios
que se han conectado a un determinado equipo durante un examen, por ejemplo.

*  "Solicitar nombre de inicio de sesion" pide al alumno que escriba un nombre para la conexion y
muestra su nombre de usuario en la pantalla del Instructor. Esta opcion resulta practica si los
alumnos utilizan su propio equipo y los nombres de alumno son conocidos o cuando el aula es
virtual.

Sugerencia: por lo general, las opciones que mejor informacion proporcionan al Instructor son "Nombre
de equipo"”, "Nombre de inicio de sesion en Windows" y "Solicitar nombre de inicio de sesion”.

Para finalizar el Asistente de configuracion, haga clic en "Siguiente" en las pantallas que iran
apareciendo: "Perfil de comunicacion" (utilice el valor predeterminado (TCP/IP)) y "Registro".

Ahora ya puede empezar a utilizar NetOp School Student. La configuracion predeterminada abre la
siguiente pantalla del Alumno:

&% NetOp Student - My Class

File Wiew Action Tools Help

P2 "aal"sa]|

General | Class | Messages | Recordings

Skatus

Zomputer and Student Login Mame

Connection Method

19216811

Nota: el procedimiento de instalacién normal seria instalar una copia de un modulo Alumno. Realice los
ajustes necesarios y familiaricese con la copia. Aproveche esta experiencia para usar la utilidad
Implementaciéon de Alumno e instalar el modulo Alumno en los equipos.

Consulte: Uso diario del médulo Alumno y Ventana del modulo Alumno.
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2.1.2 Cargar el médulo Instructor por primera vez
El Asistente 1-2-3 le ayudara a configurar con rapidez el mddulo Instructor.

NetOp School - Setup Wizard ﬁl

Classroom
Configure your Teacher module to fit your daily teaching routines I V’

Class name; My Class

Features:

() simplified - Demonstrate, Control, Monitar, Policy

1 " = (—
2B Bl
a I %00

(%) Standard - Full Feature set

(") Custamized - your own selection

l < Back, ” MNext = ] [ Cancel

Siga estos pasos para configurar la primera clase:

1. Escriba el nombre de la primera clase. Tenga en cuenta que el "nombre de la clase" debe ser idéntico
en los modulos Alumno e Instructor a fin de permitir la conexion.

2. Seleccione las caracteristicas que desee tener disponibles en el Instructor.
* Laseleccion predeterminada instala todas las funciones del moédulo Instructor.

* Laopcion "Simplificadas" ofrece un conjunto reducido de funciones que cubren las prestaciones
basicas. El resto de las funciones pueden anadirse posteriormente desde el menu "Opciones".

* La opcion "Personalizadas" permite seleccionar especificamente las funciones que se desean
incluir en la interfaz del Instructor.

Nota: si desea configurar y anadir mas clases, puede hacerlo desde la interfaz del Instructor en
Herramientas > Opciones > Clase.
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NetOp School - Setup Wizard §|

Class management
Selectthe basic identification setting for a Student. Z \f

(#) Student login name
Select this option to make the Teacher use the Student Login Mame selected on the
Student as Student Display Mame

) windows login name
Select this option to make the Teacher use the Windows lagin name of the Student
computer user as Student Display Name

{:} Computer name
Select this option to make the Teacher use the Student computer name as Student Display
Mame

[ < Back “ Mesk = l [ Zancel

]

Seleccione el identificador principal del Alumno en el Instructor. El identificador principal se utiliza

como informacion en las pantallas de supervision, por ejemplo.
Efectue la seleccion segun la configuracion de la clase.

® Nombre de inicio Utiliza el identificador seleccionado en la configuracion del moédulo Alumno
de sesion de alumno como nombre visible principal en el Instructor.
Q Nombre de inicio Utiliza el nombre de inicio de sesion de Windows como nombre visible

de sesion en Windows  principal en el Instructor.

Q Nombre de equipo  Utiliza el nombre del equipo como nombre visible principal en el Instructor.

En grandes empresas en las que los modulos Alumno estan ubicados por diversos puntos del planeta, se
recomienda utilizar la opcion "Nombre de inicio de sesion en Windows".

En salas de formacion especializadas en las que varios alumnos comparten los equipos, utilice las
opciones "Nombre de equipo" o "Solicitar nombre de inicio de sesion".

Para finalizar el Asistente de configuracion, haga clic en "Siguiente" en las pantallas que iran
apareciendo: "Perfil de comunicacion" (utilice el valor predeterminado (TCP/IP)) y "Registro".

Ahora ya puede empezar a utilizar NetOp School Teacher.

Nota: el Asistente de configuracion puede ejecutarse en cualquier momento para cambiar las selecciones

anteriores.
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2.1.3 Implementaciéon de Alumno
Una vez terminada la configuracion del Alumno y del Instructor, proceda a instalar los médulos Alumno
en el resto de los equipos de la clase.

Utilice Implementacion de Alumno para crear un archivo de instalacion estandar del Alumno. Este
archivo se utiliza como base para garantizar una instalacion uniforme de los equipos Alumno al final del
procedimiento de Implementacion de Alumno. A continuacion se describen los pasos del procedimiento
de implementacion cuando la utilidad se ejecuta desde el mdédulo Instructor.

1. Inserte el CD de NetOp School.

2. Abra Implementacion de Alumno mediante la ruta "Herramientas" > "Ejecutar implementacion del
alumno".

3. Encienda todos los equipos en los que desee instalar el modulo Alumno.

NetOp Student Deployment - License Key EI
]
Students' icenze key |UKI:II:I4I:II:I-S?SD-EI1 2300-A0000-MHKNMHN
Your hame |Ipi

ou can deploy MetOp Students to computers in pour network, which ron Windows T4,
2000, ¥P or 2003, If your current account does nat have administrator rights for those
computers, you will be prompted for usermame and password,

Due to lack of zecurity concepts, Windows 95/98/ME dao nat allow ather computers to
ghart programs on them. Such programs are congidered to be vira, Accordingly, it is not
pozsible to deploy to Windows 95,/98/ME.

[ Adwanced installation fram custom setup.iss file

| Mext > | it | Help |

Nota: cierre todos los programas (en especial los exploradores de Internet y cortafuegos).
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4. Haga clic en "Siguiente" hasta que aparezca esta pantalla:

]

NetOp Student Deployment - General Options

o

At startup

il
v Load Student at wWindows startup

[ Minimize Student at program startup

[ Stealth mode [hide Student when started)
[~ &dd Help request icon to the tray

[ Apply connection password

Pazzword [

Canfirm |

< Back | MHeut » | Quit | Help |

5. Esta pantalla permite determinar el comportamiento del médulo Alumno durante el inicio. Se
recomienda dejar marcada la opcion "Unirse a una clase al iniciar el programa" y una del resto de las
opciones como minimo. Para obtener mas informacion sobre las opciones, consulte Seguridad de la
conexion.

Nota: si se selecciona el modo oculto y desea cambiar la configuracion posteriormente, consulte
Cambiar al modo oculto del Alumno.

6. Haga clic en "Siguiente >".

NetOp Student Deployment - Class Selection rg|

%

When the Join clazs button iz activated, students wil

Browese for classes
Be available for any clage

Select class

-
-
-
-

Use clasz server with [D |

: |

< Back | Quit Help
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7.

Se ofrecen cuatro opciones:

"Conectar a clase" obliga a los médulos Alumno a formar parte de un grupo especifico (clase).
Tenga en cuenta que el "nombre de la clase" debe ser idéntico en los médulos Alumno e
Instructor a fin de permitir la conexion.

"Buscar clases" permite a los modulos Alumno seleccionar entre las clases en curso.

"Disponible para cualquier clase" permite que sean los modulos Instructor los que elijan de una
lista de médulos Alumno.

"Utilizar servidor de clases con" (consulte Manual de usuario avanzado, Implementacion de
Alumno).

Haga clic en "Siguiente >".

NetOp 5tudent Deployment - Student Identification El

]

Identify Student by

< Back | Next » | Cluit | Help |

De la lista desplegable, seleccione el identificador que mejor responda a su configuracion.

"Nombre de equipo"” hace que el nombre del equipo Alumno aparezca en la lista que se muestra
en la pantalla del Instructor. Esta configuracion resulta til cuando son varios los alumnos que
comparten los equipos de la sala de informatica.

"Nombre de inicio de sesion en Windows" resulta especialmente til para identificar los usuarios
que se han conectado a un determinado equipo durante un examen, por ejemplo.

"Solicitar nombre de inicio de sesion" pide al alumno que escriba un nombre para la conexion y
muestra su nombre de usuario en la pantalla del equipo Instructor. Esta opcion resulta practica si
los alumnos utilizan su propio equipo y los nombres de alumno son conocidos o cuando el aula
es virtual.

Sugerencia: por lo general, las opciones que mejor informacion proporcionan al Instructor son
"Nombre de equipo", "Nombre de inicio de sesion en Windows" y "Solicitar nombre de inicio de
sesion". Para obtener mas informacion sobre el resto de las opciones, consulte Manual de usuario
avanzado, Implementacion de Alumno.
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10. Haga clic en "Siguiente >" para seleccionar "Perfil de comunicacion".

11.

NetOp Student Deployment - Communication r'$_<|

" X

Communication prafile

[ Use NetDp Hame Server

Primnany |

Secondary |

Mame space D |

< Back | MHeut » | Quit | Help |

La seleccion predeterminada es TCP/IP para LAN. Se incluyen ademas dos perfiles TCP/IP
optimizados para tipos de conexiones especificas: Internet y Wireless.

Haga clic en "Siguiente >".

NetOp Student Deployment - Maintenance Password

Canfirm pazswiord |

Thiz pazsword will prevent the MetOp Student uzers from exiting the program and from
hanging up the connection to the MetOp Teacher. The pazsword iz alzo required to alter
the configuration of the MetOp Students,

<Back | | Qi | Help |

Si se activa la opcion "Aplicar contrasefia”, los alumnos no pueden cambiar las propiedades del
modulo Alumno.
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12. Haga clic en "Siguiente >".

NetOp Student Deployment - Windows Firewall Configuration g|

o

Concerning Windows =P service pack 2:

To wark propery MetOp must be given permission far incoming network, connections in the
Windows Firewall. If the below option is unchecked, you must configure the ‘Windows
Firewall marually.

¥ iAllow NetOp to accept incorming network connections

< Back | Mewut » | it | Help |

13. Active la opcion "Permitir que..." para sortear el servidor de seguridad de Windows.

14. Haga clic en "Siguiente >".

NetOp Student Deployment - Deploy §|

Check the computers you wish to deplay ta. ChrlA checks or Edit Setup

unchecks all. Click Next to start,

L/ E1 ABFOOT

& ACCESS
8 aManm
&1 apoom
& BPom
" T B50002
i B50004
= B oo

= @ ooz

£ >

Rescan ¥ Scan local domain anly | J
<Back | | it | Heb |

15. De la lista de equipos disponibles en el dominio seleccionado, marque aquéllos en los que desee
llevar a cabo la implementacion.

Nota: si los equipos son miembros de distintos dominios, desactive la opcion "Buscar solo en el
dominio local", haga clic en "Buscar", seleccione un dominio de la lista desplegable, seleccione los
equipos en los que desee realizar la implementacion y haga clic en "Siguiente". El médulo Alumno
solo se puede implementar en un dominio a la vez.
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16. Haga clic en Siguiente para iniciar la implementacion. Durante la instalacion, el icono cambia de
forma tres veces:

v EISTUDENTO

...al copiar los archivos de instalacion en los equipos Alumno y luego adopta la siguiente forma...
/17 STUDENTO

...al realizar la instalacion y, finalmente, cambia a la forma...

/&) STUDENTD!

cuando se detiene la grabacion.
Los equipos Alumno que no se seleccionaron, pero que estan en la red se marcan con una "x" roja.

L

Nota: si algin equipo Alumno de los seleccionados no esta encendido, el programa le pedira que lo
omita. No obstante, el proceso de implementacion continuara.

17. Cuando termina la instalacion en el Alumno, la aplicacion se carga automaticamente en el escritorio.

18. La implementacion de Alumno ha terminado correctamente.

Nota: para obtener mas informacion sobre Implementacion de NetOp Alumno, consulte Manual de
usuario avanzado, Implementacion de Alumno.

Tenga en cuenta lo siguiente: por falta de conceptos de seguridad, Windows 95/98/ME no permiten que
otros equipos inicien programas en ellos. Estos programas se consideran virus. Por consiguiente, no es
posible implementar este médulo en equipos donde se ejecute Windows 95/98/ME.
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3 Uso diario del médulo Instructor

El siguiente capitulo aborda una gran seleccion de tareas diarias.

Consulte: Leccion tipica, Administrar el aula, Disefiar examenes y Copiar el mddulo Instructor a un
medio extraible.

3.1 Leccion tipica

Las tareas diarias de un instructor o un formador pueden variar considerablemente. Normalmente, las
tareas siguen un modelo como la preparacion, entrega de material y asistencia a los alumnos durante la
leccion informatizada.

Estudios recientes han demostrado que los instructores y los profesores dedican aproximadamente un
25% del tiempo a la preparacion, lo que implica normalmente la planificacion y la creacion del material
educativo y los planes de las lecciones. A continuacion, el material se debe distribuir a cada equipo
Alumno para preparar el aula para la ensefianza.

En las secciones siguientes se describen las tareas mas habituales.

Consulte: Distribuir archivos, Obtener atencidén, Ejecutar, Demostrar, Recopilar archivos,

Ayudar a los alumnos, Charla de audio y video, Charla, Enviar mensaje y Controlar los alumnos.
3.1.1 Distribuir archivos

m,

Files

Los documentos y las asignaciones pueden distribuirse y recopilarse de los equipos de todos los alumnos
con so6lo pulsar un botdon. Ademas, los alumnos pueden guardar los deberes en carpetas indicadas para tal
fin con objeto de poder recuperar el trabajo mas facilmente; mucho mas simple que recibir disquetes o
correos electronicos de todos los alumnos.

1. Seleccione Alumnos y haga clic en el boton "Archivos" de la barra de herramientas para abrir el
submenu "Archivos".

2. Seleccione "Distribuir archivos" para iniciar el "Asistente para la distribucion de archivos" (o para :_1}
abrir una ventana de distribucion con el mismo fin.):

NetOp School - Distribution Wizard

Welcome to the Distribute files Wizard

Wiiith this feature you can send files such as quizes
or homework assignments to your students with

a quick click or drag and drog. You can alzo easily
collect them from your students. Click next to get
started!

MNext = ] [ Cancel
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Nota: el asistente se incluye con una version de distribucion y una de recopilacion.

NetOp School - Distribution Wizard

Which files or Tfolders do you wish to distribute?
Cistribute the fallowing files:

Source
File Mame Size
CamsTALL 26572664

addfles.. || Addfolder.. |

[ < Back “ Mexk = l [ Cancel ]

3. Aifada los archivos o las carpetas que se van a enviar a los alumnos. Haga clic en "Afiadir
archivos..." o en "Afadir carpeta..." para abrir el Explorador de Windows. Una vez seleccionados los
archivos o las carpetas, haga clic en "Siguiente >". Haga clic en "Avanzadas" para abrir la ventana
"Distribucion de archivos" (consulte Recopilar archivos para obtener mas informacion sobre su
funcionamiento).

Haga clic aqui para abrir la ventana de distribucion (o la ventana de

fctianzed recopilacion).

MetOp School - Distribution Wizard

Which Students do you wish to include?
Select from the list below:
To Students: To Groups:
Al
Eng
Testing
< Back ]l Mexk > l Cancel
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Seleccione los alumnos o los grupos y haga clic en "Siguiente >".

MetOp School - Distribution Wizard

Where do you want the files to go on the Student side?
Select destination and folder name:

%]

Drestination

Class in personal Student Folder
Desktop

My Documents

Creerfgrte Filer

Personal Student Folder
Shared class Folder

Dekails of selected item:

el JSERPROFILES:

l < Back ” Diskribuke ] [ Zancel ]

Seleccione el destino en los equipos de los alumnos o grupos seleccionados y haga clic en

"Distribuir".
™. File Distribution
File Distribution Info
File: HlSERPROFILES\DATALS CAB
Files sent: 7
Bvtes sent: 5815270
Elapsed kime: 00:00:02
File: Distribution Status:
L LLmaoz
[ Cancel ] [ Help ]
6.

Supervise la transferencia de archivos. Haga doble clic en el alumno para comprobar el destino. La

barra de estado verde indica la cantidad de archivos o carpetas seleccionados que se han distribuido

a los alumnos o grupos.

7.  Ahora los alumnos han recibido los archivos.

Consulte: Recopilar archivos, Administracién de archivos y Seleccionar un destino
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3.1.2 Obtener atencion

B

Akkention

Una parte fundamental del trabajo del modulo Instructor o del profesor mismo consiste en asegurarse de
que los alumnos prestan atencion. En los siguientes apartados se describen modos para obtener su
atencion.

La pantalla de atencion activa bloquea todos los equipos Alumno seleccionados.

Para utilizar los diferentes métodos para obtener atencion, primero hay que definirlos. Este proceso se
realiza desde Opciones.

. Utilice la funcidn "Texto" para escribir textos cortos dirigidos a los alumnos.
_L Siga estos pasos:
1. Abra Opciones y seleccione "® Texto".

2. Escriba un texto corto, por ejemplo, "El examen empezara a las 9:00 horas".

3. Haga clic en "Aceptar". Una vez hecho esto, "Texto" pasara a ser el método de
atencion predeterminado.

Puede utilizar mapas de bit para comunicarse con los alumnos mediante mensajes
St cortos de forma mas creativa de lo que permite la funcion "Texto".

Siga estos pasos:

1. Distribuya el mapa de bits a todos los alumnos (plantéese la posibilidad de crear
una carpeta denominada "mapas de bits para alumnos" en todos los equipos
Alumno). Consulte Boton Archivos.

2. Una vez distribuido el mapa de bits, seleccione "® Mapa de bits" en la ventana
Opciones.

3. Especifique la ubicacion exacta incluido el nombre de archivo del mapa de bits en
el equipo Alumno.

4. Haga clic en "Aceptar". Una vez hecho esto, "Mapa de bits" pasara a ser el método
de atencion predeterminado.

Nota: recuerde que el mapa de bits debe estar fisicamente en los equipos Alumno. S6lo pueden
mostrarse mapas de bits (.bmp).

Si necesita proporcionar mas informacion de la que cabe en una linea, quizas deba
T['J utilizar la opcidn "Archivo de texto". Siga estos pasos:

1. Abra Opciones y seleccione "® Archivo de texto".
2. Desplacese hasta el archivo de texto del equipo o la red que desee utilizar.

3. Haga clic en "Aceptar". Una vez hecho esto, "Archivo de texto" pasara a ser el
método de atencion predeterminado.

Nota: la longitud maxima del texto es de 255 caracteres. Si necesita mas espacio, cree un
archivo html con la funcién "Internet".
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] Utilice la funcién "Internet" si necesita que los alumnos lean un texto mas largo como,
0 por ejemplo, directrices para realizar un examen o un sitio Web. Siga estos pasos:

1. Determine la ubicacion del documento html en el servidor Web o sitio Web
externo. Copie la direccion en el Portapapeles.

2. Abra Opciones y seleccione "® Internet".
3. Pegue o escriba la direccion Web en el campo incluido a tal efecto.

4. Haga clic en "Aceptar". Una vez hecho esto, "Internet" pasara a ser el método de
atencion predeterminado.

Nota: se admiten todos los tipos de direcciones; por ejemplo, "help.netop.com/
knowledge.htm".

Sugerencia: se puede seleccionar un equipo Alumno, varios, o todos los existentes.

Consulte: Botén Atencién y Opciones - Atencion.

3.1.3 Ejecutar

>

Fun

El comando "Ejecutar" permite ejecutar examenes, encuestas, documentos e incluso programas en los
equipos Alumno seleccionados. Todo este material puede prepararse por adelantado. Por programa se
entiende hojas de calculo como MS Excel o editores de texto como MS Word.

Siga estos pasos para ejecutar un examen en un grupo seleccionado de alumnos:

Run §|

Program path:

Zs\Program Files\AdobetAcrobat 6.0 Acrobathace
Command line switches:
v

Run

%) Mormal
() Maximized
) Minimized

l k. l l Cancel l l Help

Seleccione los alumnos.
Haga clic en la flecha desplegable y seleccione "Ejecutar examen".

Se abre un menu de seleccidn con todos los exdmenes incluidos en la Vista de examenes.

b =

Seleccione los que desee y se empezaran a ejecutar simultaneamente en todos los equipos Alumno
conectados.

Sugerencia: los examenes son portatiles. Es decir, puede desarrollarlos en casa, guardarlos en un
dispositivo USB y utilizarlos en otro equipo. Consulte Copiar el médulo Instructor a un medio extraible.

Para iniciar un programa especifico de forma simultanea en todos los equipos Alumno.
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Siga estos pasos para ejecutar un programa en un grupo seleccionado de equipos Alumno:

1.
2
3.
4

5.

Por ejemplo, desde la "Vista detallada", seleccione los equipos Alumno.
Haga clic en el boton Ejecutar. Se abrira el menti.
Seleccione el tipo de accioén que desee: "Ejecutar programa".

Desplacese hasta el programa que desee iniciar en los equipos Alumno o escriba la direccion de una
pagina Web.

Haga clic en "Aceptar" para abrir el programa.

Nota: para iniciar programas en los equipos Alumno es preciso que estén instalados en el mismo recurso.
Si los equipos Instructor y Alumno presentan diferencias, NetOp School permite "traducir" la ruta del
programa. Esta traduccion suele solucionar las diferencias entre plataformas de, por ejemplo, Windows
NT y Windows XP.

Mientras los alumnos estan trabajando se recomienda supervisar el progreso del alumno mediante "Vista
en miniatura".

Consulte: Opciones - Ejecutar, Ejecutar un examen, Disefiar examenes y Vista en miniatura.
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3.1.4 Ayudar a los alumnos

Los alumnos necesitan ayuda de vez en cuando. NetOp School ofrece varios modos de ayuda, por
ejemplo, Demostrar, Charla de audio y video, Charla y Enviar mensaje.

El instructor puede iniciar una sesion de comunicacion cuando desee.

Los alumnos pueden solicitar ayuda. Cuando lo hacen, el instructor selecciona un método de
comunicacion.

&% NetOp Student - Help requested Ej @

File ‘iew Action Tools Help

Pu sl o

e——
General |Cla$s Messages | Recordings |

Status
(el reque: |

Computer and Student Login Narme

Connection Method

Help Request

Probilem description:

| How do I interpret question 97

S T T o e

: Fil '
es
Details View - My Class ~

Skatus Student Display Mame  +  ‘Windows Login Name  Computer Name  Policy  Information
-',‘- LLMOOZ Il LLMOoOZ Mone  How do Dinterpret question 97)

%@

Control i

Al )

=
N B & &

Thumbnisils
all Eng Testing

@1 (31 [0 @0

Las opciones de control permiten combinar la comunicaciéon mediante audio y escrita. De este modo es
posible ver qué problema tiene el alumno y ofrecerle ayuda escrita u oral al mismo tiempo.

Sugerencia: al ejecutar diferentes sesiones se oculta el modulo Instructor (como se ilustra mas arriba). Si
un alumno solicita ayuda se le notificara con un sonido y un icono de salvavidas en la bandeja del
sistema.

= 1110

Consulte: Demostrar, Charla de audio y video, Charla, Enviar mensaje y Comunicacion.
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3.1.5 Demostrar

Demonstrate

La demostracion es, con creces, el método mas empleado. NetOp School ofrece varios métodos para
demostrar lo que se esta haciendo en el escritorio, presentar peliculas o reproducir sonido. Cuando algin
alumno tenga algo que aportar a la demostracion, basta con cederle el control del equipo. A continuaciéon
se detallan algunas de las posibilidades de las que dispone.

De forma predeterminada, toda la actividad efectuada en el escritorio se muestra en los
equipos Alumno seleccionados si hace clic en este boton. Ademas, esta opcion les
bloquea el teclado y el raton.

Consulte: Cuadro de herramientas de Demostrar: médulo Alumno.

Las peliculas son un método muy eficaz para la ensefianza. Los videos se difunden a
@ todos los alumnos simultaneamente y la funcion de reproduccion se controla desde el

equipo del instructor. Las peliculas pueden detenerse en cualquier momento y también es

posible bloquear las estaciones de trabajo de los alumnos para facilitar su concentracion.

Siga estos pasos:

1. Seleccione Alumnos y haga clic en el boton de flecha desplegable "Demostrar” de la
barra de herramientas para abrir el subment "Demostrar".

2. Seleccione Archivo multimedia y luego “pelicula” del menu desplegable que se abre
(pelicula de muestra predeterminada). Tras un tiempo de preparacion, la pelicula
estara lista para su reproduccion en los equipos Alumno. En la pantalla del Instructor
aparecera un cuadro de herramientas denominado "Control del Instructor" con
botones para controlar la reproduccion.

3. Haga clic en el botén "Iniciar" para reproducir la pelicula y en el boton "Detener
demostracion" para detener la sesion de demostracion de la pelicula.

Puede grabar una "pelicula" del trabajo; por ejemplo, "Cémo cambiar la fuente en

f? Word".

Siga estos pasos:
1. Prepare lo que desea grabar y represéntelo.

2. Haga clic en Grabar para registrar las actividades que lleve a cabo en la pantalla.

3. Para terminar la sesion, haga clic en Finalizar grabacion en la barra de herramientas
Control de grabacion.

La grabacion se detiene. Ahora ya puede ayudar a los alumnos.
4. Haga clic en Demostrar > Opciones.

5. En Grabacion, haga clic en Examinar para seleccionar la grabacion que desee mostrar.
Excepto si ha definido una ubicacion distinta, NetOp School siempre utiliza el
directorio predeterminado del programa.

6. Haga clic en "Aceptar".

De este modo se selecciona la grabacion.
7. Haga clic en Demostrar > Grabacion.

8. Seleccione el archivo para mostrarlo a todos los equipos Alumno seleccionados.

Sugerencia: si desea que los alumnos puedan levantar la mano, vaya a Demostrar: otras opciones y active
la opcion Iniciar cuadro de herramientas.

Consulte: Botén Demostrar, Boton Grabar.
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3.1.6 Charla de audio y video

Audio chat

Sound Video

» [ ]’ Wolume

Class

Student Login ... s Time Request info
’ =Mr. Haag=
4’ Mr. Lyhne

(%) Open Discussion () Mo Video

() Moderated Discussion

[ Stop ] [ Help ]

Es frecuente que los alumnos soliciten ayuda. En la Vista detallada aparece un salvavidas junto al alumno
(y en la bandeja) y en la columna Informacion se muestra el texto escrito por el alumno:

1.  Seleccione el alumno.
2. Seleccione las opciones Comunicar > Charla de audio.
3.  Seleccione el modo Debate abierto o Debate con moderador.

Consulte: Opciones - Charla de audio y video, Videoconferencia, Opciones - Controlar y Comunicacion.
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3.1.7 Charla
# Chat - Question 9 E@ b4

That
Dialog:

<Teacher>:

What is the problem with Q 97
LLMOO2:

Are you sure Socrates was Greek?

Enter Chat contribution and click Send:

Yes! Now concentrate!
Send

[ Faont ... ] [ End chat ] [ Save ... ] [ Help ]

Siga estos pasos cuando un alumno solicite ayuda:

1. Seleccione el alumno o alumnos de una de las vistas.

2. Haga clic en Comunicar y seleccione la opcion Charla.

3. Se abrira la ventana de charla. Todo esta listo para que pueda empezar a charlar con los alumnos.
4

Si la charla es importante, tanto el instructor como el alumno pueden guardarla para utilizarla
posteriormente.

Nota: no es posible invitar a otros alumnos durante la sesion de charla.

Consulte: Charla y Opciones - Controlar.
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3.1.8 Enviar mensaje

1= Untitled
Fil=  Edit Search Format

2| dlSuls] o x|@|

y.

B|7|ul

Try and take a look at this web sitel

WWW.I‘]E"OD.CON|

Siga estos pasos para utilizar Mensaje para dar instrucciones breves o sugerencias a un alumno:
1. Seleccione el alumno de una de las vistas.

2. Haga clic en Comunicar y seleccione Mensaje.

3. Escriba el texto y haga clic en Enviar.

Nota: solo el instructor puede enviar mensajes. El alumno puede guardarlos. Los mensajes pueden incluir
enlaces dinamicos a sitios Web. Los enlaces se crean sobre la marcha, no es necesario aplicarles un
formato.

Consulte: Mensaje y Opciones - Controlar.

3.1.9 Controlar los alumnos

Una de las tareas fundamentales del instructor consiste en supervisar el progreso de los alumnos. NetOp
School ofrece varias maneras para hacerlo.

Existen varios motivos por los que se debe controlar o supervisar a los alumnos:

* En primer lugar, guiarlos.

* En segundo lugar, poder ofrecerles ayuda rapidamente.

* En tercer lugar, si los alumnos tienen acceso a Internet, el instructor puede ver si el alumno consulta los
sitios que se le ha indicado o no.

Para limitar la posibilidad de que los alumnos abran aplicaciones o accedan a paginas Web no deseadas,

puede crear y aplicar normas que rijan un comportamiento adecuado.

Consulte: Observar las actividades de clase, Supervision: visualizar las pantallas por ciclos, Supervision:
miniaturas y Crear una norma.
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3.1.9.1 Observar las actividades de clase

El médulo Instructor le permite ver las actividades de toda la clase en s6lo una vista. La Vista de
actividad no s6lo ofrece la posibilidad de observar al alumno individual y a toda la clase de un vistazo,
sino que también le permite intervenir tanto en el médulo Alumno individual como en toda la clase.

e Action Tools  Ackivity View Help

B 2. B % 2 & F Q@ @

Demonstrate Attention Contral Communicate  Workgroup R Commands Files

Activity View - My Class ~

Student Display Mame  # Running Applications Current Palicy

T T T T T e T T o[ creed - okepad  allow al
oles = Unititled - Motepad Allaw all
LLMOO2 @m! H Adobe FrameMaker Allow All

r Current Applications | Current Websites |

Active Applications and Sites . |

Running Applications ~ # Count Students

‘Jexplarer 1 LLMOO2

Explorer z [OH-DELL-INSPIRC], oles
FrameMaker 1 LLMOOZ

Eikem 1 LLMOOZ

B rospaint 1 OH-TAELET

A epaint 1 oles

T NOTEPAD 1 ales

3 MOTERAD 1 COH-TABLET
wmplayer 2 LLMOOZ, OH-TABLET

CERFERFANT A

Imagen 3.1: Mitad superior: Descripcién general y control individual. Mitad inferior: Descripcion general y control de
aplicaciones y sitios de Internet.

Soélo se muestran las aplicaciones que tienen ventanas activas en el escritorio. Vaya al Administrador de
tareas para ver todas las aplicaciones en ejecucion.

Para rellenar la Vista de actividad e iniciar el control de actividades, haga clic en la flecha azul.

Current Applications | Current Wehsites |

Active Applications and Sites: |
Running Applications ¢ Cou

Haga clic en el cuadrado naranja para detener el control de actividades y borrar la vista.

Consulte: Vista de actividad de la clase y Aplicaciones y sitios activos.
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3.1.9.1.1 Vista de actividad de la clase

La mitad superior de la Vista de actividad muestra todos los equipos Alumno activos, las aplicaciones y
sitios Web que se estan ejecutando y los que estan actualmente activos. Puede elegir entre dos pestafias
para ver aplicaciones o sitios Web. Por ultimo, se muestra si el alumno seleccionado se rige por una
norma.

Ocultar el programa al alumno

Activity View - My Class ~

Student Display Mame — # Running Applications

LLMOOZ Cip el

i | Broperties...
o

b Histary. ..

Task managet...

S
|- Zurrent Applications fCurrent Websites f

Siga estos pasos:
1. Sitae el raton sobre el icono de la aplicacion del programa que desea ocultar al alumno.

2. Haga clic con el boton derecho en la aplicacion y seleccione "Ocultar".
3. Laaplicacion desaparece de la interfaz de usuario del alumno.
4

Reactive la aplicacion oculta haciendo clic con el botdn derecho en su icono y seleccionando
"Mostrar".

Nota: el programa oculto se elimina (pero no se cierra) del escritorio del alumno. El programa reactivado
vuelve sin ningin cambio.

Consulte: Ment de vista de actividad.
3.1.9.1.2 Aplicaciones y sitios activos

La mitad inferior de la Vista de actividad muestra las diferentes aplicaciones activas y, si se utiliza
Internet, los sitios activos.

Si varios alumnos estan utilizando el mismo programa (la misma version y la misma plataforma de
sistema operativo) s6lo se muestra un icono junto con el niimero de alumnos y los nombres de los
usuarios.

Cuando las opciones de control de la Vista de actividad de la clase gestionan un unico alumno, la vista
Sitios y aplicaciones activos permiten controlar las aplicaciones que se pueden ejecutar en todos los
equipos Alumno conectados a la clase.
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Prohibir un programa en todos los equipos Alumno

Prohibir un programa, en la vista Sitios y aplicaciones activos o en un equipo Alumno individual, sirve
como norma temporal.

Active Applications and Sites ' .|

Running Applications ¢ Count
[ Framemaker 1
s Hpranaps 1

@ Close

......

b Histary. ..

ﬂ} Refresh

Siga estos pasos:

1. Seleccione la aplicacion que desea impedir que los alumnos utilicen.
2. Haga clic con el boton derecho en la aplicacion y seleccione "Prohibir".
3. Laaplicacion desaparece de todas las interfaces de usuario de los equipos Alumno conectados.

4. Reactive la aplicacion prohibida seleccionando Norma > Permitir todas.

Nota: la aplicacion de una norma temporal para una aplicacion o sitio Web solo funciona durante la clase.
Una vez que el alumno abandona la clase, la norma deja de funcionar. Tampoco se guarda la norma
temporal (= prohibir).

Se recomienda utilizar "Ocultar" si se supone que los alumnos van a utilizar la aplicacion posteriormente
en la leccion.

Consulte: Ocultar el programa al alumno, Crear una norma y Menu de vista de actividad.
3.1.9.2 Supervision: visualizar las pantallas por ciclos

Un modo de supervisar los alumnos consiste en ver las pantallas de los alumnos seleccionados una por
una a intervalos especificos. El intervalo puede definirse en "Opciones".

‘m

=
B .

Conkral

La accion predeterminada que se ejecuta al hacer clic en este boton es "Control remoto". Si lo que desea
es supervisar los alumnos, haga clic en el boton de flecha desplegable y seleccione "Supervisar alumnos".
Si desea establecer la opcion de supervision como predeterminada, vaya a "Opciones" y defina el boton

de accion de control predeterminada como "Supervisar alumnos".

Durante la supervision de los equipos Alumno, aparece un cuadro de control.

[m] Manitoring: PIRJD, &s.
%o n«iwiEltiplEge] | af B

Acciones de supervision habituales

Activar el control remoto.

-
o Imprimir la pantalla del alumno en el Instructor. Permite copiar texto o imagenes en el
kﬁh portapapeles del equipo Alumno y luego pegarlo en el texto que desee.
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& Grabar la actividad del alumno.
Los resultados se guardan en "Vista de grabaciones" del Instructor.
Permite transferir el sonido del equipo remoto para que se reproduzca a través del
& propio equipo de audio, por ejemplo, para escuchar a los alumnos que estan
practicando idiomas.

Haga clic en "Pausa" para activar la transferencia de sonido haciendo clic en el botén
activado "Transferir sonido".

Lista de control.
@ Suspende de forma temporal la presentacion por ciclos automatica mediante la
seleccion de un equipo Alumno especifico de la lista de supervision.

3.1.9.3 Supervision: miniaturas

" NetOp Teacher - My Class

File Action Tools Thumbnail Yiew Help

2.8 . %

Demonstrate Akkention Conkral Carnr

Thumbnails View - My Class ~

OH-TABLET LLMO0z

r Plan

La Vista en miniatura permite obtener una vision general de la actividad de todos los alumnos. Es muy
practica para detectar si un alumno utiliza una pagina incorrecta o no progresa.

Para realizar un seguimiento mas detenido de un alumno, haga doble clic en la miniatura correspondiente.
De esta forma el alumno esta "controlado de forma remota".

Consulte: Control remoto, Boton Comunicar, Crear una norma y Opciones - Controlar.
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3.1.9.4 Control remoto

% & _:

|4t gElgBlRale ] 4] &) oS

# Chat - Question 9

Chat
Dialog:

General | Class | Messages | Recordings

status <Teacher>:
What is the problem with Q 97
Computer and Student Login Mame LLM 002

Imagen 3.2: Alumno controlado de forma remota en la pantalla del instructor. Observe la barra de menus de control y
el estado del alumno.

Controlar de forma remota un alumno supone poder trabajar en su equipo como si estuviera sentado
delante.

Como se desprende de la imagen de pantalla anterior, el instructor se hace con el control del equipo del
alumno. El nombre "LLMO002" y la barra de herramientas que figura en la parte superior, ademas de todos
los controles y los comandos "Raton remoto" y "Teclado remoto", indican que se trata de la pantalla del
equipo de un alumno.

De forma predeterminada, el alumno y el instructor comparten el control del teclado. Para impedir el
control por parte del alumno, haga clic en el boton "Bloquear teclado" de la barra de herramientas.

Acciones remotas habituales

| Reiniciar el equipo Alumno.
4]
_ Transferir el portapapeles del Alumno al Instructor.
ﬂ Transfiere el contenido actual del portapapeles del Alumno al portapapeles del
Instructor.

Imprimir la pantalla en el instructor

S Permite tomar una instantanea de la pantalla del alumno. La imagen de la pantalla se
transfiere de forma automatica al portapapeles del Instructor.

Consulte: Barra de acciones de control remoto.
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3.1.10 Recopilar archivos

Uﬂ,

Files

Si ha distribuido material anteriormente mediante Distribuir archivos, ahora tiene que recopilar el

material modificado de los alumnos.

Siga estos pasos:

1.  Seleccione Alumnos y haga clic en el boton "Archivos" de la barra de herramientas para abrir el

submenu "Archivos".

2. Seleccione "Recopilar archivos" para abrir la siguiente ventana (o para iniciar un asistente con el

mismo fin):

Collect files from Students

e

Colleck the Folloving files:

Source

File Mame

] E1*.dec

Students
From Students:

&3

[restination

Seleck destination:

X]

Class in personal Teacher Folder
Deskiop

My Documents

Personal teacher folder

Shared class Folder

Specify files, .
Delete filas

[Jinclude subfolders

[Ioelete on Student after collection
Details of selected item:
AeDESKTOPY:*, doc

From Groups:

all

Eng
Englishad
Tesking

Edit.. || mew.. || Delete

Details of selected item:

[ Cancel ]

Help

Nota: si distribuyo anteriormente los archivos o las carpetas a los alumnos durante la sesion, el panel del
apartado "Origen" mostrara los registros de los archivos o las carpetas distribuidos. Para recopilar sélo los
archivos distribuidos recientemente, no efectie cambios en el apartado "Origen". Compruebe la seleccion
de alumnos. Modifiquela si es necesario.
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3. Enel panel "Recopilar...", haga clic en "Especificar archivos...".

Collect File x]

Specify Fileis) bo collect
File Type(s):
* doc|

Location:

Class in personal Student Folder ~
Deskiop

My Docurments

Overfgrte filer

Personal Student Folder W7

[ Edit student location list ... l

4.  Puede utilizar una mascara para recopilar archivos con distintos nombres; por ejemplo, "*.doc" para
recopilar todos los documentos Word o un archivo especifico, como "Presupuesto.xIs", de la
ubicacion seleccionada. Escriba el nombre del archivo en el campo "M4éscara" y seleccione la
ubicacion (por ejemplo, "Escritorio").

5. Encel panel del apartado "Destino", seleccione una de las ubicaciones predeterminadas para los
archivos del equipo Instructor (por ejemplo, la carpeta Mis documentos, que suele ser la unidad
principal del Instructor).

6. Haga clic en "Recopilar". Se cerrara la ventana "Recopilar archivos de los alumnos" y se abrira la
ventana "Recogida de archivo", donde se muestran los resultados de la recopilacion.

7. Haga clic en "Aceptar" para cerrar la ventana "Recogida de archivo".

8.  Los archivos se guardan en una carpeta que lleva el nombre de cada alumno, carpeta que se crea de
forma automatica en el equipo Instructor.

Nota: para evitar la recopilacion de multitud de archivos de los equipos de los alumnos, escriba el
nombre del archivo mas su extension o su extension como minimo.

Consulte: Ventana de recopilacion, Administracion de archivos y Administrador de archivos.
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3.1.10.1 Administracién de archivos
Esta opcién permite al instructor ver y administrar los discos duros del Alumno seleccionado.

1.  Seleccione un alumno.

2. Haga clic en Archivos > Administrador de archivos.

File Edit ‘Wiew Options Help
i ) e A 0 -] ﬁ =) Bl =
. epiex
= C v | CiiDocuments and Settings |\ Teacher ) Deskbop w | |g o] vl CADocuments and Settingsigaci Deskiop', -
Mame 7 Ext Size  Date M Marme s Ext Size  Date
DHDWIS <DIR= 0Bytes 25-11-2004 21:25 ‘ =DIR=> 0Bvtes 27-10-2004 05:34
D InstS <DIR = 0Bytes 25-11-2004 21:25 Bdesktop ini 80 Bykes  27-10-2004 05:13
[:l MNOF3S <DIR= OBytes 28-11-2004 21:25
D Metl1l <DIR = 0Bytes 25-11-2004 21:25
[CAMetop Schoal ... <DIR:= 0Bytes 03-04-2005 21:15
[:IUsersManuaI o <DIR= 0Bytes 04-11-2005 16:12
|BsscDefaut b OBytes 04-11-2004 23:21
eHelp xrl 371 Bytes  04-11-2004 23:21
|2 ehipdhim is 125562 Bytes  28-01-2004 14:56
FlashHelp sl 2065 Bytes  04-11-2004 23:21
m hpothboy? dat 7039 Bytes  10-09-2005 20:34
hpothbi? KiF 72003 Bytes  10-09-2005 20:34 o
< | 3 || | =
0 bvtes in 1 selected File(s) | 0 bytes in 1235907 selected Filels)

Seleccione el archivo o la carpeta de origen (en cualquier mitad de la ventana).

Seleccione el tipo de accidn que desee ejecutar mediante los iconos (desplace el raton por los iconos

para ver los mensajes de informacion) o seleccionela en el ment1 "Archivo". Para copiar un archivo
0 una carpeta, utilice la opcion de arrastrar y soltar.

Consulte: Administrador de archivos.

Nota: preste atencion cuando utilice los comandos "Sincronizar" y "Eliminar”. Es importante controlar la

direccion de la accidn.

3.1.11 Plan de leccién

Parte de la creacion de un curso consiste en planear por adelantado las imagenes, peliculas y clips de
audio que se presentaran a los alumnos durante la leccion.

Consulte: Crear un plan de leccion, Crear acciones de leccion, Seleccionar lecciones, Administrar

lecciones y Ejecutar una accion.
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3.1.11.1 Crear un plan de leccion
Siga estos pasos la primera vez que cree un plan de leccion:

s

1. Seleccione Plan de leccion > haga clic con el boton derecho en el panel de visualizacion para abrir el
siguiente menu:

&dd

2. Seleccione "Afiadir" e indique el nombre de la leccion.

Lessan Plan

Mame:

| H. Bosch - Painter |

| | ok | [ conea |

X]

LLesson Action

Ackion
Action:
e
| o Fun Test w |
| _.}js‘ SampleTest w |

Student Group:
il v/

Description:
| Run test |

Mokes:
Testing ability ko combine|

Haga clic en "Aceptar" para crear el plan de leccion y abrir la ventana Accion de leccion.
4. En la ventana "Accién de leccion” seleccione lo siguiente:

» Seleccione la accion: las mismas acciones que encontrara bajo los Botones del médulo
Instructor.
* Haga clic en "Configurar..." para seleccionar el tipo de accion: dispone de las mismas
posibilidades que si realizara este paso sobre la marcha.
* Seleccione un grupo de alumnos de Ia lista desplegable.
» Escriba una descripcion y algunas notas.
5. Haga clic en "Aceptar" para guardar la accion.
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3.1.11.2 Crear acciones de leccion
Siga estos pasos:

1. Seleccione Plan de leccion > haga clic con el boton derecho en el panel de visualizacion para abrir el
siguiente meni:

Execute
Add
Edit
Delete

Disable
Mark a5 done

Mave Up (-
MMowe Down (+)

2. Repita los pasos del 3 al 5 del apartado Crear un plan de leccion.

El resultado final tiene el siguiente aspecto:

® NetOp Teacher - My Class

File Action Tools Lesson View Help

@ & 8 9 fe e B % Y

Deman. .. Attention Control Commu...  Workgr... Run Commands Files Palicy Record

il Lesson Plan View - My Class H. Bosch - Painter v *

Description Action Details Student/Group MNokes

g Bosch - self portrait Demonstrate Entire Deskiop Art 1 Bosch - selfpaortrait
g Games Demonstrate Entire Deskiop Ark 1 Games
2 B 5 a Entire op Proverbs

‘@

Dermonstrate

< | 2

Proverbs

w3 (42 [#2 [0 A

Consulte: Manual de usuario avanzado, Vista de plan de leccion.

3.1.11.3 Seleccionar lecciones

Se puede crear un niumero ilimitado de lecciones. Las lecciones se seleccionan con el boton de flecha
desplegable situado a la derecha de "Vista del plan de leccion".

Haga clic en ella para abrir el menu.

H. Bosch - Painter » « H. Bosch - Painter

Show all lesson plans

Select Lesson Plan
Manage lesson plans

Les g Flans

H. Bosch  Painker

Seleccione de la lista el plan de leccidon creado previamente.

En el panel de visualizacion se muestra el plan de leccion seleccionado con las acciones preparadas.
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3.1.11.4 Administrar lecciones

Para crear, copiar y eliminar planes de leccion, haga clic en el boton de flecha desplegable que figura a la
derecha de "Vista del plan de leccion".

H. Bosch - Painter

Show all lesson plans
Manaqge lesson plans

Manage Lesson r:¥n

Lesson Plans

H. Bosch - Painker
Maare - Sculpkor
Rembrandt - Painter

[ Mew... ] l Copy... l l Delete l

Nuevo plan de leccién
Haga clic en "Nuevo..." para abrir el siguiente cuadro de dialogo:

Lesson Plan

Marne:

Escriba un nombre para el nuevo plan de leccion y haga clic en "Aceptar”.
Copiar un plan de leccion
Seleccione un plan de leccion existente y copielo con un nombre distinto.

Sugerencia: se copia el plan de leccion al completo. Utilice la opcion "Editar" del ment contextual para
modificar el contenido y mostrar las acciones.

Eliminar un plan de leccién
Seleccione un plan de leccion y haga clic en "Eliminar". Se elimina todo el contenido del plan de leccion.

Si el plan de leccion que desea eliminar esta seleccionado (su nombre figura en la Vista del plan de
leccion), no podra eliminarlo.
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3.1.11.5 Ejecutar una accidn

Para activar una accion de leccion preparada, basta con hacer doble clic en ella o utilizar [ , que se
encarga de iniciar la siguiente accion de leccion.

Lesson Plan View - My Class

Descripkion Ackion

Q J Baosch - self parkrait Demonstrate

Q J Games Demonstrate
Proverbs Dermonstrate

Conforme avanza la leccidn, se van activando cada vez mas acciones de leccion. Una marca de
verificacion verde indica que ya se ha utilizado.

Para volver a ejecutar una accion de leccion, haga clic con el boton derecho en la accion de leccion y
seleccione la opcion "Marcar como no terminado”.

Descripkion Ackion
Q J Baosch - self parkrait Demonstrate

Games g nonstrake
Q Provverbs & ronskrabe
Add
Edit
Delete

Disable
— 5
r Mowe Up (=)

— Mave Dawn (+)

Notes
Games

3.2 Administrar el aula

' NetOp Teacher, - My Class
File #Action Tools Class Setup Wiew Help

& . 8. % 2 & B @

Demonstrate Attention Zonkrol Communicake  Workgroup Zommands

Class Setup View - My Class ~

55 Student Groups

é all Students
2 Lmooz
& OH-TABLET

En la Vista de configuracion de la clase, los moédulos Alumno de la clase pueden administrarse de forma
individual para crear una clase con miembros y grupos de alumnos.

El panel Alumnos disponibles muestra los equipos Alumno que estan conectados a la red para asistir a
una clase.

El instructor puede conectar los alumnos disponibles al aula o invitarlos.
En los siguientes apartados se describe:
Opciones de inicio de la clase

Crear un grupo
Crear una norma
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3.2.1 Opciones de inicio de la clase

Options gl

Class |

Class

Cssrame: (I A~

[ add ... ] [ Copy ... ] [ Delete ]

[use Class Server

[] always Select Class at Startup
[Imotify when Students join late

Auka join Demo, Monitar, Chat and Attention

Auko join: |‘."es - Autamatic hi |
Puolicy
Skarkup Policy: |N0ne i |

[ QK. ] l Cancel l [ Help ]

Por aula se entiende el marco en el que se imparte una leccion o se realiza un examen.

Puede aplicarse una configuracion automatica cada vez que los alumnos se conectan al aula:

1.  En el menu Instructor, seleccione Herramientas > Opciones > Clase

2. Seleccione un método de unién para las sesiones que ya estén en marcha. Si se ha seleccionado la

opcidn "Si - automatico", los alumnos se conectaran automaticamente a uno de los tipos de sesion
mencionados.

3. Seleccione una norma. Si selecciona la opcion "Prohibir todas", los alumnos no podran realizar
ninguna accion si no cambia antes la norma y aplica "Permitir todas", "Ninguna" o una norma
personalizada.

Consulte: Opciones - Clase, Configuracion del modulo Class Server, Configuracion del modulo Class
Server: médulo Alumno y Crear una norma.
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3.2.2 Alumnos disponibles

Un alumno disponible es un alumno que no se une automaticamente a una clase. Se trata de un alumno
que no busca ninguna clase especifica para unirse. El alumno se unira a una clase si se le invita.

Siga estos pasos:

1.

5.
6.

En el modulo Instructor, seleccione Herramientas > Opciones > General.

Options

General |

Options
[]5ave new students between dasses
Get available students

Student display name

_~ o .

Elimine la marca de verificacion predeterminada de "Guardar alumnos nuevos entre clases".
Haga clic en "Aceptar".

En el modulo Alumno, seleccione Herramientas > Opciones > Clase.

Options §|

Class |

Class

() Conneck to class:

() Browse for Classes

(%) Be available For any Class
() Select Class

(") Use Class Server

Seleccione "Disponible para cualquier clase".

Haga clic en "Aceptar”.

Consulte: Invitar a alumnos y Opciones - Clase.

3.2.3 Invitar a alumnos
Siga estos pasos:

1.

2.
3.

En el panel Alumnos disponibles situado en la parte inferior de la vista de clase, haga clic con el
botén derecho en un alumno de la lista o invitelos a todos haciendo clic en el boton "Invitar a
Alumnos disponibles" para que se abra un cuadro de dialogo.

Invite Students &l

_@ Invite the selected students to participate in the class,

Optional bexk bo accompanry the invitation:
e still have room For wou in Englishaed, il wou joiny

Introduzca la invitacion y haga clic en "Enviar".

Una invitacion se envia al alumno seleccionado o a todos los disponibles.

Consulte: Alumnos disponibles y Invitacion.
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3.2.4 Crear un grupo

" NetOp Teacher - My Class

File Action Tools Details View Help

Dernonstrate Attention Control Communicake  Warkgroup Ris

Details View - My Class ~
Skatus Student Display Mame  # Windows Login Mame Computer Mar:e
LLMO0Z LLMO0Z '

Enter Folder name:

f=l [= é aﬁ & | Englishit4 |
Thumbngils

All Eng Testing
[ Ok, ] ’ Cancel ]

Los grupos son "selecciones rapidas” de una parte de los alumnos de la clase. En este ejemplo hay un
grupo "Eng", "Testing" y el que se va a crear "English#4".

Siga estos pasos:

1. Enlas vistas que muestran grupos en el panel inferior, haga clic con el boton derecho y seleccione la
opcién "Crear grupo".

2. Introduzca el nombre del grupo nuevo en el cuadro de didlogo.

3. Aurrastre y suelte los alumnos que desee hasta el grupo.

Sugerencia: si desea eliminar un alumno de un grupo, vaya a "Vista de configuracion de la clase",
seleccione el alumno y pulse Eliminar.

Nota: los grupos so6lo son validos en la clase en la que se han creado.

Consulte: Crear un grupo

3.2.5 Anhadir un alumno a un grupo
Existen varias formas de afadir un alumno a un grupo.

En la Vista detallada, arrastre y suelte un alumno en un grupo.

Para ver los alumnos que pertenecen a los grupos, cambie a la Vista de configuracion de la clase.
En la Vista de configuracion de la clase también es posible afadir alumnos a los grupos.

Siga estos pasos para afiadir alumnos a un grupo seleccionado:

1. Enla Vista de configuracion de la clase, haga clic con el boton derecho en el grupo al que se tienen
que unir los alumnos.
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2. Seleccione "Afiadir alumno a grupo" en el menu desplegable y aparecera un cuadro de didlogo.

Student List E|
Select one or more skudents From the lisk:
Student Login Mame £ ‘Windows Login Mame Cormputer Name
f:lGenrge gwb Compuker 12
aHeinz hsc Cormputer 01
LI Ping lip Computer 03
Lars Irs Computer 07
E4Pirjo pir Computer 04
(¥ 5aid sm Compuker 05
aKarlo kk. Computer 10

Cancel ] [ Help

3. Seleccione los alumnos de la lista.

4. Haga clic en "Aceptar" y los alumnos seleccionados formaran parte del grupo.

Nota: es posible crear nuevos grupos asi como nuevos alumnos a partir del menu desplegable.

Consulte: Informacion del alumno.

3.2.6 Informacion del alumno

Todos los alumnos presentes en la Vista de configuracion de la clase incluyen la correspondiente
informacién sobre nombre de inicio de sesion de alumno, nombre de PC, dominio de equipo, nombre de
inicio de sesidén en Windows, dominio de acceso a Windows y direccion MAC de Wake on LAN.

Student information @

Student Login Marme

| Said |
PC Name (Computer name)

| Cormputer 011 |

Zomputer domain
| Classroom 01 |

wWindows login name
| Said |

wfindows login domain
| SchoolZerver |

‘Wake on LAN MAC Address:

I Ok ] [ Cancel ] [ Help ]

Consulte: Afadir un alumno a un grupo.
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3.2.7 Crear una norma

New Policy

) ) Enter Policy name;
Options gl | Allow Inkernet except netop’ |
Fali
o | Cogtinue. .. ] [ Cancel ] [ Help ]
Puolicy List

Description 7

Nl Bl

@ Allow inkernet except 'netop’
Deny all

@ Deny all except Hypersnap

Deny Ward

e,

Renane... [ Set as default ]

Show Matification on Students

[ QK H Cancel ” Help ]

Durante la configuracion de la clase, se puede tener en cuenta los sitios de Internet, programas y
aplicaciones que se permitird utilizar a los alumnos.

Para crear una norma como, por ejemplo, prohibir el acceso a los sitios y paginas de Internet que
contengan la palabra "netop", siga estos pasos:

1. Haga clic en el boton de lista desplegable Norma y seleccione Opciones.
En la ventana Opciones, haga clic en Nueva...
Escriba el nombre de la norma en la ventana emergente y haga clic en Continuar...

En la ventana Editar norma, seleccione la pestaiia Internet.

A

Haga clic con el boton derecho en la carpeta Definido por el usuario y seleccione Nueva...

Edit Policy - Allow internet except *netop’

m Internet |

) Allows &l
) Dy Al

Except: Internet Addresses:

Internet Addresses:

Internet Address:

netop

| ok ‘T [ cance |
[l ] N

6. Escriba "netop" y haga clic en "Aceptar".
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7. Aparecera un globo terraqueo con el nombre en el panel Internet. Arrastrelo hasta el panel Excepto y
suéltelo.

8. Hagaclic en "Aceptar" para crear la norma "Prohibir Internet" con la norma "netop". Una vez creada
aparecera en la ventana Opciones y en la lista que se despliega al hacer clic en el boton de flecha
Norma.

Cuando se aplique, esta norma permitira visitar todos los sitios de Internet salvo aquellos que contengan
la palabra "netop".
Mostrar notificaciones de alumnos

El instructor puede decidir mostrar una notificacion para el alumno sobre la norma aplicada. Al hacer clic en el
icono de norma de la bandeja del sistema se mostrara el contenido de la norma aplicada.

L) NetOp Policy Applied
Deny \Ward

|
Da -Q)M & 50 1433
1

Imagen 3.3: Bandeja del sistema en el médulo Alumno.

Sugerencia: si desea el comportamiento inverso, seleccione el boton de opcion "Prohibir todas". De este
modo permitira que los alumnos visiten todos los sitios que contengan la palabra "netop", pero no el
resto.

Sugerencia: también es posible prohibir/permitir sitios Web enteros. Para ello, escriba, por ejemplo,
www.netop.com o una direcciéon URL concreta.

Consulte: Boton Norma, Opciones - Norma y Controlar los alumnos.

3.3 Disenhar examenes

El médulo Disefiador de exdmenes permite crear diez tipos distintos de examenes. En el siguiente
apartado se explican las capacidades y conocimientos necesarios para crear examenes y enseflar de forma
eficaz e interesante.

Consulte: Utilizar el Asistente para examenes: paso 1, Utilizar el Asistente para examenes: paso 2 y
Utilizar el Asistente para examenes: paso 3.

3.3.1 Utilizar el Asistente para examenes: paso 1
Siga estos pasos para crear un examen:

£l

1. En el Instructor, seleccione Vista de examenes. Seleccione el ment Vista de exdmenes > Examen
nuevo... y escriba un nombre y una descripcion para el mismo.

New Test &l

Mame

| MNetOp Schoal kest |

Description

Fill in blanks, complete sentences, match word with pickure

ik ] [ Zancel ] l Help
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2. Se abrira el Asistente para examenes. Consta de tres pasos basicos. El primero consiste en afiadir y
crear preguntas.

Test Questions

Add questions to the test
Chooge between 10 guestion types. “'ou may mis twpes in a test,
Click Mest when pou have finizhed adding questions.

X

1

[uestionz
Topic ® Choose Question Type Bl
= A~
= |Essay -
-E Label Image
%Match Image =
Match Text 1N
"
E | Multiple Choice
|EE‘:_| Ordering -
(L dadd.
— Ok C |
G Femave l' '] [ i
v ) o> ) o )

Seleccione un tipo de pregunta de la lista para abrir el editor.

4. Siga las indicaciones que iran apareciendo en pantalla. Haga clic en "Afiadir" para incluir las
preguntas y establezca los valores de "Establecer tiempo", "Configuraciéon avanzada" y "Afadir

recursos" hasta terminar el examen.

A continuacion encontrard una descripcion detallada de cada tipo de pregunta. Los pasos 2y 3 se

describen después

de este apartado.

Sugerencia: NetOp School Teacher se suministra con un examen de muestra que puede visualizarse en
"Vista de examenes".
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3.3.1.1 Trabajar con el editor de preguntas

En este apartado se describe a grandes rasgos el Asistente para examenes.

Drop-down List

wirite your text below az you wish it to appear far your students. Mark words that will form a randomized
drop-dowwn list, The ligt will appear in the same place az the marked words,

Topic (Optional)

L'imparfait - French

QuestionfInstructions

Complete the sentences with limparfait of the French verbes in parantheses,
Select the answer From the drop-down list (which may include False answers),

Texkt

Encabezado

Tema

Pregunta/
Instruccion

Seccion
central

iuand j'habitais chez mes parents je rangeais ma chambre tous les jours,
A diz-huitigne sigcle les fermes restaient 4 la maison,
1l pleuvait quand j'ai quitté la maison.

Est-ce que tu écoutais beaucoup la radio quand ku vivais en France?
Ils regardaient |3 télévision quand le kéléphone a sonné,

Elle jouait au tennis quand il a commencé & plewvair,

A dix-neuvigme sigcle les hommes ne Faisaient pas le ménage.

Aqui se expone la finalidad
de la pregunta.

Introduzca el tema de la
pregunta.

Escriba la pregunta o las
instrucciones relativas a la
misma.

Esta parte del editor de
preguntas cambia segln el
tipo de pregunta.

False Answers

rangeait
reskent
plaut
ecoutaient
regardiez
jouaient
Faire
[ Add ] [ Remove ]
I oK l [ Cancel ]
- Permite definir la duracion de la
& | pregunta.

Permite afiadir recursos como, por
ejemplo, imagenes, texto, musica
y clips de pelicula.

Permite obtener una vista previa
de la pregunta.
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3.3.1.2 Lista desplegable

El objetivo de la lista desplegable es hacer que los alumnos seleccionen la palabra correcta de una lista de
posibilidades verdaderas y falsas.

Para crear una lista tiene que marcar las palabras de un texto y afiadir respuestas falsas. Ambas tipologias
se presentaran en la lista desplegable. Cuando se muestre a los alumnos, la lista sustituira las palabras
marcadas del texto.

Ejemplo de lista desplegable

i Editor de preguntas del Instructor
Drop-down List
‘wirite your kext belaw as you wish it to appear for your students. Mark wards that will form a randomized
drop-down list. The list wil appear in the same place as the marked words.

Tapic {Optional)

L'impatfait - French

QuestionyInstructions

Complete the sentences with lmparfait of the French verbes in parantheses.
Select the answer from the drop-down list {which may include False answers).

Text False Answers
Cuand fhabitais chez mes parents je rangeais ma chambre tous les jours. rangeait
AU dix-huitieme sigcle les femmes restaient & la maison, restent
Il pleuvait quand j'ai quitté la maison, pleut
Est-ce que tu écoutais beaucoup la radio quand tu vivais en France?
Ils regardaient la télévision quand le téléphone a sonné. ecaoutaient
Elle jouait au tennis quand il a commencé & pleuvair. regardiez
A0 dix-neuvigme sigcle les hommes ne Faisaient pas le ménage, jouaient
Faire

Pantalla que se muestra al alumno

~
Complete the sentences with l'imparfait of the French verbes in SeleCCiOﬂe la respuesta correcta entre
parantheses. Select the answer from the drop-down list (which may include
false answers). las verdaderas y falsas.

Quand [hahitais cher mes parents je |jouait ~ | ma chamhbre tous les
jours. Au dix-huitieme sigcle les femmes & la maison. |l
¥ | quand jai quitté la maiso ﬂ

|

. A jouait —_|
beaucoup la radio guand tu vivais en Franf oo o MEE]
téleévision quand le téléphone a sonné. Ell|pleuvait Z| au tennis guand
il a commenceé & pleuvoir. Au dix-neuvigm|écoutais mes ne
pleut
jouaient
faisaient
faire
regardiez
regardaient

rangeais
rangeait g bt
< restaieant L4

Sugerencia: si el texto es muy largo y el numero de palabras marcadas y respuestas falsas es excesivo,
divida el texto en varias preguntas.

~| pas le ménage.

Consulte: Establecer tiempo, Configuracién avanzada y Afadir recursos.




Uso diario del médulo Instructor

3.3.1.3 Redaccion

El objetivo de las redacciones es permitir que los alumnos escriban un texto a partir del recurso adjunto.

La redaccion incluye un editor de texto.

Puede escribir o copiar/pegar un texto en el editor y/o adjuntar recursos como material de referencia para

los alumnos.
Ejemplo de redaccién

Essay Editor de preguntas del Instructor

Wirite an instruction or a text for the free text answers that Students must praduce.

Tapic {Optional)

Incomplete Fairytale

Question/Instructions

Finalize the Fairytale belaw:

Faithful John

©nce upon a kime, in a Kingdom by the sea, an old King Fell sick, The king called For his most loyal
palace servant and friend, Faithful John, The King said, "My soul must go over the sea. Do not
worry. T have had a long and happey life. But my son Prince Crispin must rule my Kingdom. He is
woung and still unwise. If you do not pledge yourself to teach him, I can not rest in peace." Faithful
John replied,......

3 Pantalla que se muestra al alumno

Finalize the fairytale below:Faithful JohnOnee upon a time, in a Kingdom by .
the sea, an ald King fell sick. The King called for his most loyal palace Complete el texto con sus propias
servant and friiend, Faithful John. The King said, "My soul must go over the

sea. Do not worry. | have had a long and happy life. But my son Prince palabras'
Crispin must rule my Kingdom. He is young and still unwise. If you do not

pledge yourself to teach him, | can not rest in peace.” Faithful John

replied,......

"ty King! | shall roam and search

Consulte: Establecer tiempo, Configuracion avanzada y Afadir recursos.
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3.3.1.4 Insertar etiqueta

El objetivo de este tipo de examen es comprobar la capacidad de los alumnos para nombrar las partes del
cuerpo, indicar ciudades en un mapa, identificar planetas, etc.

Para crear la imagen del examen, cargue una imagen en el espacio de trabajo y coloque las "etiquetas"
donde desee.

Ejemplo de insertar etiquetas

Editor de preguntas del Instructor

Label Image

Add animage and then add labels to that image. Click the label and mave it to the conect position. Students are presented with an image with white 3
baxes and a randomized list of words. Sed

Topic {Optional)

i inets|

Question{Instructions Answer

Drag the name of the planets to
the right box on the picture.

Em mm e
oo & & ©

uranuc]

£ >

Pantalla que se muestra al alumno

Dirag the reame of the planets ta the nigh box an the picbure.

Arrastre y coloque las palabras en el
[ lugar correcto.
Plun
Haptne
Satum
Apter
anus
hitars
Eath
Ui

Consulte: Establecer tiempo, Configuracién avanzada y Afiadir recursos.

70



Uso diario del médulo Instructor

3.3.1.5 Relacionar imagen

El objetivo de este tipo de examen es comprobar la capacidad de los alumnos para combinar imagenes
con palabras o frases.

Puede afiadir tantas correspondencias de imagenes con texto como desee.

En el equipo del alumno, el texto aparece con un espacio en blanco al lado.

Ejemplo de relacionar imagen

Editor de preguntas del Instructor

Match Image

Add Images and write the coresponding test far each image to the right. Students are presented
with the text and a randomized list of images [original size).

Topic {Optional)

Question/Instructions

Flace the picture of a dinosaur nesxt to the right description,

ANsWErs
[

— Yy Apatosaurus/Brontosaurus was one of the largest land animals that ever A
\ M., existed. The dinosaur Bromtosaurus is now called Apatosaurus, This
}111 )] enormous plant-eater measured about 70-90 Feet {21-27 m) long and

about 15 Feet (4.6 m) tall at the hips,

% Compsognathus was a bird-like dinosaur that walked on two long, thin
legs; it had three-toed Feet. A long tail acted as a counterbalance and
i J.| u‘" for stability during fast turns, It had short arms with two clawed fingers
on each hand, Compsognathus had a small, pointed head with small,
sharp teeth, hollow bones, and a long, flexible neck.

E

W Forantor was A small. linht-hoilk dindsaoe that walked on bwa lonn lens.

o (o]

— - Pantalla que se muestra al alumno

Place the picture of a dinosaur next to the right description

Arrastre y coloque las imagenes en el

ApatosaurusfBrontosaurus was ane of the largest land animals that ever existed. The dinosaur % ) hl eSpaCIO cn blanCO CorreCtO-
Brontosaurus is now called Apatosaurus. This enarmous plant-eater measured about 70-90 feet (21-27 m) b ’1 .
I d about 15 feet (4.6 m) tall at the hi
el ANl ﬁ&v Puede cambiar las respuestas. Para

_ hacerlo, arrastre y coloque otra imagen
T LR ey SO i e R e s i en la misma pregunta. La primera
"

on each hand. Compsognathus had a small, pointed head with small, sharp teeth, hallow bones, and a lang,

il
flexible neck. F

Eoraptor was a small, lightly-buitt dinosaur that walked on two long legs. it was about 3 fest lang (1 m); it
had light, hollavy bones, a long head with dazens of small, sharp teeth, and five fingers on its grasping hands
(two of the fingers on each hand were very small . ]

imagen salta automaticamente a la
derecha de la pantalla.

Haga doble clic en la miniatura para ver
: la imagen con el tamafio original.

Consulte: Establecer tiempo, Configuracién avanzada y Afiadir recursos.
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3.3.1.6 Relacionar texto

El objetivo de este tipo de examen es comprobar la capacidad de los alumnos para completar un texto con

palabras de una lista.

Marque palabras de un texto. Las palabras marcadas desaparecen del texto que se presentara al alumno.
Las palabras marcadas se ordenan aleatoriamente en una lista que se incluye en el examen del alumno.
Los alumnos tienen que arrastrar y soltar las palabras en los espacios en blanco.

Ejemplo de relacionar texto

Match Text

Type or paste a text below. Mark [unmark] words for the list of omitted words. Click a word in the
ligt to locate it in the test. Students must fill in the mizzing words by dragging them from a
randornized list.

Topic {(Optional)
Shakespeare - quote

Question/Instructions
Complete the quote From Richard II1,

Text ‘Ward lisk
Mow is the Winter of our Discontent, Made glorious Summer by this ‘Winker
Son of Yorke'| Summer
Worke
[ Ok ] [ Cancel ]
M Preview E|

Complete the guote from Richard [Il.

Summer
Yorke
Winter

Mow is the of our Discontent, Made glorious by this Son of

L

Editor de preguntas del Instructor

Pantalla que se muestra al alumno

Arrastre y suelte la palabra correcta
en el espacio en blanco pertinente del
texto.

Consulte: Establecer tiempo, Configuracién avanzada y Afiadir recursos.
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3.3.1.7 Seleccion multiple

El objetivo de este tipo de examen es que los alumnos seleccionen la respuesta correcta de las alternativas

que se presentan.

Puede afiadir tantas respuestas como desee.
Ejemplo de seleccion multiple: una respuesta

Multiple Choice

Enter a question and add the corresponding answering options. Select one or multiple corect
angwers. Mark the comect answer(s).

Topic {Optional)
he | of France

Question/Instructions

Editor de preguntas del Instructor

" Orden aleatorio" muestra las
respuestas a alumnos distintos en
orden diferente.

‘which city is the capital of France?

Answer(s)

O Rome

& Paris
O Madrid
o

Yaduz

[ Add ] [ Remove [CImMultiple correct answers

Random order

[ ok

H Cancel ]

Which city is the capital of France?

* Rome
© Madrid
T Paris
 Waduz

Pantalla que se muestra al alumno

Seleccione la respuesta correcta.

@J Map of France

Close

Consulte: Ejemplo de seleccién multiple: varias respuestas, Establecer tiempo, Configuracion avanzada y

Anadir recursos.
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Ejemplo de seleccion multiple: varias respuestas

Multiple Choice Editor de preguntas del Instructor

Enter a question and add the comesponding answering options. Select one or multiple conect
anzwers. Mark the cormect answer(z].

Sugerencia: recuerde marcar la opcion

"v] Multiples respuestas correctas". Si no
lo hace, los alumnos no podran
seleccionar mas de una respuesta.

Topic {Cptional)

he Elements

QuestionInstructions

‘which of the Following elements are used to form water?

Answer(s)

Hydrogen ~
[ Helium
[ Carbon

Oeygen

v

[ Add ] [ Remove Multiple correct answers [Jrandom order

[ oK H Cancel ]

F o 0 Pantalla que se muestra al alumno

Marque las respuestas correctas.

Wyhich of the following elements are used to form water?

I Hydrogen
I™ Helium
I™ Carbon
™ Ouygen
I™ Nitrogen
I™ Chiorine

Close

Sugerencia: para evitar que los alumnos copien las respuestas entre ellos, el programa permite
ordenarlas aleatoriamente.

Nota: la opcion de seleccion multiple se utiliza para "Encuestas".

Consulte: Ejemplo de seleccion multiple: una respuesta, Establecer tiempo, Configuracion avanzada y
Afadir recursos.
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3.3.1.8 Ordenar

El objetivo de este tipo de examen es comprobar que el alumno sabe enumerar, por ejemplo, los dias de la
semana o determinadas frases en el orden correcto.

Cree una lista de los elementos que deben ordenarse. Puede afadir tantos elementos como desee.
Ejemplo de ordenacién

Ordering Editor de preguntas del Instructor
Create a list of elements that need to be put in comect order - words, sentences, numbers.

Students are pregented with the elements in a randomized order and must arrange them in the
cornect order.

En los equipos Alumno, las respuestas

Topic {Cptional) .
e se presentan en orden aleatorio.

Question)Instructions

‘what is the correct order For the days of the week (French)?

Answer
1 Lundi A~
2 Mardi
3 Mercredi
4 Jeudi
5 WVendredi
6 Samedi
v
[ Add ] [ Remave ] [ OK ] [ Cancel ]
breview m Pantalla que se muestra al alumno
What is the correct arder for the days of the week? Start by Monday.
Arrastre y suelte las respuestas
. sty colocandolas en el orden previsto.
2. Saturday
3. Sunday
4. Thursday
5. Tuesday
6. Friday
7. Monday

Consulte: Establecer tiempo, Configuracién avanzada y Afiadir recursos.
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3.3.1.9 Pregunta y respuesta

El objetivo de este tipo de examen es permitir que el instructor evalie automaticamente respuestas de
texto libre como las que se muestran a continuacion.

Escriba la pregunta o instruccion y afiada las respuestas.
Ejemplo de pregunta y respuesta

Question and Answer Editor de preguntas del Instructor
Essay with auto-sconing. To score answers automatically, all the comect answering options must 'Z ) _

be listed below. To be scored as comect, an answer must match [one of] the options completely. . I./

Topic {(Cptional)

Tennessee Wiliams

CQuestionInstructions

Mame at least bwo of Tennessee Wiliams’ plays that were made inko movies,

Answer(s)

A Streetcar Named Desire S

The Glass Menagerie

Cak on a Hot Tin Roof

Orpheus Descending

W
[ Add ] [ Remove ] [ OF ] [ Cancel ]
B Pravies @ Pantalla que se muestra al alumno
Name at least two of Tennessee Williams' plays that were made into movies. El alumno tiene que escrlblr las
respuestas.
oo Momanon Nota: las respuestas tienen que ser 100%
R LI idénticas a la de la lista de resultados del

Oppheus Descending Instructor. De lo contrario, la respuesta no
By B FEE podra evaluarse como correcta.

Sugerencia: si hay cinco respuestas posibles, puede especificar en la pregunta que el alumno debe
enumerar tres como minimo. Seleccione el tipo de puntuacion.

Consulte: Establecer tiempo, Configuracién avanzada y Afadir recursos.
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3.3.1.10 Texto para completar

El objetivo de este tipo de examen consiste en comprobar la capacidad del alumno para deletrear.
Escriba o copie/pegue un texto en el campo "Texto para completar”.
Marque las palabras que tienen que escribir los alumnos.

Las palabras marcadas aparecen como campos en blanco en el equipo Alumno.

Ejemplo de texto para completar

Text Completion

Type or paste a text below. Mark [unmark] words for the list of omitted words. Click a word in the
ligt to locate it in the text. Students must fill in the missing words from dictation.

Topic {Optional)

Question/Inskructions

Listen carefully, and fill in the missing words in the empty spaces,

CompletionText

Crispin was now the new King, and Faithful John opened all the old King's
chambers to him. All but one. In the palace hung a portrait of
Princess Esther of the Golden Roof, The painting was doubly
enchanted: with good magic, but also with a curse, The painting was so
well made, and the Princess was so beautiful, that any one who beheld
it: would be in love with her - but would also be in terrible danger,
Faithful John had skrict orders to be very careful haw voung Crispin
would enter this room, and on their tours he always passed it by, Cne
day the young King insisted that the mysterious locked door be
opened,

Word lisk

chambers
porkraik
enchanted
beautiful
terrible
myskerious

[

Ok ][ Cancel ]

Preview. X))
Listen carefully, and filin the missing words in the empty spaces
Crispinwas now the new King, and Faithful John opened all the old King's to him. All but one. In the palace hung a
of Princess Esther of the Golden Roof. The painting was doubly with good magic, but also with a curse. The painting was so well
made, and the Princess was so that any one who beheld it would be in love vith her - but would also be in danger
Faithiul John had sirict orders to be very careful how young Crispin would enter this room, and on their tours he always passed it by. One day the young
King insisted that the locked deor be cpened.

Editor de preguntas del Instructor

Sugerencia: lea las frases en voz alta y
repita la palabra que se tiene que escribir.
D¢ tiempo a los alumnos para que
completen la palabra y continte.

Pantalla que se muestra al alumno

Escriba la palabra que falta en el
espacio en blanco.

Consulte: Establecer tiempo, Configuracion avanzada y Afadir recursos.
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3.3.2 Herramientas del asistente
El asistente tiene tres botones de acceso directo que facilitan la creacion de examenes.

Consulte: Establecer tiempo, Afiadir recursos y Obtener una vista previa de la pregunta.

3.3.2.1 Establecer tiempo

Tiene la posibilidad de establecer un tiempo para cada pregunta (45 segundos por ejemplo) o un tiempo
total para el examen:

1.  El tiempo otorgado para completar una pregunta se define desde el editor de preguntas.
2. Haga doble clic en una pregunta para abrir el editor de preguntas.

3. Haga clic en Tiempo e indique el nimero de segundos o minutos concedidos.

£l

_ - . & Time limit

Set a time linik on this queskion

| 45 | (*) Seconds
(:) Minutes

[ Ok H Cancel ]

Nota: para aprender a definir la duracion total del examen, consulte Utilizar el Asistente para examenes:

paso 3.

3.3.2.2 Ainadir recursos

. ; . Dialog, E|

Queskion Resources

[ Add ][ Remave ] Preview:

[ Ok ] l Cancel l

Es posible afiadir recursos a muchos de los tipos de preguntas. Por recurso se entiende cualquier tipo de
archivo: texto, imagen, sonido, enlace de Internet o pelicula.

Acceda a los recursos y afiada los archivos necesarios a las preguntas para que los alumnos busquen
informacion en otras fuentes. No hay limite para los recursos adjuntos a una pregunta.

Sugerencia: los examenes son portatiles. Es decir, puede desarrollarlos en casa, guardarlos en un
dispositivo USB y utilizarlos en otro equipo Instructor.
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3.3.2.3 Obtener una vista previa de la pregunta

Complete the guote from Richard 111,

Surmmer
Yorke

-

Mow is the of our Discontent, Made glorious by this Son of

H

L]

Haga clic en "Vista previa" para validar la presentacion de la pregunta en el escritorio de los alumnos.
3.3.3 Utilizar el Asistente para examenes: paso 2

Select a ztyle fFor your test =
Chooge between 13 templates.
Click Mest for the last step. %

Stylez Frevig

BlueFrame

BIueStliie

Flower

GradientGreen _

GreenFrame JEEEE R AL EE S e :
GreyStripe

tozaic
PrimaryColours
Fed
RedFrame
rellowD ots
ellowFrame

[ < Back “ MNext > i[ Close ]

El toque final del examen es el estilo o la mascara. NetOp School incluye varios estilos para elegir.
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3.3.4 Utilizar el Asistente para examenes: paso 3

Avthor

Set Teszt and Reporting properties
The details will be shown in the Tests Wiew.
The Test Results are zaved in the Tests Wiew.

Dezcription

Lzarn how to make te

Settings

Test Type | Unrestricted “ Modified | 05-02-2006 13:10:25

Tirne Limit
Autostart Test
Prompt for name before test begins

Perform real-time reporting during test

Report Score to Student when Student complete i

[ <Back |[ Frish | [ Ciose |

~ Created | 2005-02-14 4:36:00 PM

tinutes

El tercer y ultimo paso permite establecer la configuracion general del examen.

Los parametros generales se aplican a todo el examen.

Autor

Tipo de
examen

Tiempo
maximo

|

]

Escriba un nombre o seleccione uno de la lista desplegable de nombres de instructor
conocidos.

Hay més modos de introducir un nombre en este campo:
Seleccione Herramientas > Opciones > Instructores.

Consulte Nombre de instructor, Perfiles de instructor y Perfiles de instructor y
autentificacion de Windows.

Se incluyen dos tipos de examen:
1. Restringido: se obliga al alumno a seguir la secuencia de preguntas y no puede
regresar a las preguntas ya respondidas.

2. No restringido: el alumno puede pasar de una pregunta a otra, sin importar la
secuencia. Ademas, las preguntas pueden modificarse hasta el momento en que se
envien o se agote el tiempo.

Especifique la duracion del examen. Cuando el tiempo se agota, termina el examen y
se envia al equipo Instructor.

Si selecciona la opcidn "Iniciar el examen automaticamente”, el examen empieza de
forma automatica cuando los equipos Alumno estan preparados.

Si selecciona la opcion "Solicitar el nombre...", se abrird un cuadro de didlogo cuando
el alumno tenga que escribir su nombre antes de empezar el examen.
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| Realizar informes en tiempo real durante el examen. En Vista detallada se muestran
todos los alumnos que realizan el examen.

Consulte Ejecutar el examen.

M Enviar la puntuacion al alumno cuando:
1. La seleccion predeterminada es Al finalizar el examen. El alumno recibe la
puntuacion cuando finaliza el examen (Tiempo maximo).

2. Al finalizar el alumno. El alumno recibe la puntuaciéon cuando se envia el examen o
cuando el instructor lo finaliza.

3.3.5 Configuracion avanzada
Puede enfocar la creacion del examen de dos modos: mediante el asistente o el Disefiador de examenes.

El Disefador de examenes le permite acceder y personalizar el examen en todos los niveles desde una
unica pantalla.

Haga clic para abrir una ventana nueva con todas las preguntas creadas.

Advanced
£ NetDp School TestDesigner {Sample test)
Fil
0 B E‘ [@
fdd Question Remove Question Style Options
Topic Type Resource A
‘imparfait - French Drop-down List
E] Incomplete Fairytale Essay ]
& Mame the Planets Label Image Mo ]
Eﬁ Dinosaurs Match Image Mo
§Shakespeare - Quote Match Text ]
E] The capital of France Multiple Chaice Yes Z
= . . . . =
£ | >
wwe ] [
Imagen 3.4: Ventana del Disefiador de exdmenes.
La ventana del Disefiador de examenes dispone de una serie de acciones y funciones
que facilitan la creacion de exdmenes:
1. Puede obtener una descripcion general rapida de las preguntas y sus propiedades.
2. Puede hacer doble clic en una pregunta para ver los detalles.
3. Puede consultar la importancia que tiene la pregunta en comparacion con el resto.
4. Puede consultar el umbral para aprobar una pregunta.
Consulte: Puntuacion.,
Al hacer clic en este boton se vuelve a abrir el Asistente para examenes por el paso 2.
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Sugerencia: haga doble clic para editar una pregunta y haga clic con el boton derecho para eliminarla.

Haga clic en este botdn para afiadir una pregunta nueva a la lista.
4 - NetOp School recuerda el tltimo tipo de pregunta.
el 0TS Para seleccionar otro tipo de pregunta, haga clic en la flecha de lista desplegable.

Seleccione una pregunta de la lista y haga clic en este boton para eliminarla.

‘jfb

Remaove Question

Haga clic en este botdn para cambiar el aspecto del examen.

- = Sugerencia: ¢l estilo seleccionado se aplica globalmente a todas las preguntas del examen.

Consulte: Utilizar el Asistente para examenes: paso 2.

Haga clic en este boton para definir o modificar la configuracion general del
| examen en el paso 3.

Options Consulte Utilizar el Asistente para examenes: paso 3.

Al hacer clic en "Puntuacion” se abre una tabla que le permite puntuar todas las
a preguntas del examen.

Scori Consulte: Puntuacion.
coring —_—

3.3.5.1 Puntuacion

En la ventana del Disefiador de examenes, la visualizacion grafica del examen completo puede ayudarle a
obtener una descripcion general e ideas para ajustar el examen.

Las preguntas se evaluan de forma predeterminada equitativamente (por ejemplo, diez preguntas
representan cada una un 10%).

Siga estos pasos:

1. En la ventana del Disefiador de examenes, haga clic en el boton "Puntuacion" para abrir la vista.

[ award Megative

! TR TR R | ! ! TR L1 TR ! Cuestion Weight
13.8%

Question Passed
66, 3%

Test Passed

2. Cada columna representa una pregunta. Seleccione una pregunta para ver las propiedades de
aprobado e importancia. Cuando esta seleccionada, la pregunta aparece resaltada en el Disenador de
examenes.
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3.  Establezca "Importancia de la pregunta” arrastrando el borde hacia la izquierda o la derecha o
introduciendo un porcentaje en el campo situado a la derecha. La puntuacion total del examen
siempre es 100%.

[ ] Award Megative

Question Weight

13.68%

Ziueskion Passed
100.0%

Test Passed

Una vez modificada la importancia de una pregunta concreta, su valor se bloquea. La modificacion
de la importancia de otra pregunta no afectara al valor. Las preguntas restantes se equiparan dentro

del 100%.

Restablezca los valores de las preguntas en el Menu contextual.

4. Establezca "Pregunta aprobada" arrastrando el borde hacia arriba o hacia abajo o introduciendo un

porcentaje en el campo situado a la derecha.

[ Award Megative

Cueskion weight

13.8%

Question Passed
66.3%

Tesk Passed

Al modificar el umbral de pregunta aprobada, puede crear una puntuacion "dos de tres". El criterio
de aprobado solo se enlaza a una pregunta. Para facilitar la operacion, afiada "Mostrar cuadricula de
respuestas" en el Menu contextual.

Menu contextual

Reset Al

[]award Megative

Question Weight

ssed

Resegassed

Show Answers grid

.
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3.3.6 Ejecutar el examen

Una vez que ha empezado el examen, parte de su tarea consiste en supervisar los alumnos: ;tienen
problemas?, ;progresan lentamente?, ;tienen problemas con el equipo?

El examen dispone de una vista de generacion de informes en tiempo real:

5\ MetOp School Test Monitor

’ " . |Samp|e test v|

Test MName Sample test
Score Possible 0

Passing Score [

Student Progress Score Passed
Heidi " TR > T A A B 0 Mo
Li Ping 7 9 B g ¢ ¢ ¢ ¢ 9 0 Mo

,:@,Jm,,,,urqo

Karl Heinz ) ,._a

La supervision de examenes compara de forma continua las respuestas de los alumnos con la respuesta
correcta indicada por el instructor al crear las preguntas.

Si las preguntas se han preparado con puntuacion, este dato también se actualizara continuamente y se
mostrara en la supervision de examenes:

No visualizada

Visualizada, no contestada

“é) En curso

@ Contestada correctamente

"EI! Contestada incorrectamente

Haga doble clic en el registro de un alumno para supervisar la pantalla de su equipo. Desde aqui también
puede hacerse con el control del equipo Alumno.

La supervision de examenes incluye tres botones de control y una lista desplegable: "Inicio", "Pausa" y
"Detener". Los botones sirven para controlar el examen cuyo nombre figura en la lista desplegable.

B NetOp School Test Monitor,

’ " . |Sample best Vl

La lista desplegable se utiliza cuando se realizan varios exdmenes a la vez. Es posible que decida dividir
el grupo de alumnos: nivel avanzado y normal. Esta division le permite crear exdmenes con contenidos
distintos y realizaros simultaneamente.

Todos los examenes que se realizan al mismo tiempo aparecen en la misma pantalla de supervision de
exdmenes.

Para supervisar el progreso de los examenes y controlarlos, utilice la lista desplegable para pasar de uno a
otro.
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Consulte: Vista de exdmenes, Iniciar un examen, Configuracién avanzada, Crear un grupo y Ayudar a los
alumnos.

3.3.6.1 Vista de examenes

&

Para obtener una vision general de los examenes creados, abra la Vista de examenes.

La Vista de exdmenes esta formada por tres paneles:
1.  El panel superior, que incluye los examenes, los resultados y las encuestas.

* "Examenes" contiene los exdmenes creados.
* "Resultados" muestra los resultados de cada examen realizado.
* "Encuestas" incluye las encuestas. Las encuestas son un tipo de examen especial que utiliza
unica y exclusivamente preguntas de seleccion multiple.
2. Un panel de carpetas. Desde este panel puede crear y eliminar carpetas, y afiadir y suprimir
examenes con solo arrastrarlos y soltarlos desde el panel superior. El panel de carpetas permite ver
la carpeta Publica y Privada. También permite definir la ruta a la carpeta Privada.

3.  El panel inferior muestra los grupos creados en la clase.

Sugerencia: arrastre y suelte un examen al grupo de alumnos para iniciarlo con rapidez.

Consulte: Carpetas y Crear un grupo.
3.3.6.1.1 Carpetas

Mame
EﬁSampIeTes
Copy B My First te
Mew Folder
Rename
Public Tests

Private Tests

Private Folder

De modo predeterminado, el instructor puede crear examenes en tres carpetas:

Examenes De forma predeterminada, todos los examenes se crean y guardan en la carpeta publica
publicos (Todos los usuarios), lo que significa que todos los instructores con acceso a NetOp
School pueden verlos y obtener los resultados.

Examenes Si un instructor decide guardar los examenes y puntuarlos de forma privada, se
privados guardaran en el perfil de usuario de Windows del instructor.

Carpeta Por tultimo, existe la posibilidad de crear una carpeta en los discos duros disponibles
privada (de modo predeterminado, NetOp School utiliza la ruta C:\Documents and

Settings\<usuario>\Application Data\Danware Data\Teacher\<Carpeta
nueva>\<Nombre del examen>, pero puede utilizarse cualquier otra que indique el
instructor).

Nota: normalmente la "carpeta de la aplicacion" esta oculta.
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Siga estos pasos para que esté visible:

1.
2.
3.

4.

Vaya a Documents and Settings > All Users.
Seleccione "Herramientas" en el menu del Explorador y se abrira "Opciones de carpeta".

Seleccione el panel "Ver", a continuacion "o Mostrar todos los archivos y carpetas ocultos" y haga
clic en "Aceptar".

Ahora puede abrir Application Data > Danware Data > NetOp School > TEACHER > Tests.

3.3.6.2 Iniciar un examen
Dispone de varios métodos para iniciar un examen. A continuacion se describen estos métodos.

Iniciar el examen para un grupo

Fjecutar un examen

Iniciar el examen en un solo alumno

3.3.6.2.1 Iniciar el examen para un grupo
Siga estos pasos:

1.
2.

3.

Vaya a la "Vista de examenes".

Seleccione un examen y arrastrelo a un "Grupo" del panel "Grupos" que encontrara en la parte
inferior de la "Vista de examenes".

El examen dara comienzo en todos los equipos Alumno presentes en el "grupo" seleccionado.

Sugerencia: tiene la posibilidad de ejecutar varios examenes simultaneamente.

3.3.6.2.2 Ejecutar un examen
Siga estos pasos:

L.

2
3.
4

Seleccione los alumnos; por lo general un "grupo".
Haga clic en la opcion "Ejecutar” del menu.
Seleccione un examen en "Ejecutar examen". En la lista aparecen todos los examenes.

El examen dara comienzo en todos los equipos Alumno presentes en el "grupo" seleccionado.
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3.3.6.2.3 Iniciar el examen en un solo alumno
Siga estos pasos:

1. Enla "Vista detallada", por ejemplo, haga clic con el boton derecho en un alumno.
2. En el menu emergente, seleccione "Ejecutar un examen en este alumno".
3. Se abre un ment de seleccion > seleccione un examen.

Apply atkention on this student
IMonitor this student

Remote Contral this student

Chat with this student
Audio-Yideo Chat with this sbudent
Send Message to this Student

IMovve this Student ko another Class

Run a Tesk an K

Run a Survey on this student
Run a program on this skudent
Execute command on this student

v w v [

SampleTest

School Test #1
Colleck Files from this student

Diskribuke Files to this student

File transfer with this student

3.3.7 Copiar el médulo Instructor a un medio extraible

Esta funcidon le permite llevar su propia copia de NetOp School Teacher alla donde vaya.

Siga estos pasos:
1.

2.

Introduzca el dispositivo USB en el equipo.

Cree una carpeta en el dispositivo USB.

B NetOp Teacher - My Class

File  Action

Lesson Yiew  Help

Options
Protection Password

Reannounce Class
Fun Student Deployvment

Check For Mew Updates
Publish Mew Updates

Run Setup Wizard

La transferencia de archivos se inicia de forma inmediata.

5.

Seleccione Herramientas > Copiar el modulo Instructor a un medio extraible.

Cuando finalice la transferencia, extraiga el dispositivo USB.

Ahora puede preparar examenes y administrar alumnos, archivos, etc. desde cualquier equipo Windows.

Nota: el tamafio aproximado de NetOp Teacher es de 40 MB.
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Consulte: Disenar examenes.
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4 Uso diario del modulo Alumno

El siguiente capitulo aborda una gran seleccion de tareas diarias.
Examenes
Teclado y ratoén bloqueados

Comunicacion
Utilidad Marcador de NetOp
Acceso a Internet

Acceso al programa

Funciones del instructor auxiliar.

En primer lugar, debe determinar como se ha configurado la aplicacion Alumno, ya que existen varias
posibilidades.

Los dos modos basicos son los siguientes:

1 Modo Si la Ventana del modulo Alumno de NetOp esta
visible  minimizada, haga doble clic en el icono de los dos
alumnos. Se abrira la ventana desde la que tiene
acceso a acciones especificas del modulo Alumno.
2 Modo Si NetOp Student se ejecuta en modo oculto, s6lo

oculto  existe una opcioén. Haga doble clic en el icono de
salvavidas y escriba una pregunta en la ventana
"Solicitud de ayuda".

Consulte también: Ventana del médulo Alumno.

4.1 Examenes

El instructor inicia los exdmenes y éstos se abren de forma automatica. Lo nico que tiene que hacer para
empezar a responder es escribir su nombre.

Test Logon

Pleaze enter your name

| Heid |

Una vez escrito el nombre y después de hacer clic en "Aceptar", ya puede empezar a hacer el examen.
Los examenes y las preguntas pueden tener limites de tiempo.
Existen dos tipos de examenes:

Examen no restringido

Examen restringido

Advertencia: si hace clic en el boton " Cerrar" en la ventana de exdmenes, el programa le pedira que
confirme la finalizacion del examen.
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Cuando envie el examen recibira un resultado del mismo que se genera automaticamente:

Test Results §|

Score: 22
Passed: No

Depende del alumno contestar a todas las preguntas o enviarlo sin contestar ninguna.

Recuerde que un examen puede tener un limite de tiempo. Si se sobrepasa el tiempo maximo, el examen
finalizara automaticamente. Las preguntas también pueden tener limites de tiempo. Si se sobrepasa el
tiempo maximo de una pregunta, el examen continuara con la siguiente pregunta.

4.1.1 Examen no restringido

Este tipo de examen permite omitir una pregunta y volver posteriormente a ella. También permite volver
a una pregunta ya respondida para cambiar la respuesta.

Si desea enviar el examen antes de agotar el tiempo maximo, vaya a la pagina "Terminar y enviar el
examen".

Sugerencia: utilice la "Pagina de portada" para recordar las instrucciones del examen.

4.1.2 Examen restringido

Este tipo de examen obliga a responder las preguntas de forma secuencial. No es posible volver
posteriormente a una pregunta ya respondida ni responder las preguntas en orden aleatorio.

4.2 Teclado y ratén bloqueados

Mientras el instructor realiza una demostracion, el teclado y el raton se bloquean.

Durante la demostracion aparece un cuadro de herramientas que permite:

n LLMO0Z

»  Solicitar el micréfono durante la charla.
*  Comunicacién
*  Solicitar el control del teclado; solicitar que termine la demostracion.

También puede aparecer si el instructor decide controlar remotamente su equipo porque falta algin
archivo o porque no funciona correctamente.

El instructor también puede bloquear el teclado y el ratoén durante las sesiones de control remoto.

Sugerencia: consulte Opciones - Proteccion para obtener mas informacion sobre la proteccion del
Alumno.

4.3 Comunicacion

90

Como alumno tiene la posibilidad de comunicarse con sus compafieros y con el instructor, aunque la
comunicacion la debe iniciar el instructor. La tnica forma en la que un alumno puede iniciar la
comunicacioén es haciendo clic en el icono de "salvavidas".

Existen cuatro formas para comunicarse de las que solo puede iniciar "Solicitud de ayuda":

Solicitar ayuda

Mensaje
Charla

Charla de audio y video

Invitacidn
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4.3.1 Solicitar ayuda

a
&
¥

El salvavidas es el simbolo que debe buscar cuando tenga problemas.

Si ejecuta el programa en modo oculto, busque el salvavidas en la bandeja del sistema. Haga doble clic
para abrir el cuadro de dialogo. Escriba la pregunta y haga clic en "Aceptar" para enviarla al Instructor.

Si ejecuta el programa en modo visible, haga clic en el botdn de salvavidas o seleccione Accion >
Solicitar ayuda para abrir este cuadro de dialogo:

&% NetOp Student - MY CLASS =3
File Wwiew Action Tools Help

[ al [ ] "

IR

GBnBFa'lEIass Meszages: | Recordings

Skatus \

| N\

Camputer and Student Login Marne

Help Request

Zonnection Method

| Problem description:

How do [ inkerpret queskion 97

b

" Ok ] [ Zancel

J

Help ]

132.168.102.103

Si resuelve el problema antes de que el instructor haya tenido oportunidad de resolverlo, haga clic en el

boton "Cancelar ayuda”.

4.3.2 Mensaje

% Message from: Teacher - 22-02-2006, 13:29:... E”E|E|
File Edit Search

&l 8l A

You should take a look at this site:

www.netop.com

S

El instructor suele utilizar el mensaje para responder a la solicitud de ayuda enviada.

No se puede difundir el mensaje a otras personas.

Se puede guardar, imprimir y eliminar mensajes.

Consulte: Ventana del modulo Alumno: pestaias y Pestafia Mensajes.
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4.3.3 Charla

# Chat - How do | interpret question, 92

Chat
Dialog:

<Teather>:

\What is the problem with
Q97

Li Ping:

Are you sure Socrates was
Greek?

Enter Chat contribution and click Send:

Send

[ Save ... ][ Help ]

Sélo el instructor puede iniciar la ventana de charla, normalmente como consecuencia de una solicitud de
ayuda enviada.

Para personalizar la charla puede cambiar la fuente.

Puede guardarla en una carpeta 0 memoria extraible.

4.3.4 Charla de audio y video

** Audio-Yideo chat

Sound Yideo
'ﬁf [ ]’ Yolume
Class
Student Login ... s Time Request info
M <Teacher=

LLMODZ

Request text: | | | |

,’ Request Hx tdute ||

La charla de audio le permite hablar con el instructor o, si el instructor selecciona "Debate abierto", puede
hablar con cualquiera de sus compaferos.

El microfono situado a la izquierda de un alumno indica quién puede hablar.
Si tiene una camara Web, también es posible una charla de video.
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4.3.5 Invitacion
Si el alumno tiene configurada la opcion "Disponible para cualquier clase", se le solicitara que se una a

las clases a

través de este cuadro de dialogo:

Class:
Teacher:
Time:

Invitation kexk:

MY CLASS
Teacher
15:29:23, 2, februar 2006

e sl have

room For waou in Englishatd, will waou join?

Ok, l [ Zancel ] l Help l

Haga clic en "Aceptar" para unirse y en "Cancelar" para pasar la invitacion.

Para configurar esto, vaya a Opciones - Clase y seleccione "Disponible para cualquier clase".

4.4 Utilidad Marcador de NetOp

.~ NetOp Marker Utility A=

QaRrnZ ST 0

T £

?

Press [Alt+5Space] For Selection Menu

La utilidad Marcador de NetOp permite que el equipo Instructor y el equipo Alumno controlado de forma
remota escriban o dibujen en la pantalla del equipo Alumno.

El alumno no puede iniciar esta funcion. Sélo aparece cuando el equipo Alumno esta controlado de forma

remota y el

instructor decide iniciar la utilidad Marcador.

Nota: los textos y las lineas "flotan" en el escritorio. Si hay abiertas otras aplicaciones, los textos y las
lineas permanecen en la parte superior.

Consulte: Utilidad Marcador de NetOp.

4.5 Acceso a

Internet

El instructor puede aplicar normas para controlar el acceso a Internet. Segtn la naturaleza de la norma, el
acceso a Internet puede:

*  No estar disponible. Podra iniciar el explorador de Internet pero no podra abrir ninguna pagina Web.

*+ Estarl
. Estar t
Allow
Mone
Allow

nekop

o POlicy reate M.,

imitado. Solo se abriran algunas paginas Web definidas por el instructor.
otalmente disponible.

all applications exept:

all Internet exept:
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4.6 Acceso al programa

El instructor puede aplicar normas para controlar el acceso al programa. Segun la naturaleza de la norma,
es posible que algunos programas no estén disponibles. Al hacer clic en el icono de norma de la bandeja
del sistema se mostrara el contenido de la norma aplicada.

L) NetOp Policy Applied
Derry Waord

Do Q_}]!ﬂ 2% 0 14:33

4.7 Funciones del instructor auxiliar

El instructor retine al grupo de trabajo y designa un alumno como instructor auxiliar. El instructor auxiliar
es quien lidera el grupo de trabajo.

Lreate Workgroup Session &l

workgroup Session Mame: | My Class 1 |

Select the Assistant Teacher from the lisk:

Student Display M...  ©  Windows Login Name Computer Mame
LLMOOZ
& LiFing Ip LIPOOY
& Lars h LAHOLO
& Firjo pm PMADD1

Disable Assistant Teacher Options:
[JLack keyboard and Mouse
[ ] audio-Video Chak
D Attention Screen

Cancel l l Help

Siga estos pasos:

Seleccione Alumnos en Vista detallada.

Haga clic en el boton Grupo de trabajo.

Seleccione un alumno para liderar el grupo de trabajo.

hal o

Haga clic en "Aceptar".
5. El alumno seleccionado actiia como instructor.

Nota: El instructor auxiliar dispone de la mayoria de las funciones del instructor, salvo que el instructor
decida lo contrario.

Consulte: Boton Grupo de trabajo.
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5 Trabajar con NetOp School

En este capitulo se describe como configurar y utilizar NetOp School.

Principales apartados: Botones del médulo Instructor, Opciones, Ventana del médulo Alumno y

Seguridad.

5.1 Botones del modulo Instructor

Si se ha seleccionado un alumno, los diez botones se encuentran disponibles (el botdon "Grabar" siempre

esta disponible aunque no se seleccione ningin alumno).

A continuacion encontrara una breve descripcion de cada boton.

a .

Dernonskrake

Boton Demostrar

2

Cormunicake

Botén Comunicar

([ﬁ,

Caommands

Botén Comandos

&

Recard

Botén Grabar

B

Attention

Botén Atencidén

&

Workgroup

Botén Grupo de trabajo

‘]

i
B .

Conkrol

Botén Controlar

E‘%v

Files

Botén Archivos

Palicy

Boton Norma
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5.1.1 Boton Demostrar

Dermonstrate

El boton Demostrar se utiliza con fines demostrativos. Generalmente, la demostracion se origina en el
modulo Instructor, excepto la opcion "Escritorio del alumno", que permite a la clase visualizar la pantalla
del alumno seleccionado.

Puede modificar el comportamiento o afiadir elementos a los menus de flecha desplegable con las
opciones de Demostrar.

El boton de flecha desplegable contiene siete modos distintos de demostracion:

HE '

oL
Fi

& M

Mostrar el escritorio del Instructor en los mdodulos Alumno. Para detener la
demostracion, haga clic en el boton Finalizar sesion del panel de control de Control de
sesion - <Instructor>.

Mostrar un area especifica del escritorio del Instructor en los equipos Alumno.
Seleccione Opciones del menu Demostrar y haga clic en el boton Area. Aparecera un
cuadrado rojo encima de la pantalla. Este cuadro rojo se puede desplazar y cambiar de
tamafio. Haga clic en "Aceptar" en la ventana Opciones para seleccionar el area que se
mostrara a los alumnos la proxima vez que se seleccione esta accion.

Ejecutar un archivo multimedia especificado tanto en el Instructor como en los
Alumnos. Si ha afiadido un archivo multimedia desde el menu Opciones, podra
reproducirlo en los equipos Alumno.

Ejecutar un archivo multimedia ubicado en una direccion de Internet concreta. En el
menu Demostrar, haga clic en Opciones para afiadir una direccion Web. Una vez que
se ha afiadido la direccion Web es posible seleccionarla desde el menu.

Reproducir una grabacion del escritorio del instructor en el médulo Instructor y
mostrarla a los alumnos.

Consulte: Botéon Grabar
Si el equipo Instructor utiliza varios monitores, muestre la imagen de la pantalla de
uno de ellos en los equipos Alumno.

Mostrar el escritorio de un alumno especificado en los equipos Instructor y Alumno.

Si selecciona esta opcion se abre la ventana Opciones.
Consulte Opciones - Demostrar.

Consulte: Demostrar.
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5.1.1.1 Opciones - Demostrar

Defaulk butkon action

Teacher

B Selscted Deskkop Area

% Media file

Ci\Program Files\Darware DatalhetOp Schoo\TEACHI

Browse

W Media file on the Web (LURL)

htkp: f fvan, nekop . comfmediaimavie. mpg

b

? Recording

“d  Specific Monitor

Student

L

#1(0,0) 1024768 v

W

Browse

[ ok

l [ Zancel ] l Help l

En la ventana Opciones se pueden definir y seleccionar diversos valores predeterminados para realizar
una demostracion sobre un tema. Consulte mas arriba para obtener mas informacion.

Accion Seleccione la funcion que se utilizara al hacer clic en el boton Demostrar. El valor
predetermina  predeterminado es "Escritorio completo".
da del boton
Area del Haga clic en el boton "Area" y aparecera un marco rojo. Ajuste el tamafio del marco y
escritorio haga clic en "Aceptar". El tamafio y la posicion definiran el nuevo valor
seleccionada  predeterminado de "Area del escritorio seleccionada".

Solo lo que se incluya dentro del marco se muestra en los modulos Alumno.
Archivo Seleccione uno o varios archivos (Examinar). Las selecciones formaran una lista en
multimedia Demostrar > Boton de flecha desplegable > Archivo multimedia >.
Archivo Introduzca la direccion URL especifica de uno o varios archivos de Internet. Las
multimedia selecciones formaran una lista en Demostrar > Boton de flecha desplegable > Archivo
de Internet multimedia de Internet (URL) >,
(URL)
Grabacion

Seleccione uno o varios archivos (Examinar). Las selecciones formaran una lista en
Demostrar > Boton de flecha desplegable > Grabacion >.

Consulte: Demostrar y Demostrar: otras opciones
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5.1.1.2 Demostrar: otras opciones

Options

Demonstrate

[ Default setkings ... l

Cn Demoed Student
[ Lock keyvboard and mouse

[ Session Properties ... ]

On Teacher during Student Dermo

Hide Teacher Main Window and Show dema in fullscreen
at Skartup

2n Receiving Students

Show demo in Full screen at Startup
[]oema in bitmap mode

Launch Toolbox

]

[ ak. H Cancel H Help

Valores predeterminados

Haga clic aqui para ir a Opciones - Demostrar.

En el alumno

Active la casilla de verificacion para bloquear el teclado y el raton del

modulo Alumno que se esta demostrando al resto de alumnos.
Consulte: Control de las propiedades de la sesion.

En el instructor durante
una demostracion para
alumnos

En los alumnos

receptores opciones:

Active la casilla de verificacion para ocultar la interfaz del modulo
Instructor y ver la demostracion del Alumno seleccionado en el modo de
pantalla completa también en el equipo Instructor.

El alumno que se encuentra en el extremo de recepcion dispone de tres

1. Active esta casilla para que la demostracion ocupe toda la pantalla.

2. Active esta casilla si desea transferir la imagen de la pantalla del
Instructor a los Alumnos que reciben una demostracion de escritorio
como una imagen de mapa de bits.

3. Active esta casilla si quiere permitir a los Alumnos realizar

comentarios.

Sugerencia: la transferencia de imagen de pantalla con el modo de comandos predeterminado es rapida.
Con determinadas combinaciones de hardware/aplicaciones, el modo de comandos no puede transferir
algunos detalles de la imagen de la pantalla. Si no se aprecian detalles importantes de una imagen de la
pantalla en los Alumnos durante una demostracion, utilice una transferencia de modo de mapa de bits. Sin
embargo, la transferencia en el modo de mapa de bits es mas lenta que la transferencia en el modo de

comandos.

Consulte: Demostrar, Cuadro de herramientas de Demostrar: médulo Alumno y Opciones - Demostrar.
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5.1.1.3 Cuadro de herramientas de Demostrar: médulo Alumno
LLAAOOZ

El Alumno puede visualizar un cuadro de herramientas durante una sesion de demostracion si la opcion
"Iniciar cuadro de herramientas" se ha activado en Opciones.

Conceda el control al Alumno desde la lista desplegable de la barra de ments "Control de pantalla”. El @
Alumno seleccionado tendra el control (la "tiza") del ordenador hasta que se pulse CTRL y se libere el =
boton "Pasar la tiza".

El alumno puede solicitar el microfono haciendo clic en este boton. El boton sélo estéd
J’ activo durante una sesion de charla de audio.

El alumno puede hacer clic en este botdn si tiene problemas de comprension de la
v, demostracion.

O bien El alumno puede hacer clic en este boton para solicitar el control del teclado utilizado
para la demostracion en curso.

) El alumno puede finalizar su propia demostracion haciendo clic en "Pasar la tiza".

Consulte: Teclado y raton bloqueados y Opciones - Demostrar.
5.1.1.4 Control de sesidén

Al utilizar las diversas opciones de Demostrar se abre una barra de control que contiene varios botones
funcionales que se describen a continuacion.

n Sereen Control - OH-TAELET u
Ba2lr &g
x Finalizar sesion.
s
—_ Cambiar entre pantalla completa y ventana en el mddulo Instructor. Este boton sélo
-t esta activo durante una demostracion de un alumno. Cambie entre los modos de

pantalla completa y ventana.

Iniciar/detener audio. Haga clic para transmitir sonidos o musica a todos los equipos
conectados.

Iniciar/detener charla de audio.

Iniciar/Detener la utilidad de marcador de NetOp. La utilidad Marcador permite que
con el cuadro de herramientas se puedan dibujar lineas y circulos en un equipo
Alumno controlado de forma remota. Ademas, es posible escribir directamente en las
pantallas de los alumnos.
Consulte: Utilidad Marcador de NetOp.

Cambiar entre pantalla completa y ventana en el modulo Alumno.

Cambia entre los modos de pantalla completa y ventana para la demostracion en los
modulos Alumno.

* El modo de pantalla completa bloquea el teclado y el raton.

 El'modo de ventana permite a los alumnos controlar el teclado y el raton, excepto
dentro de la ventana Demostrar del modulo Instructor.

'~ [0

=
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Pasar la tiza a un alumno. Haga clic para ceder el control del teclado y el raton a un
@ alumno de la lista desplegable.

Para volver a obtener el control, pulse CTRL en el teclado y haga clic en este boton.

Nota: si esto no funciona, haga clic en el botén y seleccione un alumno de Ia lista.

5.1.1.4.1 Utilidad Marcador de NetOp

E3 Microsoft Excel
i Fle  Edit Data RoboPDF  Window

ARN=N" =N Y= R RS 10 NC) Bgma

Wigw Insert  Format  Tools Help  Adobe PDF

/ NetDp Marker Utility

F .
. CORAZLT|oH
genﬁr Income Expen Total Br £ = o

alary 20000 -

Interest a0 |Press [Alt+5pace] Far Selection Menu v
Dividend 1760

Loan 1500

Mortgage Ll O s Mty gkt vou need to
Car F O RN AT 2Ry Fag ravurvikresr =

Insurance 1000
Pension Plan

OO — will do

La utilidad Marcador de NetOp permite que el instructor y el alumno controlado de forma remota
escriban o dibujen en la pantalla del Alumno.

Nota: los textos y las lineas "flotan" en el escritorio. Si hay abiertas otras aplicaciones, los textos y las
lineas permanecen en la parte superior.

La utilidad Marcador consta de herramientas de dibujo, de texto y de edicion.

Dibujar elipses. Aumentar una zona concreta.

Dibujar rectangulos. Deshacer la ultima accion.
Dibujar flechas. Borrar todo lo escrito y dibujado.

Dibujar lineas rectas. Cambiar el color del texto.

Dibujar lineas a mano alzada. Cambiar el color de la linea.

Insertar texto. Cambiar el grosor de la linea.

Hls[N|w 0o

BRI R RN
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5.1.2 Boton Atencion

B

Atkention

El boton Atencion se puede utilizar para captar la atencion de los alumnos. Este boton bloquea el teclado,
el raton y la pantalla de los equipos Alumno seleccionados. El comportamiento predeterminado del boton
es mostrar un mapa de bits.

Puede modificar el comportamiento o afiadir elementos a los menus desplegables en Opciones -

Atencion.

El boton de flecha desplegable contiene cuatro modos distintos de llamar la atencion:

Al seleccionar "Mapa de bits", se mostrara el mapa de bits seleccionado en todos los
modulos Alumno, siempre que el mapa de bits tenga la misma ubicacién en el Alumno
y en el Instructor.

Nota: solo pueden mostrarse mapas de bits (.bmp).

Al seleccionar "Texto", se mostrara el texto que se ha introducido en el apartado "Texto
de atencion" de Opciones - Atencion en todos los modulos Alumno seleccionados.

Nota: el texto puede contener unos 100 caracteres aproximadamente.

Al seleccionar "Archivo de texto", se mostrara el contenido del archivo de texto
seleccionado en todos los modulos Alumno seleccionados.

Soélo se pueden utilizar documentos de texto (.txt).

Nota: el texto puede contener unos 100 caracteres aproximadamente.

Al seleccionar "Pagina web", se mostrara la pagina Web que se ha introducido en el
campo "Direccion de la pagina web" de Opciones - Atencion en todos los modulos
Alumno seleccionados.

Se puede utilizar cualquier formato de direccion.

Nota: los alumnos no pueden navegar por la pagina Web.

Si selecciona esta opcion se abre la ventana Opciones - Atencion.
Consulte Opciones - Atencion.
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5.1.2.1 Opciones - Atencion

Options
Attention

Show attention
= () Bitmap
lf @' Texk
L] O TextFile
g () Web Page

Akkention text

Center text

Test begins at 0900 hrs,

x]

[ Background color ] [ Font

[

|

Cancel l [ Help ]

En Opciones puede definir el comportamiento del boton "Atencidon" y de los elementos del ment de
flecha desplegable.

Siga estos pasos para introducir un texto de atencion:

1. Seleccione el boton de opcidn situado junto al simbolo "T".

Introduzca el texto de atencion.

Defina el color de fondo y la fuente.

2
3
4. Haga clic en "Aceptar".
5

Al hacer clic en "Aceptar" la seleccion se convertira en el método predeterminado de atencion
cuando se hace clic en el boton Atencion. Cuando haga clic en el boton de flecha desplegable
"Texto" estara marcado con asteriscos (*Texto™).

Se puede utilizar un método similar con el resto de los efectos de atencion.

5.1.3 Boton Controlar

:11
-

Caonkral

El comportamiento predeterminado del botdn es iniciar una sesion de control remoto. Puede modificar
este comportamiento en las opciones de Controlar.

El boton de fecha desplegable contiene dos modos distintos de ayudar a los Alumnos:

[
2,
N

Controlar un alumno de forma remota. Pueden controlarse hasta diez modulos Alumno

simultineamente.

Mostrar secuencialmente imagenes de las pantallas de los modulos Alumno
seleccionados con la opcion de cambiar para controlar de forma remota los modulos

Alumno cuya imagen se esté mostrando.

Si hace clic en esta opcion el programa le solicitara una contrasefia para abrir la

ventana Opciones.
Consulte Opciones - Controlar.




Trabajar con NetOp School

5.1.3.1 Opciones - Controlar

X

Options

Cottrol |

Default Control butkon

=
= (#) Remote contral

o ;
- (") Monitar Students

Remote control

[JLack student kevboard and mouse
[]show remote contral in Full screen
[Jremate Contraol in Bitmap mode

Monitor Students

Monitar inkerval bebween 5
[IManitor Students in full screen

[IManitor in Bitmap mode

[ Session Properties ... ]

I 0k H Cancel H Help l

La ventana Opciones permite definir la configuracion basica del funcionamiento de las acciones de
control. Existen tres configuraciones principales:

Boton de control Seleccione si la accion seleccionada sera Control remoto o Supervisar
predeterminado alumnos.
Control remoto Seleccione la configuracion del control remoto.

Nota: seleccione el modo de mapa de bits si desea capturar informacion de
pantalla que normalmente no se transfiere a la interfaz de dispositivo de
graficos Windows (GDI).

Supervisar alumnos Defina aqui un intervalo de tiempo para los ciclos.

Nota: seleccione "Monitorizacion en modo de mapa de bits" y haga clic en
"Si" si desea llevar a cabo una monitorizacion invisible del equipo Alumno
seleccionado.

Information

P, Useinvisible connection?
\-:r/ Screen optimizations under "Session Properties’, 'Deskkop’ will be switched ofF,

I es l [ T ]

Consulte: Control de las propiedades de la sesiéon y Escritorio.

Consulte: Manual de usuario avanzado, Opciones - Controlar
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5.1.3.1.1 Control de las propiedades de la sesion

Las propiedades de la sesion definen basicamente como se muestran las pantallas de los modulos Alumno
en el escritorio del Instructor. Hay cuatro pestafias:

Pantalla Seleccione como se visualizara la pantalla del Alumno en su pantalla.
Teclado/ratéon Decida cémo funcionaran el teclado y el raton en ambos extremos.
Compresién Si la red es lenta (= ancho de banda limitado), ajuste aqui la compresion.
Escritorio Esta pestana le permite optimizar la transferencia de pantalla para adaptarse a

las capacidades del entorno.

Sugerencia: para conocer el modo que mejor se adapta a su entorno, invierta algo de tiempo en
familiarizarse con las posibilidades.

Consulte: Manual de usuario avanzado, Opciones - Controlar

La ventana Propiedades de la sesion se compone de cuatro pestafias: Pantalla, Teclado/raton, Compresion
y Escritorio

Pantalla

Session Properties gl

Display | Keyboard/Mousze | Compression | Desktop

Student window it

() Fit window to student screen
() Fit student screen to window
) Do nat Fik

D5 Box Fonk

Syskern default Seleck font ...

[ QK. H Cancel ][ Help ]

®  Seleccione "Ajustar la ventana a la pantalla del modulo Alumno" para ajustar automaticamente
el tamano de la pantalla del Alumno al tamafo de la pantalla del Instructor.

O  Seleccione "Ajustar la pantalla del moédulo Alumno a la ventana" para ajustar la pantalla del
Alumno y colocarla en la ventana del Instructor.

QO  Seleccione "No ajustar" para transferir la pantalla del Alumno a la pantalla del Instructor sin
ningun ajuste.

M Puede aceptar la fuente propuesta o cambiarla haciendo clic en "Seleccionar fuente...".

104



Trabajar con NetOp School

Teclado/ratén

Session Properties

Display | Keyboard/Mouse | Compression | Deskiop

Kevboard

(#) Remote kevboard (Send all keystrokes to student)
(" Local kevboard {Don't send special keystrokes)
()Mo keyboard contral

[Juse Teacher keyboard layaut

0 Don't bransfer Student Mum Lock, Scroll Lock, Insert and
Caps Lock

Mause

() Remake mouse (Send all mouse events)
() Local mouse (Only send clicks and drags)
(") No mouse contral

Display Student mouse movernents

Remaote Contral Hot kews assignment

Zoom in and out: [ shifx crl [Jak |z
I Ok l [ Cancel ] [ Help
O] Seleccione "Teclado remoto" para permitir que el instructor tenga y comparta el control

completo del equipo Alumno.

O Seleccione "Teclado local" para permitir al instructor controlar de forma remota el modulo

Alumno, sin enviar pulsaciones especiales al mismo.

o Seleccione "Ningun control de teclado" para permitir al instructor supervisar el equipo
Alumno.

O Seleccione "Utilice el disefio de teclado del mddulo Instructor” si los teclados no son
similares.

O Seleccione "No transferir..." para suprimir las informaciones de teclado o pantalla (como la

activacion de Bloq Mayus, etc.) en el equipo Instructor.

O] Seleccione "Raton remoto" para permitir que el instructor tenga y comparta el control
completo del equipo Alumno.

©) Seleccione "Raton local" para ocultar los movimientos del raton del Instructor en la
pantalla del Alumno.

Q Seleccione "Ningun control de raton" para permitir al instructor supervisar el equipo
Alumno.

v Seleccione "Mostrar movimientos de raton del médulo Alumno" para poder ver los

movimientos del raton del Alumno en la pantalla del Instructor.

Ampliar  Seleccione una de las combinaciones. Se recomienda seleccionar ALT+Z.
y reducir  Egta combinacion de teclas permite ampliar y reducir el médulo Alumno controlado.
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Compresion

Session Properties

)

Display | Keyboard/Mouse | Compression | Deskiop

(:) Mo compression
O Low
O High

Derna in bitmap mode

[pisable accelerated bitmap transfer

[ QK. H Cancel ][ Help ]

NetOp School puede comprimir los datos de la imagen de pantalla del Alumno para agilizar la
transmision si se utilizan enlaces de comunicacion de velocidad reducida. Sin embargo, la compresion de
datos reduce la transmision..

O] Seleccione "Automatico" para permitir que el instructor determine el nivel de compresion. En la
mayoria de los casos, de esta forma se consigue una comunicacién mas rapida.

Seleccione "Sin compresion" si el ancho de banda es amplio (cable, LAN).
Seleccione "Bajo" si el ancho de banda es medio (ADSL).

Seleccione "Alto" si el ancho de banda es reducido (modem).

oo o O

Active esta casilla para deshabilitar la transferencia de mapas de bits acelerada en el caso remoto
de que provocara alglin problema.
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Escritorio

Session Properties

Dizplay | Keyboard/Mouse | Compression | Desktop

Optimize screen transfer
() Always
() only when high compression

() Mever

Optimization pararneters

(%) Full optimization

{:} Cuskom optimization
Cuskorn options

I Ok H Cancel ][ Help ]

Las funciones avanzadas del escritorio del equipo Alumno ralentizan la transferencia de imagenes de la
pantalla y no suelen ser relevantes para el Instructor. Por lo tanto, la imagen de la pantalla del Alumno se
transfiere de forma predeterminada sin las funciones avanzadas de escritorio.

O] Seleccione "Siempre" para realizar la transferencia sin las funciones de escritorio avanzadas.

Q  Seleccione "So6lo con compresion alta" para realizar la transferencia sin las funciones avanzadas
de escritorio s6lo con la compresion alta.

O

Seleccione "Nunca" para realizar la transferencia sin las funciones de escritorio avanzadas.

Q  Seleccione "Optimizacion completa" para realizar la transferencia sin las funciones de escritorio
que se muestran a continuacion.

O  Seleccione "Optimizacion personalizada" para activar la seccion Opciones personalizadas con el
fin de seleccionar las funciones de escritorio avanzadas que desea transferir.
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5.1.3.2 Barra de acciones de supervision

n Monitoring:PIRJO . &=,
o[ n|«in[ZHESHE] | o | &

La barra de supervision aparece en la parte superior del escritorio. En el titulo de la barra se indican el
nombre del alumno y el tiempo que falta para pasar al siguiente.

. Detener la supervision: hacer clic en este boton para finalizar todas las tareas de
155 supervision.

Continuar: pasar al siguiente alumno, independientemente del intervalo de supervision
D establecido en Opciones.

Pausar: hacer clic para detenerse en un alumno, independientemente del intervalo de
supervision establecido en Opciones.

Anterior: hacer clic aqui para volver al alumno anterior, independientemente del
intervalo de supervision establecido en Opciones.

Siguiente: hacer clic aqui para pasar al siguiente alumno, independientemente del
intervalo de supervision establecido en Opciones.

Control remoto: tomar el control del equipo Alumno seleccionado.

£ ¥ 2 |

L
Fi

Cambiar a pantalla completa: hacer clic aqui para cambiar entre pantalla minimizada y
maximizada el equipo Alumno.

s
hg!

Grabar: consulte Boton Grabar.
Imprimir pantalla en el instructor: transferir una instantanea de la pantalla al
portapapeles del Instructor.

Imprimir pantalla a un archivo: transferir una instantanea de la pantalla a un archivo.
El instructor crea una carpeta, por ejemplo, en el escritorio donde se guarda.

Permite transferir el sonido del equipo remoto para que se reproduzca a través del
propio equipo de audio, por ejemplo, para escuchar a los alumnos que estan

e | ¥ %

| practicando idiomas.
Haga clic en "Pausa" para activar la transferencia de sonido haciendo clic en el boton
activado "Transferir sonido".
Lista: hacer clic aqui para abrir una lista de alumnos. Seleccione uno para visualizarlo.

(]
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5.1.3.3 Barra de acciones de control remoto

‘Ef

FIiE,

< ut] g8g®lale ] 4] & &

Cada Alumno controlado remotamente se abre en una ventana nueva. Debajo de la barra de titulo de la
ventana del Alumno aparece la barra de menus de control remoto.

o

Th

rEEERREE E B

&

i

Detener la sesion de Control remoto del equipo Alumno seleccionado.

Consulte Control de las propiedades de la sesion.

Cambiar a pantalla completa: hacer clic aqui para cambiar entre pantalla minimizada y
maximizada el equipo Alumno.

Enviar CTRL+ESC para abrir el ment de MS Windows.

Enviar CTRL+ALT+SUPR para mostrar la pantalla Inicio de sesion en el equipo
Alumno.

Reiniciar el equipo Alumno.
Enviar el contenido del portapapeles del Instructor al portapapeles del Alumno.
Enviar el contenido del portapapeles del Alumno al portapapeles del Instructor.

Imprimir pantalla en el instructor: transferir una instantanea de la pantalla del Alumno
al portapapeles del Instructor.

Imprimir pantalla a un archivo: transferir una instantanea de la pantalla a un archivo.
El instructor crea una carpeta, por ejemplo, en el escritorio donde se guarda.

La utilidad Marcador consta de herramientas de dibujo, de texto y de edicion.
Consulte: Utilidad Marcador de NetOp.

Bloquear el teclado y el raton en el equipo Alumno seleccionado.

Permite transferir el sonido del equipo remoto para que se reproduzca a través del
propio equipo de audio, por ejemplo, para escuchar a los alumnos que estan
practicando idiomas.

Haga clic en "Pausa" para activar la transferencia de sonido haciendo clic en el boton
activado "Transferir sonido".

Grabar: consulte Boton Grabar.
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5.1.4 Boton Comunicar

= -

Cammunicake

El instructor dispone de varios métodos para comunicarse con los alumnos. En los apartados siguientes se
describen las distintas posibilidades.

moderador.
Como opcidn extra, se puede afnadir un video si los participantes disponen de cdmaras
Web conectadas.

" Charla permite al instructor y a los alumnos comunicarse en linea en modo de texto
Jf basado en lineas con formato.

&+

Q Charla de audio ofrece dos modos de comunicacion: Debate abierto y Debate con

Mensaje ofrece al instructor la posibilidad de enviar mensajes cortos o instrucciones a
los alumnos. Solo el instructor puede utilizar esta funcion.

5.1.4.1 Charla de audio

Q " Audio-Video chat

Sound Wideo

» [ ][ Yolure

Class

Student Login ... ¢ Time Request info
P o < Teacher >
A LMooz
A Larsot
A Lroot

Aemaotz

| Mok Started

(O wideo
@ Open Discussion G) Mo Yideo
(") Moderated Discussion

[ Stop ] [ Help ]

Con Charla de audio, el instructor dispone de una potente herramienta de comunicacion que permite
utilizar tanto audio como video.

Seleccione alumnos de la lista; es posible seleccionar uno, varios o todos los alumnos.

Tipos de debates

La opcion Charla de audio ofrece dos tipos de conferencia:

(®Debate abierto  En el modo Debate abierto, el instructor y un alumno pueden participar en un
debate en dos direcciones (duplex), como en un teléfono.

Q Debate con En el modo Debate con moderador, el instructor decide quién hace uso de la
moderador palabra seleccionando un alumno de Ia lista.

Una vez seleccionado, el alumno puede hablar por el micréfono hasta que el
instructor seleccione otro alumno como orador (semiduplex).
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Videoconferencia

% Audio-Video chat

Sound Wideo

P [ l[ Yolume

Class

Student Login ... ¢ Time Request info
’ =Mr. Haag=
A, Lyhne

G) Open Discussion D Mo widea
() Moderated Discussion

[ Skop ] [ Help ]

Si el instructor y los alumnos tienen camaras Web, se puede realizar una videoconferencia. Para activar
esta funcion, seleccione "Video".

Cuando la funcion de video esta activada, las camaras Web aparecen visibles en la seccion Video de la
ventana Charla de audio.

Sélo aparecen visibles dos secuencias de video simultaneamente.

Aparecen visibles dos secuencias de video simultaneamente:
* Parte superior: la del usuario (tanto del instructor como del alumno)
» Parte inferior: la del orador actual (quien tiene el micr6fono)

Sugerencia: el sonido es un medidor de unidades de volumen que muestra el volumen. Haga clic en
Volumen para ajustar el volumen de los altavoces.

Consulte: Charla de audio y video, Comunicacién y Ajustar la cAmara Web.
5.1.4.1.1 Ajustar la camara Web

La zona de visualizacion de video de la ventana Charla mide 160 x 120 pixeles. Para reducir la vision
cenital, ajuste las camaras Web a esa resolucion.

En funcioén del ancho de banda de la red, también se debe tener en cuenta el numero de marcos por
segundo.

Ambos ajustes se pueden definir en la cAmara Web, no en el programa NetOp School.
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5.1.4.2 Charla

J « Chat - How do | interpret question 97

Chat
Dialog

<Teacher>:

\What is the problem with
Q97

Li Ping:

Are you sure Socrates was
Greek?

Enter Chat contribution and click Send:

Yes - now concentrate
Send

{ Font ... ] [ End chat ] [ Save ... ][ Help ]

El instructor debe iniciar la sesion de charla, puesto que los alumnos sélo pueden enviar una solicitud de
ayuda.

Consulte: Comunicacion.
5.1.4.3 Mensaje

% Untitled =3
File Edit Search Format

2| B|&|wl 5] o x|@[@|p| 8]yl

You should take a look at this web site:

www.netop.com

Los instructores pueden utilizar la funcién de mensaje. El mensaje funciona como una transmision: Todos
los alumnos seleccionados recibiran el mensaje.
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5.1.5 Boton Grupo de trabajo

o

Workgroup

El boton Grupo de trabajo se utiliza para crear grupos de trabajo de un nimero cualquiera de alumnos. Un
instructor puede crear un grupo de trabajo con los alumnos que seleccione. El grupo de trabajo estara

controlado por un instructor auxiliar que haya designado el instructor.

Siga estos pasos:

1. Alhacer clic en este botdn se abre una ventana nueva donde aparecen los alumnos seleccionados

para participar en el grupo de trabajo.

Seleccione al futuro instructor auxiliar.

3. De forma predeterminada, se traspasan todas las funciones del instructor principal al instructor
auxiliar (excepto Norma). Ademas, se pueden deshabilitar las opciones Bloquear el teclado y el

raton, Charla de audio y/o la pantalla Atencion.

Create Workgroup Session

Waorkgroup Session Mame:

Seleck the Assiskant Teacher from the list:

Student Display M... % | Windows Login Name Computer Mame
i‘ﬁ Lars Studentd]

y Karen kkkk Student04

§ Firio FPRP Studentd3

i LiFing Iplp Student2h

Disable Assistant Teacher Oplions;
[JLock kevboard and Mouse

[ Audio Chat
[ ] Attention Screen

X

[ Cancel ] [

Help

]

Al pulsar "Aceptar", los alumnos seleccionados (excepto el instructor auxiliar) se desconectaran de la

clase actual y se uniran a la clase del instructor auxiliar. Los instructores auxiliares seguiran siendo
miembros de la clase de instructor principal, por lo que se podran gestionar desde aqui.

Menu emergente Detener. Los miembros de ese grupo de trabajo volveran a la clase original.

Consulte: Funciones del instructor auxiliar.
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5.1.6 Botén Ejecutar

Con este boton se pueden ejecutar exdmenes, programas, etc. en los moédulos Alumno seleccionados.

i Haga clic para seleccionar los examenes preparados. El examen se inicia en los
dﬁ modulos Alumno seleccionados.
= Haga clic para seleccionar las encuestas preparadas. La encuesta se inicia en los
'_; modulos Alumno seleccionados.
. Haga clic en este boton para abrir una ventana nueva desde la que podra seleccionar
B los programas instalados en el equipo y ejecutarlos en los moédulos Alumno
seleccionados.

Utilice el botén para iniciar un programa en ese momento.

Nota: el programa debe encontrarse en la misma unidad y tener la misma version. De
lo contrario, no funcionara.

Haga clic para poder definir programas que desee ejecutar regularmente. Se pueden
seleccionar programas como MS Word y MS Excel. Cuando se afiade un programa se
afiade también al menu el icono correspondiente. Consulte a continuacion.

Consulte Opciones - Ejecutar.

Sugerencia: si no se ha creado ningiin examen o encuesta, los iconos aparecen sombreados.

El programa se afiade automaticamente al menu. Hay tres opciones diferentes::

Lli Fun Test »

- | Run Survey 3

Run Pragram. ..

I_?’:_] Options
ﬁ HTML Help ¥ Fun on Student

Fun locally

Ejecutar para Seleccione esta opcidn para ejecutarlo en todos los modulos Alumno seleccionados.
alumno

Ejecutar Seleccione esta opcion para ejecutarlo en su ordenador.

localmente

Demostracion Seleccione esta opcion para mantener el programa en su ordenador y mostrar lo que

esta realizando en los equipos Alumno seleccionados.
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5.1.6.1 Opciones - Ejecutar

Options
["Run
Run program
. Description  / Path
[ Add. .. |
[ ok ][ cen

File

Description: ok
Run Messinger

; Cancel
File name:

%=ProgramFiles%:\M3N Messengerimsnmsgr, exe
b Help

Command ling switches:

[ Translate ] [ Browse, .. ]

Run

%) Normal
) Maximized
) Minimized

Siga estos pasos para afiadir un programa:

1.  Haga clic en Ejecutar > Opciones > Anadir para ver estas ventanas.

Escriba una descripcion.

2
3. Busque el programa.
4

Cuando lo haya encontrado, puede hacer clic opcionalmente en Traducir. La opcién Traducir

sustituye las rutas de acceso absolutas por variables de entorno, lo que resulta especialmente 1til si
los equipos ejecutan diferentes plataformas de Windows.

5. Decida el tamafio de la ventana del programa. Seleccione uno de los botones de opcion siguientes:
Normal, Maximizado o Minimizado.

6. Haga clic en "Aceptar" para incluir el programa en la lista desde la ventana Opciones - Ejecutar.

7.  El programa estara ahora preparado para iniciarse desde el equipo del modulo Instructor.

Nota: algunos programas se deben iniciar con modificadores de linea de comandos. Si el programa

seleccionado se debe iniciar de esta forma, escriba los comandos en este cuadro.
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5.1.7 Boton Comandos

(Igh,

Commands

El boton Comandos ejecuta los comandos Desconectar (de Windows), Reiniciar (equipo), Cerrar
(equipo) o Volver a unirse (a la clase) en los médulos Alumno seleccionados.

-
it
O
b

Desconectarse de los equipos Alumno seleccionados.

Se suele utilizar al final de una leccion para preparar el siguiente grupo de alumnos.
Reiniciar los equipos Alumno seleccionados.

Si ha actualizado un equipo Alumno, utilice este comando para reiniciarlo.

Cerrar los equipos Alumno seleccionados.

Utilice este comando cuando abandone el aula informatica.

Volver a unir los equipos Alumno seleccionados.

Si un alumno necesita volver a unirse a la clase, utilice este comando para, por
ejemplo, solicitarle el nombre.

5.1.8 Boton Archivos

E_é&v

Files

El boton Archivos permite al instructor distribuir y recopilar archivos y carpetas entre los equipos
Alumno seleccionados. También se encuentra disponible un "Administrador de archivos" que permite al
instructor realizar diversas acciones en su equipo y en el equipo Alumno.

3
T

@

Si hace clic en este botdn se abrira una ventana con tres paneles. La Ventana de
distribucidn se lee de izquierda a derecha.

Haga clic en este boton para abrir una ventana similar a la anterior. La Ventana de
recopilacién funciona del mismo modo que la ventana de distribucion.

Si hace clic en este boton se abrira el Administrador de archivos, que permite al
instructor realizar diversas acciones con los archivos.

Sugerencia: invierta algo de tiempo en familiarizarse con las funciones del
Administrador de archivos; se trata de una herramienta muy util.
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5.1.8.1 Ventana de distribucion

Distribute files to Students

~
&=

Source

Diskribute the Following Files:

]

Students Destination

To Students: Seleck destination:

File Mame Size

karl Heinz Deskbop
[ msTALL 26572664 Li Ping My Documents
Pirjo Owerfgrte filer

Zlass in personal Student Folder

18l Student Falder
Shared class folder

Add Folder...
Add files. ..

Details of selected item:

To Groups: [ Edi.. |[ mew.. || Delete

all

Eng []5end Files ta same destination on Students
Englishad

Testing |Jse this destination when files are dropped

and don't prompt with this dialog
Dekails of selected item:

“USERPROFILE: |

lDistribute l [ Zancel ] [ Help ]

La ventana Distribuir archivos a los alumnos consta de tres paneles y de una serie de botones de control.

Distribuir los archivos
siguientes

Wizard

Para los alumnos/
grupos

Seleccionar un destino

O Enviar archivos...

O Utilice este
destino...

Haga clic en "Afiadir carpeta” o en "Afiadir archivo" para abrir una ventana
del Explorador de Windows. Seleccione las carpetas o los archivos que deben
modificar los alumnos.

Haga clic en este boton para activar el asistente de distribucion.

Este panel contiene los equipos Alumno disponibles.

Este panel contiene destinos predefinidos. Los destinos se pueden editar,
crear y eliminar.

Si activa esta casilla los archivos se distribuiran a los equipos Alumno
seleccionados con la misma ruta de acceso que el archivo de origen.

Los archivos se pueden arrastrar y soltar directamente desde el Explorador de
Windows hasta los alumnos seleccionados desde la interfaz del modulo
Instructor. A continuacion se abrira la ventana "Distribuir archivos a los
alumnos", que le permite seleccionar el destino de los archivos.

Si éste es su método favorito y siempre utiliza el mismo destino, active la
casilla para distribuir los archivos directamente al destino seleccionado y
omitir la ventana.

Consulte: Ventana de recopilacion y Seleccionar un destino.
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5.1.8.2 Ventana de reco

Collect files from Students

ey

Collect the Following Files:

Source

pilaciéon

Students

From Students:

File: Mame

E*-*

karl Heinz
Li Ping
Pirjo

(x]

Drestination

Select destination:

Class in personal Teacher Folder
Deskiop

My Docurments

Personal keacher Folder

Shared class Folder

Specify files. ..
Delete files

[include subfolders
[ Delete on Student after collection

Dekails of selected item:

Frorn Groups:

Edit.. || mew.. || Delete

Al

Eng
Englisha4
Testing

| c:\Classroomst 2 CLASSROOMaR)* *

Details of selected item:

l Cancel l l Help l

La ventana Recopilar archivos de los alumnos consta de tres paneles y de una serie de botones de control.

Recopilar los archivos
siguientes

O Incluir subcarpetas

O Eliminar del
alumno tras la
recopilacion

Wizard

De los alumnos/grupos

Haga clic en "Especificar archivos..." para abrir la ventana "Mascara".

Consulte Recopilar archivos.

Active esta casilla si desea incluir las posibles subcarpetas de la carpeta

seleccionada para la recopilacion.

Nota: si especifica una mascara de archivo, se aplicara a las subcarpetas

incluidas.

Active esta casilla para eliminar la carpeta recopilada de los equipos Alumno.

Haga clic en este boton para activar el asistente de recopilacion.

Este panel contiene los alumnos disponibles.
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Seleccionar un destino

Este panel contiene destinos predefinidos. Los destinos se pueden editar,
crear y eliminar.

Para crear una nueva carpeta de destino, haga clic en "Nuevo" y se abrira esta
ventana de dialogo.

Location &|

Location information

Description
| Add test files |

Path
“adeskbop¥eTest Files |

l k. l l Cancel l [ Help ]

Escriba el nombre del nuevo destino y especifique la ruta de acceso. Tenga en
cuenta que es posible utilizar la ruta de acceso "traducida" en vez de la
especificacion normal de la ruta de acceso.

En el ejemplo, se creara una carpeta nueva (Test Files) en el escritorio del
equipo Instructor que tiene una sesion iniciada.

Nota: se puede utilizar el mismo procedimiento para distribuir archivos.

Si hace clic en "Recopilar" se abrira una ventana nueva. La ventana "Recogida de archivo" contiene los
archivos y las carpetas que se recopilaran de los equipos Alumno.

% File Collection A=

File Collection Info

Shudent: -

File: -

Files Received: 2

Bytes Received: 44032
Elapsed time: 00:00:01

File Collect Status:

= g LMoo

|

[# <:\Documents and Settings'PirjoDeskiopiDanwveare Terms, xls

ocuments and Settings

I Close l [ Help

Consulte: Ventana de distribucion y Seleccionar un destino.
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5.1.8.2.1 Seleccionar un destino

Location

Location information

Description
Add test files

Path

%adesktop¥eTest Files

x]

o«

Cancel l [ Help ]

En el panel "Seleccionar un destino" se puede seleccionar el destino final de los archivos seleccionados o
carpetas tanto en el Alumno (distribuciéon) como en el Instructor (recopilacion). No obstante, también es
posible configurar un nuevo destino.

Seleccione la accion que desee realizar mediante estos botones situados justo debajo del panel
"Seleccionar un destino":

Edit ...

Mew ...

Delete

Si hace clic en "Editar" después de haber seleccionado una ubicacion en el panel
"Seleccionar un destino", podra cambiar los pardmetros del destino.

Si hace clic en "Nuevo", se abrira un cuadro de didlogo "Ubicacion" vacio en el que
debe introducir una descripcion y una ruta de acceso. Se recomienda utilizar valores
de entorno.

Las variables de entorno se caracterizan por el simbolo "%".

En la imagen anterior, cualquier archivo o carpeta se guardara en el "escritorio" de
variable de entorno, en la carpeta "Test Files".

Se creara la carpeta "Test Files", si atin no se ha creado. En caso contrario, el archivo o
la carpeta seleccionados se guardaran en ella.

Una vez seleccionado el destino, haga clic en "Distribuir" o "Recopilar".

Se eliminara la ubicacion seleccionada.

Nota: la variable de entorno es una ruta predefinida que, en este caso, apunta al escritorio, a un nombre
de carpeta, etc. en el equipo de destino.

Consulte: Ventana de distribucién y Ventana de recopilacion.
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5.1.8.3 Administrador de archivos

& NetOp File Manager - Teacher

File Edit Wiew ©Options Help
sl tlxlvE @ @ BEEE
I |
= C vl CA\Documents and Settings ) Teacher\Deskiop - | |Q (e | CiiDocuments and SettingsigaciDeskioph w
Marme s Ext Size  Date & I ! Ext Size  Date
D How13 =DIR=> 0Bvtes 28-11-2004 21:25 <DIR= 0Bytes 27-10-2004 03:34
D Insta <DIR x> 0Bvtes 28-11-2004 21:25 Bdesktnp ini 80 Bytes  27-10-2004 05:13
D MOF3S =DIR=> OBytes 28-11-2004 21:2%
D Meto11 <DIR x> 0Bvtes 28-11-2004 21:25
[CAMetop School ... <DIR: 0Bybes 03-04-2005 21:18
D UsersManual ... <DIR> 0Bvtes 04-11-2005 16:12
B33 Default h 0Bvtes 04-11-2004 23:21
eHelp il 371 Bytes  04-11-2004 23:21
[@]ehlpdhtm is 125562 Bytes  28-01-2004 14:56
FlashHelp sl 2065 Bytes  04-11-2004 23:21
m hpothbo? dat 7089 Bybes  10-09-2005 20:34
hpothbO? tif 72003 Bytes  10-09-2005 20:34 o
< I ¥ ||& >
0 bytes in 1 selected File(s) | 0 bytes in 1235907 selected File(s)

El Administrador de archivos es una potente herramienta con la que se pueden actualizar, copiar, trasladar
y sincronizar archivos y carpetas entre el equipo Instructor y un equipo Alumno.

Copiar archivos desde un directorio del equipo Instructor a un destino del equipo
Alumno (o viceversa).

Trasladar archivos desde un directorio del equipo Instructor a un destino del equipo
Alumno (o viceversa).

Sincronizar archivos desde un directorio del equipo Instructor a un destino del equipo
Alumno (o viceversa).

& & &

Advertencia: extreme la atencion al sincronizar archivos del sistema. Podria afectar al
funcionamiento de los equipos.

Clonar archivos desde un directorio del equipo Instructor a un destino del equipo
Alumno (o viceversa).

Crear una carpeta nueva seleccionando un alumno o el instructor y hacer clic en este
boton.

Seleccionar un archivo y eliminarlo con este boton.

Propiedades. Seleccionar un archivo o una carpeta y utilizar este botdn para ver sus
propiedades.

Seleccionar un archivo. Utilizar este boton para seleccionar de forma masiva archivos
con prefijos o sufijos similares.

% © @ | @

Select the files : |E |

Las opciones le permiten decidir como se sincronizaran los archivos.
Consulte: Opciones del Administrador de archivos.
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Local le permite realizar una accion con archivos en su propio equipo.

Existen cuatro modos distintos de visualizar los archivos en el Administrador de
archivos.

2|
"E"

Consulte: Boton Archivos y Recopilar archivos.

5.1.8.3.1 Opciones del Administrador de archivos

NetOp File Manager - Options @

Transfer | Confirmation | Layout

Synchronize ’ Default ]

[ Transfer only if file exists.

[ Transfer anly one way.

General tranzfer
Include subfolders.
Use Delta File Transfer,
Enable crash recovery.
[ Close dialog when finished.

] End session when finizhed.

I OF. H Cancel H Help l

La ventana Opciones le permite configurar diversos parametros relacionados con el modo en que el
Administrador de archivos gestionara las transacciones con los archivos. A continuacion se describen
brevemente las tres pestafias:

Transferir Sincronizar: Puede sincronizar los archivos existentes y elegir si se podran
sincronizar o no en ambas direcciones.

Transferencia general: defina las reglas de funcionamiento de la
transferencia de archivos/carpetas. Decida qué ocurrird cuando
finalice la transaccion.

Confirmacion  Pedir confirmacion  Como medida de precaucion, seleccione cuando le advertira el
para...: Administrador de archivos durante la transferencia de archivos.
Si se ha desactivado la configuracion de las alarmas existe
riesgo de un funcionamiento incorrecto del sistema como
resultado de eliminaciones no deseadas de archivos/carpetas.

Disefio Pantalla: Decida el aspecto que tendra el Administrador de archivos.
Teclado: Seleccione el disefio de teclas de método abreviado.
Iconos: Seleccione el aspecto de los iconos.

Sugerencia: si después de haber cambiado la configuracion no le gusta el aspecto del Administrador de
archivos, puede recuperar muy facilmente la configuracion predeterminada; solo tiene que hacer clic en
Opciones > Predeterminada.

Consulte: Administrador de archivos.
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5.1.9 Boton Norma

—

Palicy
Utilice este boton para aplicar una norma especifica a los alumnos seleccionados que prohiba el acceso a
las aplicaciones y las direcciones de Internet que especifique.

El niimero de normas que se pueden configurar es ilimitado.

Haga clic en este boton para revertir la norma de NetOp a la norma de inicio
seleccionada en Opciones > Clase.

Si hace clic en este boton permitira que todos los alumnos accedan a todas las
aplicaciones y a todos los sitios de Internet.

Si hace clic en este boton impedird que todos los alumnos accedan a todas las
aplicaciones y a todos los sitios de Internet.

Si selecciona esta opcion se abre la ventana de opciones de la norma. Existen dos
normas predeterminadas: Permitir todas y Prohibir todas.

Utilice esta ventana para crear normas nuevas.
Consulte Opciones - Norma.

& kbl bl &3
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5.1.9.1 Opciones - Norma

)

Options

Folicy |

Palicy List

Description  #

Allow inkernet except ‘netop’

E Deny Al

Deny all except HypersSnap

@ Deny Word

[ Sek as default

Shows Motification on Students

[ QK. ] [ Cancel ] [ Help
Nueva... Crear una nueva norma.
Editar... Seleccionar una norma de la lista. Hacer clic en Editar para modificarla.
Copiar... Seleccionar una norma de la lista y copiarla para editarla.
Eliminar Eliminar una norma seleccionada.
Renombrar... Cambiar el nombre de la norma seleccionada.

Predetermina  Establecer la norma seleccionada como predeterminada al hacer clic en el botén

da Norma para controlar las posibilidades de acceso de los alumnos a aplicaciones o a
Internet.
| Active esta casilla para mostrar qué norma se aplica a los médulos Alumno.

L) NetOp Policy Applied |*
Derry Waord

Do '<',I!E 2% 0 14:33

Figura 5.1: Notificacion de norma en los moédulos Alumno

Consulte: Crear una norma.
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5.1.10 Botén Grabar

- 4

Recard

Con la funcion de grabacion se puede grabar todo lo que se visualice en el escritorio.
NetOp School siempre guarda las grabaciones en la Vista de grabaciones. Su directorio predeterminado
es:

C:\Documents and Settings\...
1la clase>.

Distribuir grabaciones a los médulos Alumno
Para distribuir grabaciones, s6lo hay que arrastrarlas y colocarlas.

\Danware Data\NetOp School\Teacher\screcord\<nombre de

¥ NetOp Teacher -
File Action Tools Recording Yiew Help

My Class

e & 8. .% .2 & M @ @ bd- @

Demonstrate Attention Contral Communicate  Workgroup Commands Files Palicy Record
Recordings View - My Class ~
) Recordings MName  © Recorded Duration Teacher
Diets ‘ Set Py Rule 21-09-2005  13:26:56 00:00:16 Teacher
’ Handle Toolbar 19-01-2006 £ 00:00:14 Teacher
‘ Mew Recording 01-11-2005 13:02:53 00:00:03 Teacher
‘ MNew Recording 21-09-2005 13:52:08 00:00:13 Teacher

E)

&% NetOp Student - Controlled [MY CLASS]
File Wiew Action Tooks Help

Y 2 fals) ﬂﬂ

gHandle Toolbar

& 1| Class | M
(C1Reco|| Name T Recorded
oup Handing Fies 16022006 11:3100 | | [

19-01-2006 11:51:20

all Eng

&1 [@k0

[ (833 (&1

|

< bd

192.168.102.103

Figura 5.2: Distribuir (arrastrar y colocar) grabaciones a los médulos Alumno.

En el momento en que coloque la grabacion en el grupo, estara disponible para los alumnos.
Envie a los alumnos del grupo un mensaje en el que les pida que abran la grabacion.
Consulte: Ment de acciones de grabacion y Controles de reproduccion de grabaciones.
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5.1.10.1 Menu de acciones de grabacion
El nombre de archivo predeterminado tiene el siguiente formato: AAAAMMDDHHMMSS.
n Fecarding Control - < Teacher:

& e nlre

Finalizar sesion.

Reanudar la grabacion tras una pausa.

Poner en pausa la grabacion. Utilice este boton para hacer una pausa para anadir
elementos del Marcador de NetOp (lineas, circulos y texto) y "hablar" para poner
ejemplos.

Utilidad Marcador de NetOp. Permite afnadir circulos, lineas, texto, etc. a la grabacion
durante una pausa.

Grabar la voz durante la grabacion.

& '~ =] o &

Sugerencia: invierta algo de tiempo en familiarizarse con esta herramienta. Sea especifico y conciso.

Cuando se detenga la grabacion, introduzca un nombre en la ventana emergente. El nombre aparecera en
la Vista de grabaciones.

MNew Recording Mame:

Mew Recording |

| ok | [ canca |

Consulte: Botén Grabar y Controles de reproduccion de grabaciones.

5.1.10.2 Controles de reproduccion de grabaciones
La grabacion se inicia en una nueva ventana.

Siga estos pasos:

1. Seleccione Grabaciones en el panel de seleccion.
Seleccione una grabacion de la lista.

Controle la reproduccion mediante los botones.

> WD

Finalice la sesion haciendo clic en el boton de detencion.

*. Recording playback: Handle Toolbar
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Los botones se explican a continuacion:

Detiene la grabacion.

Pone en pausa la grabacion.

Inicia la grabacion.

Reinicia la grabacion.

= Establece la velocidad de reproduccion: 1 es el valor mas lento y 8 el mas rapido.

w1

Consulte: Botén Grabar y Menu de acciones de grabacion.

5.1.11 Menu de vista de actividad

Este mentl permite controlar sobre la marcha las aplicaciones y sitios Web que pueden utilizar los
alumnos de forma permitida.

. ‘-'3 Cerrar. Haga clic para cerrar al instante la aplicacion o el sitio Web seleccionados en
el Alumno correspondiente o en toda la clase.

@ Prohibir. Haga clic para crear una norma temporal e instantanea para la aplicacion o el
sitio Web seleccionados en el Alumno correspondiente o en toda la clase.

st Ocultar. Haga clic para ocultar la aplicacion o el sitio Web seleccionados en el
Alumno correspondiente o en toda la clase.

Nota: la aplicacion no se cierra, ni se pierde ningtn dato.

G Mostrar. Haga clic para mostrar la aplicacion o el sitio Web seleccionados en el
Alumno correspondiente o en toda la clase.
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I

Historial. Haga clic para ver un registro de sucesos de aplicacion para el Alumno
seleccionado.

Application History [‘S_<|
Show Application Hiskory: (®) By Student(s) () By Application
Student Application Started Stopped Duration b
LLMO0Z
1l Catalog 10:37:44 26-01-2006.., 01:52:32
f Catalog 10:37:44 26-01-2006.., 01:52:32
Paragraph Designer 10:37:44 26-01-2006.., 01:52:32
Adobe FrameMaker 10:37:45 26-01-2006.,, 01:52:31
Wwindows Media Player 10:37:45 26-01-2006,,, 01:52:31
Adobe Acrobat Standard 10:37:45 26-01-2006.,, 01:52:31
Hypersnap-Di - [Student Deni...  10:37:46 26-01-2006... 01:52:30
Clipboarddl - Irfaniiew 10:37:46 26-01-2006,,, 01:52:30 —
Windows Task Manager 10:45:07 26-01-2006... 01:45:09
MetOp - Remote control softwa,,,  10:47:14 26-01-2006,,, 01:43:02
FrameMaker 11:55:42 26-01-2006.,. 00:34:34
HyperSnap-Cis 11:55:56 26-01-2006,,, 00:34:20
‘Windows Task Manager 11:56:20 26-01-2006,,, 00:33:56
Shut Down Windows 11:56:37 26-01-2006.,, 003339
Adobe FrameMaker 12:383:33 = = 2
Refresh ] [ SavE. .. ] [ Print. .. ]

Actualizar: haga clic en este boton para actualizar la tabla.

Guardar...: permite guardar el contenido del archivo en formato csv y en otros
formatos de archivo.

Imprimir...: permite enviar la tabla a la impresora.
Consulte: Historial de aplicaciones.

Actualizar.
Haga clic para actualizar el contenido de las aplicaciones y los sitios en ejecucion.

Propiedades.

Haga clic con el boton derecho en el icono de una aplicacion que se esté ejecutando
para mostrar la ruta de la misma, el titulo y la direccion URL.

Properties §|

Path:

| Ci\Program FilestInternet Explorertiexplore, exe |

Title:
| Local Airea Mebwark (LAN) Settings |
LIRL:

Close
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Administrador de tareas.
Consulte las aplicaciones que se estan ejecutando en el Alumno seleccionado.

Task Manager, E|
Applications |Prcn:esses
Task Skakus

@'Adobe FrameMaker Rurining

ﬁDanware. Mowing expertise - not people - Micr,..  Funning

@'Framer\’laker Console Rurining

ﬁlnternet Options Running

ﬁanaI Area Metwark (LAM) Settings Running

ﬁMl—caFe - Microsoft Internet Explarer Runining

*;Teacher Activity View Menu Hiskary.png - Irfa...  Running

windows Media Plaver Running

,@ wWindows Task Manager Running

End Task ] [ Refresh ]

Cambie entre aplicaciones y procesos.
Seleccione la aplicacion o el proceso para finalizar la tarea.
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5.1.11.1 Historial de aplicaciones

El Historial de aplicaciones actlia como una imagen instantanea de todas las aplicaciones que se estan
ejecutando en cada Alumno o en todos los modulos Alumno.

Application History g|
show application History: (%) By Student(s) () By Application
Student Application Started Stopped Duration -~
LLMOOZ
1l Catalog 10:37:44 26-01-2006... 01:52:32
[ Catalog 10:37:44 26-01-2006... 01:52:32
Paragraph Designer 10:37:44 26-01-2006... 01:52:32
Adobe Framemaker 10:37:45 26-01-2006... 01:52:31
‘Windows Media Player 10:37:45 26-01-2006.., 01:52:31
Adobe Acrobat Standard 10:37:45 26-01-2006... 01:52:31
Hypersnap-D¥ - [Student Deni...  10:37:46 26-01-2006... 01:52:30
Clipboard0l - Irfanview 10:37:46 26-01-2006.., 01:52:30
Windows Task Manager 10:45:07 26-01-2006.., 01:45:09
MetOp - Remoke control softwa, ., 10:47:14 26-01-2006... 01:43:02
FramemMaker 11:55:42 26-01-2006... 00:34:34
Hypersnap-Dix 11:55:56 26-01-2006... 00:34:20
Windows Task Manager 11:56:20 26-01-2006.., 00:33:56
Shut Doven Windows 11:56:37 26-01-2006... 00:33:39
Adobe FrameMaker 12:358:33 - - W
Refresh l l Save,.. l [ Prink. .. ]

Tiene dos formas de ordenar las instancias que se producen durante una leccion:

Por Alumno Esta vista muestra qué aplicaciones esta ejecutando o ha ejecutado el Alumno
seleccionado durante la leccion.

Cada instancia tiene un cronomarcador para "inicio" y "detencion". Si la misma
aplicacion se ha iniciado y detenido mas de una vez, se registran todas las
instancias.

Por aplicacion Esta vista muestra qué aplicaciones se estan ejecutando o se han ejecutado.
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5.2 Personalizacion del Instructor

Existen varias posibilidades para personalizar el aspecto de la vista del modulo Instructor.

" NetOp Teacher - My Class

ools  Classroom Yiew  Help

)2 B % P2 & O Q@ @ G&3-

Diemonskrate Aktention Control Communicate  Workgroup Commands Files Policy

Classroom View - My Class ~

4 3

RACDOL SALES_TO...

Mapa de bits de la esquina

Panel de seleccion

Mapa de bits de fondg

& & -e——Iconos de grupos

all Eng

83 (22 (&1 [0

Figura 5.3: Personalizar el escritorio del Instructor: nombres de elementos.

Si varios instructores utilizan el mismo equipo, cada uno puede contar con mapas de bits individuales en
la esquina de la ventana. Cada clase puede disponer también de fondos individuales.

Para obtener un aspecto individualizado, los usuarios del Instructor deben iniciar sesion con los Perfiles
de instructor.

Las clases pueden disponer de fondos individuales solo si tienen nombres exclusivos. Si los instructores
"Dubois" y "Smith" cuentan con una clase denominada "Historia", NetOp School no podra diferenciarla.
Por lo tanto, no es posible contar con un fondo individual.

Consulte: Mapa de bits de la esquina, Mapa de bits de fondo, Panel de seleccion y Iconos de grupos.
5.2.1 Mapa de bits de la esquina

El mapa de bits de la esquina superior izquierda se puede modificar.

B NetOp Tea

File Ackion To

Para ello, siga estos pasos:
1. Independientemente de la vista, haga clic con el boton derecho para abrir un cuadro de diadlogo.

2. Seleccione "Personalizada" y haga clic en "Examinar". Se abrira el Explorador de Windows. Se
incluye una serie de mapas de bits que se pueden encontrar en

c:\Archivos de programa\bDanware Data\...\TEACHER\media
pero se puede utilizar cualquier archivo de mapa de bits.
3. Seleccione el mapa de bits y haga clic en "Aceptar".
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4.

Haga clic en "Aceptar" en el cuadro de dialogo "Establecer mapa de bits". Si varios instructores
utilizan el mismo equipo, el mapa de bits de la esquina se correspondera con cada instructor.

De esta forma finaliza el cambio del mapa de bits de la esquina.

Nota: solo se pueden utilizar imagenes con formato de mapa de bits. El tamaiio es 80 (ancho) x 60 (alto).

Consulte: Personalizacién del Instructor.

5.2.2 Mapa de bits de fondo

Las siguientes vistas ofrecen la posibilidad de cambiar el mapa de bits de fondo: "Aula" y "Miniaturas".

Estas ventanas son independientes del perfil de Instructor. Si se cambia la imagen de fondo o se mueven
los iconos de Alumno, éste sera el aspecto que se mostrara la proxima vez que el instructor abra el aula.

Siga estos pasos:

1.
2.

Haga clic con el boton derecho en el mapa de bits de fondo de cualquiera de las dos vistas.
En el ment emergente, seleccione "Activar mapa de bits de fondo".

Set Background Bitmap E|

Eitrmap
Enable background bitmap
Tile background bitmap

Z:\Program Files\Danware DataiietOp Schooll TEACHER \medi:

[ Browse ... ]

Seleccione "Activar mapa de bits de fondo" y "Mapa de bits de fondo en mosaico" (opcional) y haga
clic en "Examinar".

Se abrira el Explorador de Windows. Se incluye una serie de mapas de bits que se pueden encontrar
en

c:\Archivos de programa\bDanware Data\...\TEACHER\media
pero se puede utilizar cualquier archivo de mapa de bits.
Seleccione el mapa de bits y haga clic en "Aceptar".

Haga clic en "Aceptar" en el cuadro de didlogo "Activar mapa de bits de fondo". Si varios
instructores utilizan el mismo equipo, el mapa de bits de la esquina se correspondera con cada
instructor.

De esta forma finaliza el cambio del mapa de bits de fondo.

Nota:solo se pueden utilizar imagenes con formato de mapa de bits.

Consulte: Personalizacién del Instructor.
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5.2.3 Tamaio de mapa de bits de miniaturas
Siga estos pasos para cambiar el tamafio de los mapas de bits de miniaturas:

1.  Haga clic con el boton derecho en el mapa de bits de fondo de "Vista en miniatura" para abrir un
menu.

2. Seleccione Pagina en miniatura > Personalizar.

Customize Thumbnail

Width: 128 x:
Height: V:

Colors: 16777216 w
Update interval; 5

3. Seleccione los parametros que desee.

4. Hagaclic en "Aceptar".

De esta forma finaliza la personalizacion del mapa de bits de fondo.
Consulte: Personalizacién del Instructor.

5.2.4 Panel de selecciéon
El panel de seleccion se puede personalizar.

Se puede arrastrar y colocar los botones dentro del panel de seleccion.
La posicion de los botones se mantiene si se utilizan Perfiles de instructor.

Consulte: Personalizacion del Instructor.
5.2.5 Iconos de grupos

En la parte inferior de las vistas del Instructor, hay un panel que contiene los "Grupos". También se puede
cambiar el aspecto de éstos.

B NetOp Teacher - My Class

File aAction Tools Thumbnail Wiew Help
a] [= | = - . -v Iy - - e,
o & 8B 0. 2 & D @ oo - &
- Demonstrate Attention Contral Communicate  Warkgroup Run Commands Files Palicy Record
.= Thumbnails View - My Class ~ [
L= |
C
e
Tl E
=l OH-TABLET LLMOoz oles
Thumbnails
L]
=0 an
E..
R incy=
Small Icons !
r .
roups . S
ﬁ-nll L5 Eng Ly, Testing Details
¥ Create group
P
83 (22 |1 [0
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Hay cuatro representaciones distintas: Iconos grandes, Iconos pequefios, Lista y Detalles.
Siga estos pasos:

1.  Seleccione la vista.

2. Haga clic con el boton derecho en el panel "Grupos".

3. Seleccione una de las representaciones de la lista.

4. El valor seleccionado sélo se aplica a la vista actual.

Consulte: Personalizacién del Instructor.

5.3 Opciones

B Options fg|
2 O & 2 = Z
=)
s =
Abtention Audio-Yideo Class Conneckion Conkral Dernonstrate General
Chat
LT \ — I ~
il bd O i &
Meny And Puolicy Protection Run sharing Teachers web pdate

Toolbar

El panel Opciones le permite acceder a cada una de las pantallas de opciones que se pueden visualizar en
los memus desplegables desde los botones y algunas pantallas adicionales:

Consulte Opciones - Atencidn. Consulte Opciones - General.

Abtention General

Consulte Opciones - Charla de audio = Consulte Opciones - Menu/Barra de
@ y video. herramientas.
Audio-¥ideo M?;;bil:d
Chat

Consulte Opciones - Clase. Consulte Opciones - Norma.

5 |

Class Palicy
. Consulte Opciones - Conexion. Consulte Opciones - Ejecutar.
(&)
= =
Connection Run
- Consulte Opciones - Controlar. Abarca los modos de inicio de
=) ml 3 sesion de un modulo Instructor en el
sistema.
Cantral Teachers .
Consulte Opciones - Instructores.
Consulte Opciones - Demostrar. Abarca la frecuencia de
A 6 actualizacion automadtica de NetOp
School.
Dernonstrake Wb Update .
Consulte Opciones - Web Update.
Consulte Opciones - Proteccion. _ Consulte Opciones - Compartir.
3 &
Protection sharing
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Las opciones se pueden mostrar como una ventana tradicional con paneles.

Siga estos pasos:

1.  En Herramientas > Opciones > haga clic con el boton derecho en la ventana.

2. Seleccione "Opciones como pestafias" > cierre la ventana Opciones.

3. Vuelva a abrir Opciones.

5.3.1 Opciones - Clase

Class
Class
Cossrome: [ ~
[ Add ... l l Zopy ... ] l Delete ]

[use Class Server

[ Always Select Class at Startup
[T Motify when Students join lake

Auto join Demo, Monitor, Chat and Attention

Auko join: Yes - Automatic i
Palicy
Startup Policy: Tone w

I Ok l [ Cancel ] [ Help ]

A medida que el sistema crece y aumenta el nimero de clases que utilizan las instalaciones, una clase no
sera suficiente para realizar las tareas.

Nombre de la
clase

Afadir

Copiar...
Eliminar

O

Automatica

Seleccione una clase creada previamente de la lista.

Haga clic para afiadir una clase nueva. Escriba el nombre de la clase nueva en la
ventana y haga clic en "Aceptar”.

Seleccione una clase de la lista desplegable y copiela.
Seleccione una clase de la lista desplegable y eliminela.

Utilizar servidor de clases: si se utiliza un servidor de clases en la red para facilitar las
conexiones.

Seleccionar siempre la clase al iniciar: muestra este cuadro de didlogo cuando se inicia
el modulo Instructor.

Setup
Haga clic en "Instalacion" para configurar Configuracién del modulo Class Server.

Seleccionar siempre la clase al iniciar > seleccione la clase en "Nombre de la clase".

Notificar cuando los alumnos se unen tarde > Si un alumno se une a la clase una vez
que la leccion ha comenzado, se le notificara al instructor.

Hay tres opciones posibles:
1. No - nunca: los alumnos no podran unirse a las sesiones en curso.
2. Si-— automatico: los alumnos se unen a las sesiones en curso.

3. Preguntar antes de entrar: el programa le pregunta al modulo Instructor cuando un
alumno se conecta durante una sesion.
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Norma

Seleccione una norma de la lista desplegable. La seleccion predeterminada es

"Ninguna". Si ha afiadido otras normas, las encontrara también disponibles.

Consulte: Opciones de inicio de la clase y el Manual de usuario avanzado > Opciones - Clase.

5.3.1.1 Configuraciéon del médulo Class Server

Los alumnos que utilizan un equipo que ejecuta NetOp Student y los instructores que utilizan un equipo
que ejecuta NetOp Teacher se pueden conectar al servidor NetOp Class Server para obtener su leccion
actual o proxima desde la base de datos de clases.

No olvide configurar ademaés los equipos Alumno.

Class Server Setup

Class Server:

Extend Lessan
Identify Teacher be
(%) Windows Login name
(:) Compuker name

() Teacher Profile name

[]1P address or DMS name (if on another subnet)

]

[ ok

] [ Cancel

] [ Help ]

Servidor de clases

O Direccion IP o
nombre DNS

M Prolongar la
leccion

® Nombre de inicio
de sesion en
Windows

O Nombre de
equipo

O Nombre del
perfil de Instructor

Durante el inicio, el médulo Instructor buscara el servidor de clases
especificado en este campo y se conectara al mismo.

Nota: el identificador del servidor de clases distingue entre mayusculas y
minusculas.

Si el servidor de clases esta ubicado en una subred IP distinta a la del equipo del
Alumno, se debe introducir su direccion IP o el nombre DNS para que el
Alumno se pueda conectar al servidor.

El médulo Instructor se detiene automaticamente segtin el programa. Si se elige
esta opcion, el Instructor recibira una notificacion 5 (cinco) minutos antes del
final programado de una clase y podra prolongar la leccion independientemente
del programa.

El modulo Instructor debera identificarse al servidor de clases mediante el
nombre de usuario de inicio de sesion en Windows.

El modulo Instructor debera identificarse al servidor de clases mediante el
nombre del equipo.

El médulo Instructor debera identificarse al servidor de clases mediante el
nombre del perfil de Instructor.

Consulte: Configuracion del médulo Class Server: modulo Alumno.
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5.3.2 Opciones - Conexion

Options

Connection
Max packet size
(%) Automatic
() specify:

TER(IP

Communication profile

X]

l Mew l l

Edt | | Delete

Marmne Space ID:

Student Polling

MNetlp Mame Server

[Jrolling ~ Every:

0 Individually addressed packets
(Recommended For wirgless netwaorks)

PLEBLIC

0 Sec.

0K

H Cancel ][ Help ]

Perfil de
comunicacion

a

NetOp Name
Server

a

Seleccione "Automatico" para Tamafio maximo de paquete si desea que NetOp
School ajuste el tamafio del paquete.

Seleccione "Especifique" si desea establecer el tamafio del paquete.

Si experimenta un sonido con ruido durante una charla de audio (o
videoconferencia), pruebe a reducir el tamafio del paquete.

Seleccione el valor de "Perfil de comunicacion”. La seleccion predeterminada es
"TCP/IP". Para obtener mas informacion, consulte el Manual de usuario avanzado,
Perfil de comunicacion.

Communication profile

TCRIP v

Active "Paquetes con direccion individual" si la clase tiene lugar en un entorno
inalambrico.

Escriba el Id. de espacio de nombre.

El servidor de nombres se describe en el Manual de usuario avanzado, apartado
Configuracion avanzada de TCP/IP.

Active la casilla de verificacion "Sondeo de Alumnos" si desea que el equipo

Instructor envie a los alumnos un paquete de red para comprobar que siguen
conectados.
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5.3.3 Opciones - General

Options
General

Options
[]5ave new students between dasses
Get available students

Student display name
(%) Students login name
2 windows login name
(:) Compuker name

Display custom columns in detailed view
Title: Column value

x]

O
O

Zonnection Password

QK H Cancel ” Help ]

Contrasefia
de conexion

Active la casilla de verificacion "Guardar alumnos nuevos entre clases" para mantener
la informacion de un alumno en una clase.

Active la casilla de verificacion "Obtener alumnos disponibles" para que NetOp
School busque los alumnos disponibles.

Seleccione el nombre de inicio de sesion del modulo Alumno (definido como
identificador del médulo Alumno) para que aparezca en el escritorio del modulo
Instructor.

Seleccione el nombre de inicio de sesion en Windows del Alumno para que aparezca
en el escritorio del Instructor.

Seleccione el nombre del equipo Alumno para que aparezca en el escritorio del
Instructor.

Active la casilla de verificacion y escriba un nombre nuevo de columna y defina el
valor de la misma. El valor puede ser una variable de entorno o una clave de registro.

Puede anadir dos columnas a la Vista detallada.

Ejemplo: escriba Titulo: "Nombre del PC" y Valor de columna: "%nombre del
equipo%"

La contrasefia de conexion garantiza que s6lo se puedan conectar los modulos Alumno
e Instructor que utilicen la misma contrasefia.
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5.3.4 Opciones - Menu/Barra de herramientas

Options P§|

Meru/T oolbar |

Menu and Toolbar Button lawouk
Right Click ko Togale selection
Dermanstrate
Attention
Cantrol
Cammunicate
Workgroup
RuR
Carnmands
Files
Palicy
Record

[]Enable desktop tool bar

I 0k H Cancel H Help l

Active los elementos de la lista.

Los elementos activados apareceran en la barra de herramientas y en los menus del Instructor.

Nota: tenga en cuenta que debe hacer clic con el boton derecho del ratén en una casilla de verificacion
para seleccionar o anular la seleccion, y clic con el boton izquierdo para expandir los submenus.

Si al menos se utilizan Perfiles de instructor, NetOp School recordara sus parametros.

Sugerencia: Habilitar la barra de herramientas en el escritorio: aflade una barra de herramientas flotante
al escritorio del Instructor con los botones correspondientes a las selecciones realizadas anteriormente.

Consulte: Botones del mddulo Instructor.
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5.3.5 Opciones - Charla de audio y video
Options &l

Audio Chat

Microphone sensitivicy

Silence level: J

Line hald: J

[ Advanced. .. ]

[ Check sound syskem l

[ QK. H Cancel ][ Help ]

Defina la sensibilidad del microfono y la retencion de linea.

Nivel de Ajuste el nivel de silencio (dB) a su forma de hablar (nivel de volumen). Cuanto mas
silencio hacia la izquierda esté, mas bajo podra hablar para abrir la linea.

Retencion de  Ajuste la duracion de la retencion de linea (segundos) para optimizar el uso del ancho

linea de banda. El microfono se desactiva cuando se agota el tiempo y la conversacion es
demasiado silenciosa.

dB

 J

=
Time

Figura 5.4: Combinar el valor inferior de "Nivel de silencio" (dB) con el mayor de "Retencion de linea" (tiempo) para
que el micréfono permanezca abierto. Si el ancho de banda esta limitado, ajuste los valores de "Nivel
de silencio”, "Retencion de linea" y codec.

Si hace clic en Avanzado, se abre una lista de dispositivos de sonido y codecs instalados en el equipo.
Si hace clic en Comprobar sistema de sonido se realiza una comprobacion automatica.
Consulte: Configuracién avanzada de audio.
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5.3.5.1 Configuracion avanzada de audio

Advanced audio settings

Plavback

ﬁ Preferred device: | <lse any availabl

Record

ﬁ Preferred device: | <Use any avaiable device» v |

Audio comprassion

Try audio compression codecs in the Following order:

Microsaft GSM 6,10, &,000 kHz; 8 Eit; Mano
TrueSpeech{TM), &,000 kHz; & Bit; Mono
Microsaft IM& ADPCM, 8,000 kHz; & Bit; Mono
MS-ADPCM, &,000 kHz; 8 Bit; Mono

Mo cornpression, 8000 Hz; 16 Bit; Maono

Mo compression, 22050 Hz; 16 Bit; Mono

Mo cornpression, 11025 Hz; 16 Bit; Mono

Mo compression, 22050 Hz; & Bit; Mano

Mo cornpression, 11025 Hz; & Bit; Maono

Mo compression, 8000 Hz; 5 Bit; Mono

Muile Yoice, 8,000 kHz; 16 Bit; Mono hd Use defaults

to be used. IF no compression is preferred (better quality but higher
bandwidth) then select one of the Mo compression' codecs in the list,

A compression codec musk be available on both Teacher and Students

[ ik ] l Cancel l l Help

Si el equipo dispone de mas dispositivos, se mostraran en las listas desplegables.

Dependiendo del tipo de red (LAN o Internet), ajuste la calidad de sonido seleccionando 8 o 16 bits y la

frecuencia (Hz).

Nota: un valor de 16 bits sin comprimir ofrece el mejor sonido.

Ajuste el valor de "Compresion de audio" con los botones "Arriba" y "Abajo". La lista describe la
secuencia que el Instructor utiliza cuando intenta conectarse a los modulos Alumno.

Nota: el codec de compresion debe estar presente en el Instructor y en el Alumno para poder trabajar.

5.3.6 Opciones - Proteccién

Options §|

Frotection |

Prokection Password

[ Change Prokection Password, .,

Protect Oplions

General [Palicy
Class []sharing
Teachers web Update
Connection D Dermonstrate
[[IMenu and Toolbar [ ] attention
[] audio-video Chat [ ] contral
|:| Run
[ 0K ] [ Cancel ] [ Help ]

Seleccione las opciones que deben estar protegidas frente a un acceso no autorizado.
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Si un usuario intenta acceder a una opcion protegida, se le solicita que introduzca una contraseia.

Protection Password

Enter passward:

| 8

[ Ok ] [ Cancel ]

Consulte: Cambiar contrasena de proteccion.
5.3.6.1 Cambiar contrasena de protecciéon

Change Protection Password @

Old passward: | |

MNew password: | LTI |
Confirm passward: | senns |
I O, l [ Zancel ] [ Help ]

Introduzca la contrasefia de proteccion dos veces y haga clic en "Aceptar" para activar la proteccion y
guardar la contrasefia.

Cambiar contraseina
Siga estos pasos:

Vaya a Herramientas > Opciones > Proteccion.
2. Haga clic en Cambiar contrasefia de proteccion.
3. Introduzca la anterior contrasefia en "Contrasefa anterior".
4. Introduzca la nueva contrasefia dos veces.
5

Haga clic en "Aceptar" para activarla y guardarla.

Nota: para restablecer la contrasefia, introduzca la contraseia anterior y haga clic en "Aceptar".

Consulte: Opciones - Proteccion.
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5.3.7 Opciones - Compartir

Sharing |

Select path For sharing of the below File types.,

il Lesson Plans

| ¥:\Netop SchooliTeachersiShared Lesson Plans

Browse

@ Policies
|

Browse
@ Recordings

| #AMetOp SchoolTeachershShared Recordings

Browse

=
E’ Snapshats

Browse
E& Tests - Public Falder

Eli Browse
Surveys - Public Folder

Browse

[ 0K ][ Cancel ][ Help

]

Esta opcion permite a los instructores, independientemente del inicio de sesion, compartir grabaciones,

archivos multimedia, examenes, etc.

Para que funcione, introduzca una ruta a una unidad de disco (por ejemplo, una unidad de red) a la que
puedan acceder todos los instructores (en este ejemplo, hemos seleccionado la unidad X).

5.3.8 Opciones - Instructores

Options

Teachers |

]

Authentication
Use Teacher Profiles
Yalidate using Windows Security Managerment

Teacher Profiles

User Mame  # Cramain
ﬁ do School
ﬁ re School
ﬁ i School
l Add User, ., ] [ Add Group .. l
| Edit .., | [ Delete |
[ Ok ] [ Cancel ] [ Help

]

Existen diversos modos mediante los que un instructor puede iniciar una sesion en el sistema NetOp
School. En los apartados siguientes se describen las diversas opciones.

Consulte: Nombre de instructor, Perfiles de instructor y Perfiles de instructor y autentificacion de

Windows.
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5.3.8.1 Nombre de instructor

B Options rg|
2 O £ @ = 23
b, 4 2
Attention Audio-Yideo Class Connection Contral Dermonstrate General
Chat
Options 3 ~ e

| Teachers

- fretek=miticakion
@ e Teacher Profiles

Teacher name

Teachers web Update

Title: .
Mame: |Smith ___xl
| o | [ Cancel ] [ Help l

No se deben activar el resto de casillas de verificacion.

El nombre introducido aqui se utilizara para identificar al modulo Instructor durante las sesiones de
"charla" y "charla de audio".

Si no se introduce nada se mostrara <Instructor>.
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5.3.8.2 Perfiles de instructor

2 8 & @ = 3 ¥

Audio-Videa Class Connection Control Demonstrate General

@
5 3

Chat

20

Teach:
ezl Teachers ‘Web Update

petkientication
u

alidate using Windows Security Management

e Teacher Profiles

Teacher Profiles

User Name /7 Teacher Profile @

(2]
ad Hansson Login
User name: Lovitch

[ Change Password ... ]

(—Add Lser. .. :

- s Teacher name
L Edit ... N\
Title: Ms.

Lovikeh]

ok ] [Lcomcel | [ ren |

El uso de estos valores valida al usuario frente a la base de datos de autentificacion de NetOp.

Active la casilla de verificacion "Utilizar perfiles de instructor" para utilizar este método. Tenga en cuenta
que la casilla "Validarlos..." estd marcada de forma predeterminada. Desactivela antes de continuar.

5.3.8.2.1 Anadir instructores

Siga estos pasos:

1.
2.

Seleccione Herramientas > Opciones > Instructores para abrir la ventana Opciones.

Haga clic en "Afiadir usuario..." y escriba valores para "Nombre de usuario" y "Nombre de
instructor".

¢ El valor de "Nombre de usuario" sera la identificacion en el sistema.

» El valor de "Nombre de instructor" se utilizara para identificar al modulo Instructor durante las
sesiones de "charla" y "charla de audio".

Haga clic en "Cambiar contrasefia" para afiadir una contrasefa al perfil y mejorar asi la seguridad
durante el inicio de sesion.

Escriba el valor de "Contrasefia nueva" y confirmela. La primera vez que se utiliza, el campo
"Contrasefia anterior" estara vacio. La contrasefia es personal. Todos los instructores tienen su
propia contrasefia.

El "Perfil de instructor" guarda todos los parametros de configuracion hasta la préxima conexion,
incluidas las carpetas, grupos, examenes, mapas de bits, etc.

El ntimero de perfiles de instructor en el sistema es ilimitado.

Nota: si se utiliza una proteccion mediante contrasefia, s6lo se podra anadir un nuevo "Perfil de
instructor” a la lista si un instructor de la lista la abre.
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5.3.8.3 Perfiles de instructor y autentificacion de Windows

M Options E]
g2 O & @ = &4
Attention Audio-video Class Connection Control Demonstrate General

Chat
Options rg| <~ e
Teachers
Teachers ‘Web Update
- hhentication
ce Teacher Profiles
Walidate using Windows Security Management
Teacher Profiles
User Name  / Domain
& llo SCHOOLSERVER
Teacher Profile E]
Login
L Adduser.. [} Domain: | schocllocsl |
[ \H—l User name ™ v|
I\ Teacher name
precy
Tsung
Lok ] [[comcel | [ e |

Al activar las casillas "Utilizar perfiles de instructor” y "Validarlos con la Gestion de seguridad de
Windows", NetOp School permite al médulo Instructor utilizar la contrasefia de Windows.

Siga estos pasos:

1. Seleccione Herramientas > Opciones > Instructores para abrir la ventana Opciones.

2. Active ambas casillas de verificacion y haga clic en "Afadir usuario...".

3. Escriba la informacidn necesaria en la ventana Perfiles de instructor.

¢ Seleccione un dominio.

¢ Seleccione un nombre de usuario de Windows.

» Escriba el titulo y el nombre del Instructor.

4. Haga clic en "Aceptar".

Sugerencia: si los Instructores estan organizados en grupos en la red, tan s6lo debe afiadir el grupo.
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5.3.9 Opciones - Web Update
Options

Wieb Update |

‘“Weh Update Settings

Update server:

| update.netop.com

HTTP prosxy:

| | [ Detect

[ Update now ] [ Schedule. ..

[ OK ][ Cancel ][

Help

]

X]

Siga estos pasos:

1. Seleccione Herramientas > Opciones > Web Update para abrir la ventana Opciones.

2. Haga clic en "Programar".

3. Enla ventana Programacion de Web Update, seleccione el tipo de programa.

Web Update Schedule

Specify how and when Web Update should run

Schedule
(%) Disabled

() Automatic download, prompt before install

(") Automatic download and inskall

Delay

[ ]

Skart date

I Ok H Cancel ][ Help ]

3

oy

=/

Run

4. En"Ejecutar", seleccione la frecuencia con la que NetOp School buscara actualizaciones. La opcion
predeterminada es "Durante el inicio".

5. Siesta seleccionada esta opcion de actualizacion, escriba el nimero de minutos que se retrasara la
actualizacion (recomendado). Establezca el retraso entre 2 y 6 minutos, en funcion de la velocidad

del equipo para iniciarse.

* Las otras tres opciones no tienen el mismo impacto en la carga de trabajo del ordenador. Se
recomienda seleccionar "Aleatoria durante la hora". Al hacerlo, la actualizacion Web sera menos
propensa a la congestion de la red.

6. Seleccione la fecha y la hora en las que se realizara la primera actualizacion desde Internet.
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Nota: el moédulo Alumno suele iniciarse a la vez que Windows. Esto significa que el equipo no esta
completamente preparado cuando NetOp School estd comprobando si hay nuevas actualizaciones.
Durante la comprobacion de las actualizaciones y su instalacion se crea una gran carga de trabajo para el
equipo, lo que no es recomendable durante el inicio.

Consulte: Publicar nuevas actualizaciones.
5.3.9.1 Publicar nuevas actualizaciones

Seleccione Herramientas > Publicar nuevas actualizaciones para abrir una ventana Examinar y
seleccionar una carpeta de destino para los archivos de actualizacion.

" NetOp Teacher - My Class

File  Action W& Dekails Wiews  Help

Options

Options as Icons
13 Protection Password
Reannounce Class

Fun Student Deployvment

Check For Mew Updates

Run Setup Wizard
Copy Teacher ko remowable media

La herramienta del administrador del sistema/la red le permitira habilitar los usuarios para que actualicen
mediante Internet sus instalaciones NetOp a través de la conexion a un servidor de actualizacién Web
interno en vez de un servidor de Internet externo.

5.4 Ventana del médulo Alumno
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% NetOp Student - MY CLASS Al=3
File View Action Tools Help

| [ "

Nkl

General | Class | Messages | Recordings

Skatus

Computer and Student Login Mame

Conneckion Method

192.168.102.102

La ventana del modulo Alumno s6lo aparece visible y es accesible si se ha instalado un modulo NetOp
Student en modo visible.
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Menu
Archivo Haga clic y seleccione "Salir".
Ver Haga clic aqui para seleccionar/anular la seleccion de una barra de herramientas
visible.
Accion  Entrar en aula: seleccione esta opcion para entrar en un aula.

+ Salir de aula: seleccione esta opcion para abandonar el aula.

» Volver a unirse a la clase: seleccione esta opcion para volver a unirse al aula.
 Solicitar ayuda: seleccione esta opcion para pedir ayuda al instructor.

» Cancelar ayuda: seleccione esta opcion para cancelar la solicitud de ayuda.

* Finalizar sesion: seleccione esta opcion si no desea estar controlado de forma
remota.

Herramientas * Opciones: se abre una ventana Modulo Alumno - Opciones.
* Contrasena de proteccion Consulte Seguridad del modulo Alumno.

 Comprobar si hay nuevas actualizaciones: seleccione esta opcion para que el
modulo Alumno se conecte al servidor de actualizaciones de NetOp. Consulte
Opciones - Web Update.

* Ejecutar asistente de instalacion: seleccione esta opcion para que se abra el
asistente de instalacion del modulo Alumno. Consulte Cargar el médulo Alumno

por primera vez.

Ayuda * Contenido: seleccione esta opcion para abrir el sistema de ayuda.

* Asistencia en linea: seleccione esta opcion para abrir un formulario en linea para
ponerse en contacto con el equipo de soporte de NetOp.

. Fegistro en linea: seleccione esta opcidn para abrir un formulario de registro en
inca.

 Acerca de...: seleccione esta opcion para abrir una ventana Acerca de. Utilice la
informacion de esta ventana cuando se ponga en contacto con el equipo de soporte
de NetOp o con un distribuidor de NetOp.

Botones

Al iniciar, si la unién a la clase no estd predefinida, debe hacer clic en este boton para
conectarse a la clase correspondiente.

"

Si hace clic en este boton durante una leccion, se desconectara de la clase
correspondiente.

e

Si ya ha iniciado sesion en la clase, haga clic para volver a unirse a la misma.

o

Si encuentra problemas, haga clic en este boton. Introduzca el problema y pulse
a "Enviar". Su solicitud aparecera en el equipo del instructor.

Si resuelve el problema antes de que el instructor haya tenido oportunidad de
S resolverlo, haga clic en el boton "Cancelar ayuda".

Consulte: Ventana del médulo Alumno: pestafas.
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5.4.1 Médulo Alumno - Opciones

B Options E|
8 & 9
Audio-Video Class Connection General
Chat

i & O

Help Request  Student Login wWeh Update

Consulte Opciones - Charla de audio Consulte Opciones - Solicitud de
@ y video. 3,-: ayuda.
Audio-viden Help Request
Chat
Consulte Opciones - Clase. Consulte Opciones - Inicio de sesidén
ﬁ &v del Alumno.
Class Student Login
@ Consulte Opciones - Conexion. Consulte Opciones - Proteccion.
@ dq
Cennection Protection
Consulte Opciones - General. 6 Consulte Opciones - Web Update.
General Web Update

Las opciones se pueden mostrar como una ventana tradicional con paneles.
Siga estos pasos:

1. En Herramientas > Opciones > haga clic con el boton derecho en la ventana.
2. Seleccione "Opciones como pestafias" > cierre la ventana Opciones.
3. Vuelva a abrir Opciones.
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5.4.1.1 Opciones - Charla de audio y video
Options &l

Audio Chat |

Microphone sensitivity

Silence level: J

Line hold: J

[ Advanced. .. ]

l Check sound system ]

[ QK H Cancel ” Help ]

Defina la sensibilidad del micr6fono y la retencion de linea.

Nivel de Ajuste el nivel de silencio (dB) a su forma de hablar (nivel de volumen). Cuanto mas
silencio hacia la izquierda esté, mas bajo podra hablar sin cerrar la linea.

Retencion de  Ajuste la duracion de la retencion de linea (segundos) para optimizar el uso del ancho
linea de banda. El microfono se desactiva cuando se agota el tiempo y la conversacion es
demasiado silenciosa.
Si hace clic en Avanzado, se abre una lista de dispositivos de sonido instalados en el equipo.

Si hace clic en Comprobar sistema de sonido se realiza una comprobacion automatica.

Nota: la calidad de sonido se selecciona en el mddulo Instructor. Durante la conexion, el modulo
Instructor y el modulo Alumno se basan en la mejor calidad mutua.

Consulte: Opciones: configuracion avanzada de audio y Opciones - Charla de audio y video.
5.4.1.1.1 Opciones: configuraciéon avanzada de audio

Advanced audio settings E|

Plavback.

t,_'ll.i Preferred device:

Soundriae Digikal Audio

Record

W Preferred device: |SoundMAx Digital Audio ha |

[ ik ] l Cancel l l Help l

Si el sistema del equipo dispone de varios dispositivos, se mostraran en las listas desplegables.
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5.4.1.2 Opciones - Clase

X

Options

Class |

Class

(%) Connect to class:

| My Class Ev

(") Browse For Classes

(") Be available for any Class
() Select Class

() Use Class Server

I Ok H Cancel ][ Help ]

®© Conectar a clase Es la seleccion predeterminada. Si hay varias clases disponibles apareceran
en la lista desplegable.

Q Buscar clases Busque las clases disponibles, es decir, las clases que ya ha iniciado un
Instructor en la red.

Q Seleccionar clase Seleccione entre las clases disponibles.

Select Class @
™

Zonnect ko a class by either specifving the Mame of the
Class ar the IP/DMNS name of the Teacher,

(#) Class Mame
(1P address or DMS name

| my class w |

[ Connect ] [ Cancel ]

"Nombre de la clase" se corresponde con "Conectar a clase": el alumno
puede seleccionar libremente entre las clases disponibles de la misma subred.

"Direccion IP o nombre DNS": el alumno puede seleccionar libremente entre
las clases disponibles de las distintas subredes o un equipo Instructor
especifico.

Q Disponible para Puede ponerse en estado disponible para cualquier instructor de la red.
cualquier clase

Q Utilizar servidor de ~ Permite que el modulo Alumno realice una solicitud al servidor de clases (si
clases esta disponible en la red) para obtener informacion sobre las clases actuales o
préximas.

Consulte: Configuracion del médulo Class Server: modulo Alumno y Configuracién del modulo Class
Server.
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5.4.1.2.1 Configuracion del médulo Class Server: médulo Alumno

Los alumnos que utilizan un equipo que ejecuta NetOp Student y los instructores que utilizan un equipo
que ejecuta NetOp Teacher se pueden conectar al servidor NetOp Class Server para obtener su leccion
actual o proxima desde la base de datos de clases.

Class Server Setup &l

Class Server:

[J1r address or DS name {if on another subnet)

[Jrejoin on Disconnect: from Teacher
[]5haow Class list

Identify Student bey:

() Windows Login name

{:} Computer name

() Student login name

[ Ok l [ Cancel ] [ Help ]
Servidor de Al unirse a una clase, el médulo Alumno buscara el servidor de clases
clases especificado en el campo y se conectara al mismo.

Nota: el identificador del servidor de clases distingue entre mayusculas y
minusculas.

[ Direccion IP o Si el servidor de clases esta ubicado en una subred IP distinta a la del equipo del
nombre DNS Alumno, se debe introducir su direccion IP o el nombre DNS para que el alumno
se pueda conectar al servidor.

M Volver aunirse  El médulo Alumno se puede desconectar automaticamente del Instructor al final

o Desconectardel  de una clase o de forma accidental. Seleccione esta opcion para garantizar que en

Instructor estas situaciones el Alumno siempre consulte al servidor de clases a qué clase se
debe conectar. En el caso de que la clase actual todavia esté en curso, el Alumno
se volvera a conectar a ella.

[0 Mostrarlalista  El alumno puede visualizar la lista de clases y seleccionar una a la que conectarse.

de clases Si no se activa la casilla, el Alumno se conectard automaticamente a su siguiente
clase.

® Nombre de El alumno debera identificarse al servidor de clases mediante el nombre de

inicio de sesién usuario de inicio de sesion en Windows.

en Windows

O Nombre de El alumno debera identificarse al servidor de clases mediante el nombre del

equipo equipo.

QO Nombre de El alumno debera identificarse en el servidor de clases utilizando el método de

inicio de sesidén identificacion establecido en Opciones - Inicio de sesion del Alumno.
de alumno

Consulte: Configuracién del médulo Class Server.
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5.4.1.3 Opciones - Conexién

Options rg|
Connection |
Communication Profile
TcPjIP |
[ mew | [ Edt | [ Delete |
Metop Mame Server
Mame Space ID: | PLBLIC |
Subnet Assistant
[JEnable
Address to reach Teacher: | |
I Ok l [ Cancel ] [ Help ]
Perfil de NetOp School es compatible con cinco métodos de comunicacion distintos:
comunicacion « Internet
« IPX
* NetBIOS
» TCP/IP
* Wireless
Los perfiles de comunicacion se pueden anadir, editar o eliminar.
NetOp Name Si utiliza un servidor de nombres, introduzca su nombre para verificar el usuario
Server conectado.
O Asistente para subredes

Utilice esta opcion si el modulo Instructor y los modulos Alumno no se encuentran
en la misma subred.

Consulte: Manual de usuario avanzado, Opciones - Conexion y Opciones comunes: dispositivos de

comunicacion.
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5.4.1.4 Opciones - General

Options gl

General

Skartup

Join class at program skartup

Load Student at Windows startup

|:| Minirmize Student at progran startup

[ 5tealth mode ¢hide Student when started)

Control Session
[ IMinimize Student in Control Session

[]student bop most in Control Session

Connection Password

QK H Cancel ” Help

Inicio

O Siesta casilla de verificacion esta activada, el médulo Alumno se unird a la clase durante el inicio
del programa.

O Si esta casilla de verificacion esté activada, el médulo Alumno se cargara durante el inicio de
Windows.

O Siesta casilla de verificacion esté activada, el médulo Alumno se minimizara durante el inicio del
programa.

O Siesta casilla de verificacion esta activada, el médulo Alumno se ejecutara en modo oculto
(ocultar el Alumno al iniciarlo).

Consulte: Cambiar al modo oculto del Alumno.

Sesion de control

O Siesta casilla de verificacion esta activada, el modulo Alumno se minimizara en las sesiones de
control.

O Siesta casilla de verificacion esté activada, el modulo Alumno estara en primer plano en la sesion
de control.

Contrasefia de conexion: si se introduce una contrasefia aqui, el mddulo Instructor tendra que utilizar la
misma contrasefia para poder conectarse. Consulte también Opciones - General para el mdodulo
Instructor.

5.4.1.4.1 Cambiar al modo oculto del Alumno

Si el modulo Alumno se ejecuta en el modo oculto y tiene que cambiar la configuracion, puede hacerlo
con el Administrador de archivos. Seleccione el equipo Alumno en cuestion y busque el archivo
ejecutable;

C:\Archivos de programa\banware Data\NetOp School\STUDENT\Showhost.exe
Haga doble clic en el archivo para restaurar el modulo Alumno.

A continuacion, inicie una sesion de control remoto, ejecute de nuevo el asistente de instalacion del
moddulo Alumno y realice los cambios oportunos.
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5.4.1.5 Opciones - Proteccién

Fratection |

Pratection
Enable Prokection

Prevent Teacher From
[JLocking PC during Attention and Demaonstrate

[Jviewing thumbnail

[]contraling withaut confirm access
[TJusing File Manager

[ mistributing files

[Jcollecting files

[C]running program

[]Executing command

|:| Assigning microphone

] &pplying Policy

[ Manikaring Activity

I Ok H Cancel ][ Help

]

Utilice las "opciones de proteccion” para proteger el equipo Alumno de las posibilidades de control y las

acciones de supervision del Instructor en el mismo.

Siga estos pasos:

1. Seleccione Herramientas > Opciones > Proteccion para abrir la ventana Opciones.

2. Active "Habilitar proteccion" para activar las selecciones.

3. Active las opciones de proteccion.
4. Haga clic en "Aceptar".
Consulte: Teclado y raton bloqueados.

5.4.1.6 Opciones - Solicitud de ayuda

Options

Help Fequest |

]

Options
[ Add Help Request icon ko the bray

I 0k H Cancel H Help

l

Active esta casilla de verificacion para afiadir a la bandeja del sistema el icono de solicitud de ayuda.

Consulte: Solicitar ayuda.
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5.4.1.7 Opciones - Inicio de sesién del Alumno

Options
Student login

Student login narne
Identify Student bey:

(Compuker narmne

This is the name that identifies the Student on the

Teacher:
LLMOOZ

X

Lo |

Cancel l [ Help ]

Existen ocho modos distintos de identificacion del modulo Alumno para el médulo Instructor.

Identificacién del modulo
Alumno por:

Nombre de inicio de sesion
en Windows

Nombre de inicio de sesion
en Windows y \dominio

Nombre completo en
Windows

Nombre completo en
Windows y \dominio

Nombre de equipo

Nombre de ordenador y
\dominio

Solicitar nombre de inicio de
sesion

Iniciar sesion como:

Informacion:

<Nombre de inicio de
sesion>

<Nombre de inicio de
sesion>\<Dominio>

<Nombre><Apellido>

<Nombre><Apellido>\
<Dominio>

<Equipo001>

<Equipo001>\<Dominio>

Nombre real del alumno

Por ejemplo, variable de
entorno ~ %NOMBRE DE
USUARIO%\%SERVIDOR
%\ ~
<Nombre>\<Servidor07>

Ventajas:

Muy util si se debe identificar quién ha
iniciado sesion en un equipo concreto
durante, por ejemplo, un examen.

Consulte mas arriba.

Consulte mas arriba.

Consulte mas arriba.

Esta configuracion resulta util cuando
son varios los alumnos que comparten
los equipos de la sala de informatica.

Consulte mas arriba.

Esta opcidn resulta practica si los
alumnos utilizan su propio equipo y
los nombres de alumno son conocidos
o cuando el aula es virtual.

Resulta practico, por ejemplo, para
permitir una identificacion sencilla de
los usuarios que han iniciado sesion a
través de un sistema de servidor de
terminales.
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5.4.2 Ventana del médulo Alumno: pestanas

Pestana
General

Pestafia
Clase

Pestafia
Mensajes

Pestana
Grabaciones

Informacion sobre la conexion del alumno. Esta pestaiia es util en situaciones de
buisqueda de errores.
Informacion sobre otros participantes de la clase.

Lista de mensajes recibidos del instructor. Haga doble clic para visualizarlos.

Lista de grabaciones recibidas del instructor. Haga doble clic para reproducirlas.

Nota: unicamente se pueden visualizar las pestafas de la ventana del modulo Alumno si se esta
ejecutando en el modo "visible".

5.4.2.1 Pestaina General

Gereral | Class | Messages | Recordings

Skatus

Zomputer and Student Login Mame

Connection Method

La "pestafia General" informa del estado actual del sistema.

Estado

Nombre de
inicio de sesidon

Método de
conexion

Los equipos Alumno pueden tener los estados siguientes:
* Esperando a (mi clase)
* En (mi clase)

El nombre del equipo y el nombre de inicio de sesion del alumno.
Consulte Opciones - Inicio de sesion del Alumno.

Los equipos Alumno disponen de los siguientes métodos para conectarse a una
clase:

* Conectar a clase

* Buscar clases

* Disponible para cualquier clase
» Utilizar servidor de clases

» Consulte Opciones - Clase.
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5.4.2.2 Pestaina Clase
General | Class |Messages Recordings

Skatus Student Display Mame ¢

Esta ventana muestra los alumnos y su estado en la clase actual.
No se muestran los alumnos ausentes.
5.4.2.3 Pestaina Mensajes

General | Class | Messages |F|ecordings

Received  © From Subject
"A 22-02-2006, 13:29... Teacher You should kake a lo...
':" 22-02-2008, 13:18... Teacher You should kake alo...

"A 02-02-2006, 11:55... Teacher Try and take a look, ...
07 00s, 15:04.,.

P Lo,

Teacher

Desde esta pestaifia puede buscar los mensajes que ha recibido.
5.4.2.4 Pestaina Grabaciones

General | Class Messagesl Hecordings|

[T Reo|| Mame T Recorded
Handling Files 16-02-2006 11:31:09
& 0-01-2006 11:51:

Mew 3

Delete

Jm 5@ | >

Desde aqui puede buscar las grabaciones enviadas durante las
lecciones a las que ha asistido.

También puede ordenarlas y organizarlas.

Haga doble clic en una grabacion para reproducirla.
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Consulte: Boton Grabar.

5.5 Seguridad
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La seguridad de NetOp School protege el entorno de ensefianza de acciones destructivas accidentales o
no autorizadas. No obstante, la seguridad de NetOp School no protege otros recursos del sistema, ni los
datos ni las transferencias de datos.

Consulte: Seguridad de la conexion, Seguridad del médulo Instructor y Seguridad del modulo Alumno

5.5.1 Seguridad de la conexién

Especifique una contrasefia de conexion en los modulos Instructor y Alumno para permitir la conexion
unicamente si el instructor o el alumno introducen la misma contrasefia de conexion, evitando asi que
instructores no autorizados accedan a modulos Alumno.

5.5.2 Seguridad del médulo Instructor

Especifique una contrasefia de proteccion para proteger la configuracion del médulo Instructor

Aplique perfiles de instructor para proteger el acceso a la ventana del instructor por parte de un inicio de
sesion individual de un usuario. Los perfiles de instructor se pueden configurar con las credenciales de
inicio de sesion validadas por NetOp en el modulo Instructor o por la Gestion de seguridad de Windows.

Consulte: Opciones - Instructores.

5.5.3 Seguridad del médulo Alumno

Maintenance Password

[ Change Mainkenance Password, ., l k.

MMaintenance password required for
[ Configuration
[]End Session, Leave Class, Exit, Unhide

Zancel

Help

Protect security configuration files
{#) Protect by maintenance password only (if applies)
() Pratect Files when connecked

() Pratect files when connected and class joinad

Change Prokection Passward, .

Haga clic en este boton para cambiar la contrasefia de proteccion.

Contrasefa de proteccion necesaria para

O Configuracion. Al seleccionar esta opcion, el sistema le pide que escriba la contrasefia
si desea cambiar

la configuracién del equipo Alumno.

O Finalizar sesion, Abandonar la clase, Salir, Mostrar. Al seleccionar esta opcion, el
sistema le pide que escriba la contrasefia

para permitirle que termine la sesion.
Proteger los archivos de configuracion de seguridad

® Opcion predeterminada. Si se selecciona esta opcion, los archivos de configuracion de
seguridad estan protegidos. Esto significa que los archivos de configuracion estan
protegidos si se aplica una contrasefia de proteccion.

De lo contrario, permanecen sin proteger.
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o Seleccione esta opcion para proteger los archivos del equipo Alumno mientras esté
conectado. De esta forma evitara que manipulen sus archivos durante las sesiones de
control remoto. El alumno puede

manipular los archivos.

O Seleccione esta opcion para proteger los archivos del equipo Alumno en todo
momento durante la clase.

De esta forma evitara que manipulen sus archivos durante las sesiones de control
remoto. Y que

el alumno o el instructor pueden manipular los archivos.

Especifique una contrasefa de proteccion y apliquela en "Configuracion" para proteger la configuracion
del modulo Alumno.

Maintenance Password

[ Change Maintenance Passward... Q

Maintenance password reguired For
[]configuration
[JEnd Session, Leave Class, Exit, Unhide

Cancel

Help

Protect security configuration Files

e e S e

T

(%) Pratect by maintenance password anly {if applies)

() Protect files when connected

() Protect files when connected and dass joined ’ Change Maintenance Password. . Ok

Maintenance password required For
[ configuration
[]1End Session, Leave Class, Exit, Unhide

Zancel

Help

Prokect security configuration files

Change Maint

| ARl

(#) Protect by maintenance password only (if applies)

Aplique la contrasefia de proteccion para "Finalizar sesion, Abandonar la clase, Salir, Mostrar", proteger
los archivos de configuracion mientras que el alumno esta en una clase y para que los médulos Alumno se
inicien con Windows y se unan a una clase cuando esté cargada para evitar que los usuarios Alumno
cambien la configuracion del moédulo Alumno e interrumpan el entorno de la clase.

Aplique la proteccion para evitar que los modulos Instructor ejecuten determinadas acciones en los
modulos Alumno.

Aplique una norma para prohibir el acceso de los alumnos a determinadas aplicaciones, direcciones de
Internet y/o palabras o paginas Web concretas.

Consulte: Crear una norma.
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